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ninguno de tos objetos o fenomenos es tan sencillo que pueda ser considera-

do o abarcado en su totalidad. Los eventos naturales son casi siempre de-
masiado complejos como para gue podamos comprenderlos o estudiarlos
en todos sus aspectos. Abstraemos o singularizamos determinadas variables
del complejo para su estudio. Al hacer esta abstraccién construimos desde el
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tituimos las partes del universo que estamos estudiando por un modelo de
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(Arturo Rosenblueth, £/ método cientifico, p. 71)
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Advertencia

Las técnicas de la investigacion documental nace de la ne-
cesidad de ayudar a los estudiantes a organizar sus referen-
cias bibliograficas.

El libro esta concebido para poder usarse en forma auto-
didacta, y resulta atil para el curso seminario de tesis, asf
como para quienes preparan trabajos monograficos de inves-
tigacion, ensayo o tesis de licenciaturas o maestria. Nada
impide usar este volumen como material de apoyo en las ma-
terias de metodologia de la investigacion y redaccién. Con
este motivo se incluye un ejemplo de los modelos de la Aso- i
ciacién Americana de Psicologia (APA) y la Asociacién de
Lenguas Modernas (MLA) y el modelo de citacién, que en
adelante denominaremos “latino” (ML), frecuentemente uti-
lizado en las universidades mexicanas.




Prologo

Asociado con la gran revolucién cientl(fica y tecnolégica, en estos Gl-
timos tiempos de globalizacién vivimos un cambio de paradigma en
los modos de explicar y comprender la realidad que ya no es lo dado
sino lo construido en la interacciéon del estudioso y el fenémeno in-
vestigado; del mismo modo, las comunidades cientificas y académi-
cas, estimuladas por el uso de la computadora y demés rudimentos
tecnolégicos, se ponen de acuerdo, con dificultades, para mejorar las
estrategias para la construccién de discursos cientificos que respon-
dan a las necesidades de una comunidad cientifica mundial para fa-
cilitar la circulacién del conocimiento por los diferentes medios de
acceso a la cultura.

En esta dindmica es comun hallar en el mercado editorial, publi-
caciones que invitan a colaborar a sus lectores, si éstos, ademas de
proponer un trabajo de alto nivel, cumplen el requisito de presentar
en determinado formato su texto. De otro modo, tal trabajo corre el
riesgo de rechazarse. Algo parecido ocurre en revistas electrénicas o
virtuales en las que se enumeran las caracteristicas del formato que
el autor debe cubrir para ser publicado en ese medio.

Sin embargo, lo mas notorio es que tanto en publicaciones impre-
sas como en electrénicas o virtuales encontramos enormes diferen-
cias en los formatos que los editores proponen para la publicacion
de dichos textos. Pocos son los que tienen fundamento en un mode-
lo convencional determinado; muchos, resultan ser sumamente sub-
jetivos en [a medida de que exigen cumplir criterios de los que se
desconoce el soporte o la fuente. Las diferentes comunidades aca-
démicas y cientificas que conviven en las universidades y demas
centros educativos, han desarrollado y propuesto como modelos a
sequir, una serie de requisitos formales para la presentacion de tra-
bajos escritos.

En nuestro pafs hay una tendencia a la adaptacion confusa de
modelos que durante mucho tiempo han sido ajenos a nuestro mo-
dos de construir el discurso en la comunidad cientifica nacional. Es-
casamente en México se usa el modelo editorial AMA, el Chicago o el
Turabian, aungue haya una tendencia a la incorporacién de los mo-
delos de la Asociacion Americana de Psicologia (APA, por sus siglas
en inglés) y Asociacién Moderna de lenguas (MLA, por sus siglas en
inglés). Este Ultimo se generaliza paulatinamente no sélo como lo su-
giere la misma MLA para los ambitos de literatura, artes y humanida-
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Prélogo

des, sino que se llega a combinar con las convenciones del APA.
Peor aln es que uno 0 ambos modelos se combinen con el modelo
tradicional o filolégico que durante mucho tiempo se ha utilizado en
nuestro pais por influencia de la comunidad cientifica espafiola.

El libro de Yolanda Jurado Rojas, Las técnicas de la investigacion
documental, es una aportacion formidable en nuestro medio acadé-

mico en el que es perceptible un apetito por encontrar materiales que

resuelvan las dudas de investigadores, docentes y estudiantes que se
ven obligados cada vez mas a hacer uso, ya no sélo del modelo tradi-
cional o filoldgico, que la autora denomina Modelo Latino sino del es-
tilo moderno de citacién que sugiere la adaptacién de los modelos
APA y MLA en nuestro idioma.

Este libro resulta til para las instituciones que promueven inves-
tigacion de alto nivel, y que pretenden formar profesionistas que co-
nozcan y dominen las tendencias actuales en la produccién y difusién
del discurso cientifico y académico. Resulta una adaptacién novedo-
sa porque no sélo se limita a traducir literalmente el‘texto de los ori-
ginales en inglés, sino que con un afan didactico integra ejemplos en
espaiol; ademds, hay notables muestras en las que el lector puede
comprender en la construccién de-un texto en especifico el uso de los
modelos que aqui se despliegan: el MLA, el APA y ML. Este manual es
necesario para orientar los aspectos genéricos para el uso de los mo-
delos y decidir las distintas opciones que presenta la norma; asimis-
mo, también es necesario para adaptarla a los requerimientos de la
comunidad académica de nuestro pals.

Mtro..Martin.Sanchez Camargo
Universidad de las Américas-Puebla

Presentacion

El propésito de este manual es proporcionar a quien cursa los estu-
dios universitarios, un material que le sirva de consulta en el momen-
to de elaborar trabajos académicos. Para lograr este objetivo se lo ha
disefiado con base en las siguientes secciones, lo cual obedece a una
secuencia légica

Aspectos metodoldgicos

Fuentes de informacién

La seleccién del tema

Técnicas de investigacién documental

La redaccion del informe académico

Modelo editorial de la Asociacién
Americana de Psicologia (APA)

Modelo editorial de la Asociacion
Moderna de Lenguas (MLA)

Modelo editorial latino (ML)

Cuaderno de ejercicios
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Presentacion

Estudiar la metodologfa de la investigacién, en especial la de las
ciencias econdmicas y sociales, implica realizar varias afios de lectu-
ra. Pero analizar una parte de ella, la que corresponde a las técnicas
de investigacidn, puede ser una tarea mas o menos facil, si se prac-
tica. Este manual se ocupa de esas fases y pone especial cuidado en
los requerimientos de la investigacion bibliogréfica, en el contexto de
la investigacién documental.

Ademds, incluye un cuaderno de ejercicios que sirve de apoyo a
los contenidos y permite practicar algunos de los problemas mas fre-
cuentes durante la investigacién. Conviene destacar que este com-
pendio estd concebido como un instrumento de consulta, por lo cual
es recomendable que al principio el usuarjo conozca, de manera ge-
neral, el contenido del libro y después pueda usarlo para resolver sus
dudas en lo que respecta a la forma de citar textuaimente un docu-
mento, ya sea bibliografico, hemerogréfico o electronico. Este tra-
bajo puede servir de quia a todo aqguel que desee cumplir con una
tarea intelectual y constituye un instrumento Util durante el queha-
cer académico.

\

Introduccion

En los ultimos diez afios los cursos sobre métodos y modelos de inves-
tigacion han adquirido notable importancia en los planes de estudio
de las universidades nacionales. Tan es asi que es probable que en la
mayoria de las licenciaturas se impartan. Su incremento es reflejo de
la creciente necesidad de implantar nuevos programas que ayuden a
orientar con mayor precisién a estudiantes y a aquellos que deben
presentar las tesis y ya han realizado su investigacion y se encuentran
en proceso de elaboracién del informe final.

Las distintas disciplinas académicas utilizan su propio estilo edi-
torial para las citar las fuentes y las obras mencionadas en una
investigacion. Actualmente existen tres modelos que se utilizan
constantemente en las tesis de licenciatura y de maestria de las uni-
versidades mexicanas. Dos son de origen norteamericano: el de la
Asociacion Americana de Psicologia (APA) el de la Asociacién de
Lenguas Modernas (MLA), y el “latino” (ML)*; que no cuenta con un
documento que sistematice su uso. Por esta razén, en nuestro pais
existen varias modalidades de notas a pie de pdgina.

El presente manual propone al estudiante universitario tres mode-
los editoriales: APA, MLA y ML, en los cuales se describe la forma de
presentar el informe académico. Por lo tanto, explica como dar infor-
macion en el cuerpo del trabajo sobre cualguier material impreso;
contiene indicaciones para documentar fuentes electrénicas, Internet,
video, radio, etcétera y se presentan tres ejemplos de informes acadé-
micos de cada uno de dichos modelos. Es recomendable que quien se
inicia en la investigacién documental respete cada uno de 10s pasos a
fin de lograr, con la practica, una sélida base para la presentacién del
informe final.

La adaptacion y traduccién de los estilos APA y MLA al espafiol se
ha realizado de acuerdo con el manual Research and Documentation
in the Electronic Age (1998) revisado por Diana Hacker. Ademas, se
han consultado los compendios MLA Handbook for Writers of Re-
search Papers 4a. edicién 1999 y el Manual of the American Psycho-
logical Association, 2a. reimpresién, 4a. ed., 1995, asi como consultar
la pagina World Wide Web: Electronic Reference Formats Recommen-
ded by the American Psychological Association. Para la realizacién
del modelo latino se tomd como base el estilo de citacién Chicago-Sti-
le Footnotes or Endnotes, de The Chicago Manual of Stile 14, ed. 1999.

*ML, llamado asi por la autora.
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Introduccion

El tema de este Ultimo apartado ha sido motivo para consultar varios
autores: Carlos Boch Garcia, La técnica de investigacion documental,
5a. ed. México, UNAM, 1974; Roberto Ruiz Zavala, £/ Libro y sus orillas,
2a. reimpresién y tercera edicién, México, UNAM, 1998; Ario Garza
Mercado, Normas de estilo bibliografico para ensayos semestrales y
tesis, México: Colegio de México, 1995; Irma Mungufa Zaratain y José
Manuel Salcedo Aquino, Redaccion e Investigacion Documental, Méxi-
o, Universidad Pedagdgica Nacional, 1988.

Es necesario aclarar que se han cambiado los datos de la mayoria
de las referencias bibliograficas. En los casos raros en que no hemos
podido consequir una ficha con datos muy especializados, se ha con-
servado el ejemplo de los manuales originales. Este compendio tra-
za un camino técnico, al margen de teorfas.

Capitulo 1

Aspectos
metodologicos

L ‘
e
___ Objetivo
Que el estudiante conozca que la metodologia es parte
esencial en el proceso de |a investigacién.




monicas de investigadion documental

Importancia del método

En términos generales, el método es un medio para alcanzar
un objetivo, pero cuando recibe la denominacién de cientifico,
implica la descripcién y prediccién de un fendmeno en estudio
Y Ssu esencia es obtener con mayor facilidad un conocimiento
exacto y riguroso sobre el mismo. La metodologia es el cono-
cimiento del método o, como dice Pardinas, “es el estudio del
método”. El investigador que aplica un método economiza es-
fuerzos y tiempo. Las formas en que se investiga, co6mo se re-
colectan los datos, se ordenan y se clasifican requieren de un
método, el cual, segiin Herman Max, es:

..el procedimiento ordenado que se sigue para establecer (o signifi-
cativo de los hechos y fenémenos hacia los cuales se dirige el inte-
rés cientifico, y para hallar y ensefiar lo que en materia de ciencia se
identifica como el método y viceversa; y en realidad, sin método no
puede haber ciencia... S6lo una investigacién llevada a cabo en for-
ma metddica nos puede proporcionar claros conceptos de la cosas,
hechos y fenémenos...!

Cada disciplina cientifica tiene su propio y especifico mé-
todo y técnica de trabajo de acuerdo con su 4rea. Entre los
métodos de la investigacién econémica y social podemos men-
cionar los siguientes:

Método analitico

'Hermann Max. Investi-
gacion Econdmica, su
Metodologia y su Técnica,
2a. ed., Méxica, Fonda de
Cultura Econdimica, 1965,
pat.

Entendemos por andlisis la descomposicién de un todo en sus
elementos. Por lo tanto, podemos decir que es la observacién
y examen de hechos. Este método distingue los elementos
de un fenémeno y permite revisar ordenadamente cada uno de
elfos por separado, como lo hace la fisica, la quimica vy la biolo-
gia, disciplinas que lo aplican, para luego, a partir de él y de la
experimentacién de un gran ndmero de casos, establecer leyes
universales. /

Para llevar a cabo una investigacién analitica, el especia-
lista tiene que cubrir sistematicamente varias fases de manera
continua:

1. Observacién
2. Descripcién
3. Examen critico
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4. Descomposicidon del fenémeno

5. Enumeracién de sus partes

6. Ordenacién

7. Clasificacién

Una vez dados estos pasos se puede sequir adelante y expli-
car el fenébmeno, hacer comparaciones y establecer relaciones.

Un ejemplo de este método lo encontramos en los experimentos
que realizé Pavlov para estudiar los reflejos condicionados.

Método sintético

k4

La sintesis es la meta y resultado final del andlisis. No es pro-
piamente un método de investigacién, sino mas bien una ope-
racion fundamental del espiritu, por medio de la cual logramos
la compresion cabal de la esencia de lo que hemos conocido
en todos sus componentes particulares, es decir, a partir del
analisis.

La sintesis no es mas que la meta y el resultado final de!
andlisis, por lo que podemos decir que, en la préctica, ambos
son complementarios. Este proceso relaciona hechos aparente-
mente aislados y formula una teoria que unifica los diversos
elementos. Por ejemplo, el historiador que realiza investigacién
documental y de campo acerca de una comunidad e integra
todos los acontecimientos de determinada época, esta aplican-
do el método sintético.

Método inductivo

La induccién asciende de o particular a lo general. Es decir, em-
pleamos este método cuando observamos hechos particulares
y obtenemos proposiciones generales. Ello significa que es un
proceso mediante el cual, a partir def estudio de casos particu-
lares, se obtienen conclusiones o leyes universales que explican
o relacionan los fenémenos estudiados. Por ejemplo, si obser-
vamos la produccion de un grupo de trabajadores sometidos a
diversos estimulos, podemos elaborar una teoria acerca de la
motivacién en la industria. El método inductivo utiliza la obser-
vacién directa de los fenémenos, la experimentacién y el estu-
dio de las relaciones que existen entre ellos.
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Inicialmente, este enfoque implica separar los actos mds ele-
mentales para examinarlos en forma individual, observar sus
relaciones con fenémenos similares, formular hipétesis y a tra-
vés de la experimentacién, comprobarlas.

Meétodo deductivo

Aspectos metodologicos 5

La deduccién desciende de lo general a lo particular. Este méto-
do parte de datos generales aceptados como verdaderos, para
inferir, por medio del razonamiento 18gico, varias suposiciones.
Este enfoque se basa en certezas previamente establecidas co-
mo principio general, para luego emplear ese marco tedérico a
casos individuales y comprobar asf su validez. Se puede afirmar
que aplicar el resultado de la induccién a casos nuevos es de-
duccidn.

El método deductivo consta de las siguientes etapas:

+ Determina los hechos mas importantes, del fenéme-
no por analizar.

» Deduce las relaciones constantes de naturaleza in-
forme que dan lugar al fenémeno,

» Con base en las deducciones anteriores, se formula
una hipétesis.

+ Se observa la realidad para comprobar la hipétesis.

"= Del proceso anterior se deducen leyes.

Como se puede apreciar, en el método inductivo se parte de
los hechos para hacer inferencias de caracter general.

Método dialéctico

La caracteristica esencial de este método es que considera los
fenémenos histéricos y sociales en continuo movimienfo. Esta
forma de analisis fue el punto de partida del materialismo his-
térico, el cual explica las leyes que rigen las estructuras eco-
némicas y sociales, sus correspondientes superestructuras y el
desarrollo histérico de la humanidad. Sus principales idedlo-
gos fueron Carlos Marx, Federico Engels, Louis Althusser y An-
tonio Gramsci. Este método aplicado a la investigacién afirma
que todos los fendmenos se rigen por leyes de la dialéctica, es
decir por movimientos econdémicos y sociales.

El postulado basico del método dialéctico es que la realidad
no es algo inmutable sino que estd sujeta a contradicciones y
a una evolucién de desarrollo perpetuo. Por lo tanto, sostiene
que todos los fenémenos deben ser estudiados en sus relacio-
nes con otros y en su estado de continuo cambio, ya que nada
existe como un objeto aislado.

Ademas, postula que para estudiar los fendmenos sociales
es necesario considerar que la vida cambia constantemente y
de manera decisiva en todos sus aspectos, ya que la sociedad
pasa a través de diferentes etapas, formas de evolucién y de
decadencia de acuerdo con las siguientes proposiciones.

1. Cada forma social tiene sus caracteristicas propias
y peculiares.

2. Cada fenémeno social debe ser estudiado en su
proceso de transformacién interna.

3. Cada forma social debe considerarse en su creci-
miento y en sus relaciones con otras.

Los procesos sociales son cambiantes, por lo que es nece-
sario encontrar su origen en el pasado para, a partir de alli,
examinar su desarrolio y las tendencias de su evolucién y de
su inevitable fin. Asi, la ley del cambio y el movimiento es la ba-
se de todas las cosas. La aportacién del método dialéctico al
proceso de investigacién es que permite conceptualizar a los
fenédmenos como parte de un sistema en constante evolucién,
de tal manera que al explicarlos se analizan sus distintos as-
pectos y relaciones con base en una visidon mas completa y
exacta de la realidad social.

Meétodo historico de investigacion
o de comparacion historica

Elinvestigador que estudia los hechos y fenémenos del presen-
te recurre a la historia para comprenderlos y explicarlos. Este
método tiene como principio que no se sujeta Unicamente a o
existente, o sea, a lo visible (interpretar el fenémeno u objeto
segun sus 0jos o ven), sino que recurre a la historia para ver la
forma y condiciones de su evolucién para llegar a lo actual, a lo
que es. Asi se interpretan y comprenden mas los hechos o su-
cesos de cardcter econdmico y se logran captar sus verdaderos
significados, ya que se ha analizado a fondo el fendmeno.
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Si se analizan las caracteristicas de los métodos explicados,
se puede concluir que todos ellos se apoyan y complementan.
El método analitico permite observar fendmenos singulares; la
induccidn, elaborar leyes universales; mediante el método de-
ductivo se aplican esas leyes a situaciones particulares y a tra-
vés de la sintesis se integran conocimientos aparentemente no
relacionados.

Por otra parte, existe una intima relacién entre el método
deductivo y el sintético y el inductivo y el analitico, ya que la
induccién puede considerarse como un caso de andlisis y la de-
ducciéon como una parte de la sintesis.

Capitulo 2

Sistemas
de informacion

[
| Objetivo)
Que el estudiante sepa acceder a las fuentes
de informacion, sean éstas publicas o privadas.

_--i!
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Tipos de fuentes de informacién

Existen dos tipos de fuentes de informacién: Primaria y secun-
daria. Las primeras son aquellas que contienen informacién
no abreviada y en su forma original. Son todos los conoci-
mientos cientificos o hechos e ideas estudiados bajo nuevos
aspectos. Se encuentran en libros, bibliotecas, hemerotecas,
revistas cientificas, archivos publicos o privados, tesis, traba-
jos inéditos y normas.

Las segundas son aquellas gue contienen informacién abre-
viada, por lo cual sélo sirven como simple ayuda para gue el
investigador obtenga informacién sobre documentos prima-
rios. Estas fuentes se localizan en citas bibliogréficas, catalo-
gos de bibliotecas, resefias o resimenes de revistas, indices o
fichas bibliograficas.

Sistomas de informacian

Sistemas de informacion

-

Lo primero que se requiere para iniciar una investigacién es

determinar con qué tipo de fuentes se cuenta, para lo cual se

necesita buscar libros, revistas, foltetos, documentos, videos,

etcétera. Los sistemas de informacién, dice Ario Garza Merca-

do, adquieren, organizan, almacenan y proporcionan datos, co-

nocimientos o documentos. El acceso a ellas es el primer paso

para iniciar una investigacién. En este capitulo nos referiremos

a algunos sistemas de informacién documental. A rengién se-

guido se mencionan los mas importantes de ellos, con sus res-

pectivas fuentes de informacion.

Sistemas de informacién Fuentes de informacién

Biblioteca Bibliograficas: libros,
enciclopedias, diccionarios,
atlas, etcétera.

Hemeroteca Hemerograficas: periddicos
y revistas

Archivo Documentos y manuscritos
antiguos, cédices

Fonoteca Audiogréficas: discos
y casetes

Filmoteca Videos y peliculas

Museos Iconogrdaficas: pinturas,
esculturas

Centros de documentacion Bibliograficas
y hemerograficas

Centros de informacion Bibliograficas,
hemerograficas y
electrénicas

A continuacién se explican, de manera general, las caracte-
risticas y los servicios de los sistemas de informacién.
o Biblioteca

La biblioteca es una institucién que funciona como instrumen-
to de trabajo indispensable para el estudiante universitario
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pues cuenta con importantes acervos de libros, a los cuales or-
dena en un indice bibliografico, integrado por listas de obras,
revistas, periddicos y otros materiales especificos de cada dis-
ciplina. En este catalogo se incluyen trabajos de diferentes
areas, tales como geologia, agricultura, comunicacién, disefio
gréfico, literatura, etcétera.

Las bibliotecas, son publicas, cuando dependen del Estado,
y privadas, cuando son creadas y patrocinadas por una institu-
cién que no depende de ningdn organismo oficial. Dentro de
esta clasificacién podemos dividirlas en generales y especiali-
zadas: las primeras son las que conservan obras de muchas
disciplinas y temas, sin Iimite, como la Biblioteca Nacional de
México vy la Biblioteca Central de Ciudad Universitaria.

Para hacer uso de una biblioteca es necesario que el usua-
rio acuda al catdlogo o indice bibliografico, (es decir, al conjun-
to de fichas acomodadas alfabéticamente), del cual existen tres
tipos, a saber:

» Por onoméstico, que permite localizar una obra por
el nombre del autor.

+ Por titulo de la obra, que sefiala el nombre del libro
que se busca.

* Por materia o tema que permite buscar aquello gue
existe referente al asunto que se investiga.

En la actualidad, el estudiante o investigador tiene un ma-
yor acceso a literatura de todas las especialidades. En lo que
respecta a las bibliotecas generales y especializadas, éstas
cuentan con un importante nimero de titulos.

Para una mejor comprensién de un indice bibliografico, se
presenta una lista con los nombres que reciben las obra4, de
acuerdo con el tema o materia. Por lo tanto, desde el punto
de vista de su constitucién, los libros reciben los siguientes
nombres:

Album: ejemplar en el que se pueden colocar ordenadamente
fotografias o cualquier tipo de colecciones.

Antologia: recopilacién de partes de obras, novelas, ensayos,
poesia, etcétera.
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Atlas: colecclones de mapas o de laminas que ilustran la obra.

Catecismo: compendio de alguna ciencia o arte a manera de
didlogo, elaborado especialmente para la ensefianza.

Cddice: (cuaderno) conjunto de hojas de pergamino super-
puestas y cosidas por un lado, con forma parecida a la del libro
moderno.

Diccionario: lista de vocablos dispuestos en orden alfabético
con definiciones precisas de su significado; suelen estar redac-
tados en una o mas lenguas.

Ejemplar biblidfilo: volumen numerado que forma parte de una
edicién especial.

Epitome: resumen de una obra extensa.

Enciclopedia: trabajos por lo general alfabéticamente orde-
nados, que contienen informacién introductoria sobre una ma-
teria.

Folleto: pequefio trabajo que trata siempre un solo tema. Es
mas breve que un libro (es decir, contiene menos de 49 péginas)
por lo cual puede leerse de una sola vez. Existen folletos cien-
tificos y técnicos, que constituyen una de las maneras més efi-
caces de transmitir informacién y dar indicaciones. El folleto
puede ser considerado el hermano menor del libro, y sus temas,
aungue pueden ser i0s mismos de una obra extensa, estén for-
zosamente menos desarrollados que en la estructura de ésta.

Florilegio: seleccién de texto en verso de diferentes poetas.

Libro apostillado: obra que, en sus margenes laterales, contie-
ne notas o comentarios para la ejemplificacién del texto.

Libro ilustrado: ejemplar que contiene ldminas, grabados o es-
tampas, ya sea para ilustrar o ejemplificar el texto.

Libro manuscrito: forma de edicion utilizada desde la antigle-
dad hasta mediados del siglo xv. L.os materiales usados con ma-
yor frecuencia eran papiro, tablillas de arcilla, cera y pergamino.
L.a reproduccién de los textos era realizada por escribientes.
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Libro incunable: (inacunabula) ejemplares impresos desde los
inicios de la imprenta hasta los primeros afios del siglo xvi. Es-
tas obras pueden distinguirse por las siguientes caracteristicas:

Desigualdad de las hojas, espesor, tinte amarillento del
papel.

En los mds antiguos, falta de signaturas, paginacién y
registro.

Caracteres tipograficos con rasgos bruscos y toscos.

Falta de titulo o frontispicio. Recién en 1478 se empeza-
ron a imprimir los titulos en hojas separadas.

No cuentan con pie de imprenta.

Confusién de algunos signos o graffas, como iy fuy v.
Falta de titulos en los capitulos.

Muchas abreviaturas.

Carencia de letras capitulares. En su lugar aparecen es-
pacios en blanco.

Falta de signos de puntuacion y acento.
Libro intonoso: volumen que conserva los cantos sin recortar.

Libro del afio: obra que presenta informacién sobre un afio es-
pecifico. Ejemplos: The American Annual, Britannica Book of
the yeary el The Europe World year Book.

Manual volumen que presenta las nociones elementales de
una materia.

Misceldnea: ejemplar que contiene diferentes asuntos.

Monografia. texto que trata sobre un asunto determinado de
cualquier arte, ciencia, etcétera.

Obra andnima: aquella cuyo autor no se conoce o no la firma.

Obra apdcrifa: libro reconocido como falso o que su autor no
es el que lo firma.

Obra clasica: libro que por su valor es considerado como per-
fecto y su autoridad reconocida en aigin ramo del saber hu-
mano. Que ha sido aprobado en diferentes épocas.

Obra de texto: ejemplar que sirve de auxiliar a los alumnos.
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Obra en colaboracion: libro elaborado por dos o mas autores.

Obra interpolada: ejemplar cuyo texto se encuentra combina-
do con otro que el autor no llegd a escribir.

Obra oficial 1a que ha sido aprobada por una autoridad o una
institucién, las cuales son responsables de su contenido.

Obra poliglota: aquella cuyo contenido se encuentra en dife-
rentes idiomas.

Obra postuma: aquella que ha sido publicada con posteriori-
dad a la muerte de su autor.

Obra prohibida: texto cuya lectura se encuentra vedada por al-
guna autoridad.

Obra seuddnima: la que firma un autor con un nombre supues-
to. Por ejemplo, Manuel Gutiérrez Najera firmaba sus articulos
con el seudénimo Duque de Job.

Vocabulario: diccionario ahreviado, generalmente explicacién
de voces de un determinado asunto.

Edicidn facsimilar: obra que reproduce una edicién anterior sin
alterar ningun elemento, lo cual se hace por medio de litogra-
fias o fotograbados.

Los materiales que se mencionaron pueden clasificarse en co-
lecciones generales y obras de consulta.

Una coleccidn general incluye tas obras que son consultadas
regularmente por el usuario, como cualquier libro de texto, mo-
nografias, etcétera.

Una coleccidn de consulta tiene como propésito dar informa-
cién al estudiante o investigador, de manera precisa sobre un
tema en particular. Las mas importantes son las enciclopedias,
los diccionarios, los atlas, los anuarios, los directorios, los resu-
menes, etcétera.

Hemeroteca

La hemeroteca es la institucién en donde se localizan las pu-
blicaciones periddicas, nacionales y extranjeras, clasificadas y
organizadas para consulta del usuario. Dichas publicaciones



14

Téenicas de investigaclon dosumental

reciben los nombres de acuerdo con el intervalo en que apare-
ceny el tipo de literatura que ofrece, a saber:

Periédico: publica noticias, articulos, crénicas, critica sobre
distintos campos, tales como economia, politica, deporte, etcé-
tera. Estos mismos temas son tratados con mayor exactitud en
revistas o en libros.

Revista: 6rgano que se encarga de divulgar la cultura entre
distintos niveles de la sociedad. Por lo general contiene articu-
fos de fondo, secundarios y documentos. Puede aparecer cada
semana o cada quince dias.

Boletin: publicacién regular de ciertas instituciones o asocia-
ciones, consistente en un cuaderno en forma de periédico, en
el que se ofrece informacién en torno al campo de trabajo de
€sas organizaciones.

Publicaciones oficiales: boletines o periédicos impresos por el
Estado, que contienen decretos o acuerdos del gobierno.

Los servicios que presta una hemeroteca son similares a ios
de una biblioteca. Es importante sefialar que puede ser parte de
una de éstas, pero el material que contiene es ordenado en una
coleccién especial.

Archivo

Se da este nombre al lugar donde se guardan los documentos
publicos o particulares que contienen el testimonio de he-
chos pasados. Los archivos tienen por objetivo guardar y con-
servar instrumentos tales como manuscritos, informes, cartas
y cualquier material histérico, con el fin de signar organizada-
mente la historia de los asuntos importantes. Los archivos,
que son fuentes primarias de investigacién, se pueden clasifi-
car en administrativos, histéricos y eclesiasticos.

Archivos administrativos: conservan documentos de caracter
confidencial, relativo a asuntos internos de una empresa o ins-
titucién, por lo cual no siempre su consulta es facil. Pueden ser
publicos o privados.

Archivos histéricos: contienen documentos sobre hechos, ad-
ministraciones o regimenes pasados, por lo cual, normalmente,

/
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estadn a disposiclon del investigador interesado en ellos. Algu-
nos archivos histéricos son privados, por lo cual su acceso se
realiza por medio de los requisitos que fijan sus administra-
dores.

Archivos eclesidsticos: registros compuestos por documentos
valiosos sobre la vida religiosa de un lugar.

Los archivos son fuentes importantes a las que el investiga-
dor debe acudir para consultar documentos originales.

Fonoteca o discoteca

La fonoteca o discoteca es una institucién dedicada a recopilar,
clasificar y difundir los materiales grabados, tales como discos,
programas de radio, conferencias o recitales recogidos en cin-
tas magnetofdnicas, casetes, etcétera.

En la actualidad, estos materiales audiogréficos han adqui-
rido una gran importancia. En algunas universidades, Ias biblio-
tecas los han absorbido y los conservan, clasificados, en una
coleccién especial.

Filmoteca

La filmoteca es una organizacién que tiene como propdsito lo-
calizar, adquirir, clasificar y difundir las peliculas, videocasetes,
diapositivas, etcétera. Contienen en su acervo, ademas de fil-
mes, guiones y catalogos de peliculas, carteles cinematografi-
cos, folletos de prensa, resefias criticas, etcétera.

Museos

Los museos son instituciones que contienen informacién do-
cumental iconogréfica, como por ejemplo pinturas, esculturas,
medallas, armas, maquinas, vasijas, objetos e instrumentos de
oro, plata, barro, etcétera. Existen museos de todo tipo: antro-
polégicos, histéricos, artisticos, artesanales, de electricidad, de
historia natural. Ademas, ciertos conventos o iglesias antiguas,
debido a su arquitectura, valor histérico y otras caracteristi-
cas, han sido declarados museos.
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Centros de informacion
y documentacion

En la actualidad, la informacion ha crecido tanto que las insti-
tuciones dedicadas a prestar este servicio carecen de las po-
sibilidades de contener todos los materiales producidos. El
centro de documentacién pretende resolver este problema me-
diante la elaboracién de resimenes de la mayoria de las ma-
terias. Sin embargo, no redne fisicamente las fuentes a las que
consulta, sino que trabaja de la siguiente forma:

+ Realiza un andlisis documental por medio del estu-
dio del contenido de la obra y lo traduce en resu-
menes, es decir, convierte al documento original en
fuente secundaria. Con estos resimenes pretende
hacer mas accesible la informacidn y facilitar su con-
sulta y su busqueda.

« Elabora notas bibliograficas de cada obra para pre-
sentar la informacién gue ellas contienen.

s Almacena ordenadamente documentacion sobre las
obras originales.

» Difunde su acervo a través de los siguientes meca-
nismos:

Hace circular revistas con resefias de libros.
Realiza aclaraciones, correcciones y discusiones.

Publica boletines de resimenes e indices de esta-
disticas.

Elabora boletines de sumarios.

Confecciona listas y guias bibliograficas.

En sus boletines se combinan los sistemas de indicacién, por
autores, palabras clave, instituciones y citas bibliograficas. Es-
tas gacetas son también publicaciones que pueden obtenerse
por suscripcién o consultarse por via electrénica.

El centro de documentacién funciona como un intermedia-
rio entre la fuente original y el investigador, ya que pone al
alcance de éste documentos secundarios para que posterior-
mente recurra a las fuentes primarias. La diferencia entre la
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biblioteca y el centro de documentacién radica en que la pri-
mera proporciona informacién de las fuentes fisicas, mientras
gue el centro suministra referencias (resimenes, bibliografias)
relacionadas con el contenido de las fuentes originales para
que el interesado recurra a éstas.

La mayor utilidad que pueden reportar estos centros es la
economia del tiempo. Para el investigador que solicita infor-
macion para un trabajo académico, estas instituciones pro-
porcionan datos seleccionados y concentrados en unos cuantos
minutos.

Clases de centros de informacion

'Se ofrece a continuacidn
la forma sobre cémo
olitener informacién a
{ravés de los bancos de
dilos, Las ideas aqul
expuestas fueron
preparadas por Luis Adolfo
Dominguez, op. cit.,

pp. 112:120.

Debido al costo que significa sostener un centro de documen-
tacién e informacidn, las grandes industrias son las Unicas que
pueden crearlos y sustentarlos. Los mas famosos son ESSO,
DUPONT, la NASA, Comision de Energfa Atomica vy otros de Es-
tados Unidos.

México cuenta con el Centro de Informacién Cientifica y Hu-
manista', que proporciona el llamado Servicio de Consulta a
Centros de Informacién (SECOBI). Otros organismos oficiales y
descentralizados también poseen su propio centro, tales como
Petréleos Mexicanos, INMECAFE, PESCA, etcétera, todos ellos
ubicados en la capital del pals.

Las materias sobre las gue concentran informacion son
muy amplias y diversas. Baste mencionar las gue contiene el
Banco de Informacion (SECOBI), gue proporciona la que tiene
almacenada en mas de 100 centros de informacion, nacionales
e internacionales, que encierran cerca de veinte millones de
referencias que se capturan todos los meses. Basicamente pro-
porciona referencias bibliograficas, aunque también cuenta
con informacién de algunos centros especializados en areas
estadisticas y otros de informacién periodistica.

Los centros de bancos de informacién internacionales po-
seen informacion de diversas dreas del conocimiento, como
administracion, agricultura, arte moderno, astronomia, biblio-
teconomia, biologia, ciencia y tecnologia, ciencias acuaticas,
comercio, computacién, demografia, historia, ingenieria, litera-
tura, papel, petréleo, etcétera.
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La informacién nacional se encuentra desde luego en ban-
cos locales y contiene datos sobre el censo més reciente, refe-
rencias sobre entidades municipales y estatales del pals, una
seccién especializada sobre educacién, referencias del Diario
Oficial, el acervo de algunas bibliotecas de la Republica y noti-
cias periodisticas.

También a través del SECOBI se puede obtener informacion
sobre finanzas y economia, industria, tendencias del mercado,
actividades de corporaciones, boletines emitidos por compa-
fifas, discursos, comercio, desarrollo politico, social y comercial
de los mercados nacionales de todo el mundo, notas bibliogra-
ficas sobre algun personaje infernacional, bolsa de valores, le-
gislacién y asuntos militares, puntos de vista de la prensa y Ia
opinién del New York Times y de sesenta publicaciones adicio-
nales. También el New York Times Information Bank propor-
ciona todo tipo de datos sobre diferentes areas.

La consulta sobre un tema puede hacerse a un precio que
depende del tiempo que requiera la conexién y en qué banco
se vaya a realizar. Veamos un ejemplo de la informacién a fa
que se puede acceder. '

Proceso para obtener informacién: tema,
Educacion en México

El investigador, junto con un especialista del centro de infor-
macién, deben elaborar lo que se llama perfil de busqueda, de-
terminar las palabras clave y seleccionar el banco o bancos
que es necesario consultar.

Localizados estos datos (perfil y clave), México y educacidn,
se busca el banco: ERIC Educational Recourses Information
Center.

Luego se inicia la busqueda en [a terminal, que es un apa-
rato electrénico parecido al teletipo que establece la comu-
nicacién en la computadora del banco elegido. Realizado el
contacto, el banco remite el nimero de referencias (pueden
ser fichas bibliograficas) acerca del tema. Luego de ello puede
solicitarse que el banco envie los titulos de dichas referencias,
gue generalmente vienen acompafiadas por sintesis del conte-
nido de cada material.
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El especlalista del SECOBI selecciona la informacion que el
banco envié sobre Educacion en México y gue se encuentra al-
macenada en el banco USER: All Education and all Mexico; el
computador remite a la terminal el nimero de referencias acer-
ca del tema que consulta, que en este caso son cinco: PROG,
SS 1, PSTG (5). Posteriormente el especialista solicita al compu-
tador que envie los titulos de esas cinco referencias.

1. T.1Mexico: A select bibliography of sources for chi-
cano studies.

2. T.1Basic training program for library technicians in
Mexico.

3. T.1México: Centro de documentacidn e informacion
educativa.
Seminario de documentacién e informacién peda-
gégica en América Latina (The mexican center for
educational documentation and information in La-
tin American).

4. T.1Cooperative educational abstracting service.
(Abstracts series No. 1-4, 1969-1971.)

5. T.1International Community Development Statical
Bulletin. Spring 1968 General Editor.

Debido a que, basicamente, la informacién que interesa al
investigador serfa la segunda, el especialista solicita a la termi-
nal que le envie toda la que el banco guarda acerca de ese ti-
tulo. Por ello remite:

Accesion number

EDO 77526

Clearinghouse Acc.

No. 10100 4353

Title

Basic training program for library technicians in Mexico.
Authors

Vilentchuck, Lydia.
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Organizational

Source National Center of Scientific and Tecnological Informa-
tion Tel Aviv (Israel).

Publication date

Mar. 73.

Notes

38 p; (15 references).
Inssue

RIE 73 Oct.

Edrs. Price

EDRS PRICE MF- $0.65 H.C.- $3.29.
index

Curriculum guide.
Index Term—
Education.

Index Term-—

Foreign countries.
Index Term-—

Libraries.

Index Term-

Library education.
Index Term—

Library technicians.
Index Term-

Use studies.
Suplementary Terms-—
Mexico.

Suplementary Terms—

Scientific and technical information.

Abstract

The Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia (CONACYT), set
up in 1971 to further scientific and technological advancement
in Mexico, commissioned this determination of the steps neces-
sary to promote the use of libraries and recorder scientific and
technical information and to foster the reading habits of the
population. A brief overview examines the library education in
Mexico in terms of a need for trained manpower at the library
technician level. Recommendations are presented in three
groups: 1) Short term action to alleviare the most pressing
need for trained man power; 2) long termactions to standardi-
ze the training of library technicians and to achieve recognition
of librarianship as a profession, by the appropiate authorities:
and 3) Long range policy-to influence the general educational
system of the country and promote a library and information
net work. Which will improve the reading habits of the popula-
tion and foster the use of information media on all levels. A 'sy-
llabus for courses in librarianship leading to a certificate of
‘library technical assistant’, and ‘library technicians, and a plan
outlining’ immediate action to be taken for implementing and
intensitive training program for ‘library technicians’ are appen-
ded"” (author/KE).

Asi se presenta una ficha completa gue comprende el nu-
mero de acceso del banco.

Titulo

Autor

Fuente

Fecha de publicacién

Términos y palabras indice y
Términos o palabras complementarias

Breve resumen del articulo

El SECOBI es un centro de apoyo a investigadores y estu-
diantes que proporciona informacioén gue sirve de instrumen-
to para investigar multiples temas de forma rapida y eficaz
a un costo reducido comparado con cualguier otro procedi-
miento.
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Entre los bancos de informacién disponibles en el SECOBI
estan:
AIM/ARM

Referencias sobre instituciones e investigacion en educacién
vocacional técnica.

BALLOTS
Catalogacién automatizada para bibliotecas.
ERIC

Referencias sobre educacién y dreas relacionadas.
Educational Resource Information Center.

CEC

Referencias sobre educacion especial y nifios excepcionales.
Excepcional Education Children.

HIST ABS

Referencias sobre historia mundial exceptuando Estados Uni-
dos y Canada. Historial Abstracts, ABC-CLIO Press, Inc.

NICEM

Informacién bibliogréfica sobre material audiovisual con fines
educativos. National Information Center for Educational Media.

Ademas de los temas mencionados, y muchos mas, ofrece in-
formacioén cientifica y humanistica.
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Fuentes de informacion electronicas

CD-ROM

El romanticismo de humedecer el dedo para cambiar las hojas
de un libro o revista estd en vias de desaparecer, porque cada
vez es mayor la informacién contenida en CD-ROMZ. A través
de este medio electronico, el espacio de almacenaje se amplia
y la posibilidad de localizar un tépico de una disciplina deter-
minada es casi inmediata.

El CD ROM es fisicamente idéntico a un disco de audio com-
pacto. Sin embargo, la memoria para la lectura implica que el
disco es un dispositivo permanente e inmodificable que alma-
cena datos computacionales. Un CD-ROM puede almacenar
hasta 660 megabytes de informacién, 1o cual significa alrede-
dor de 260000 pdaginas de texto. Este sistema de almacena-
miento y recuperacién de datos permite que fa blsqueda en
este tipo de medios sea mucho més econémica que conectar-
se telefénicamente a una base de datos en linea3.

Los archivos generales de cada estado cuentan con un
CD-ROM gue contiene informacion sobre sus documentos, va
sean administrativos o histéricos, lo cual facilita al investiga-
dor la busqueda de datos de un determinado tema. Las biblio-
tecas universitarias ofrecen el servicio de consulta de base de
datos en discos compactos, informacidn a la que también pue-
de accederse a través de una computadora personal, sin recu-
rrir a computadoras externas o a la conexion de una red.

Los discos compactos se adquieren en librerias, en centros
de documentacidn o estan, usualmente, instalados en una com-
putadora de la biblioteca. Una vez localizado el material que se
desea obtener, se puede imprimir la informacién.

INTERNET

£|.a informaci6n que se
encuentra en un Compact
Disc Read-Only Memory, es
decir, disco compacto con
memoria s6lo para lectura.
3Veq Berenice Ibafiez
Brambila. Manual para fa
elaboracion de tesis. 2a,
reimp., 1997, p. 58.

Hablar de la red y de su lenguaje cibernético significa hablar de
un nuevo estado de conciencia de la humanidad. La red electré-
nica conecta a millones de cerebros humanos a un cerebro ma-
yor de gran poder que los relaciona entre si. Pero, {qué es una
red electrénica?, y Lcdmo puede el usuario utilizarla?
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Red es la unién de enlace de miles de computadoras disper-
sas a través de todo el mundo. Una red se establece cuando
dos 0 mas computadoras se conectan entre si, de forma per-
manente, para compartir los recursos e intercambiar informa-
cién. Por otro lado, la reduccién de precio del hardware v el
aumento de su capacidad ha aumentado la cantidad de infor-
macién que es conectada, procesada y utilizada por organiza-
ciones, lo cual provoca que crezca el nimero de usuarios.

» Red local. Conocida como Local Area Network (LAN).
Este tipo de red conecta a las computadoras que se
encuentran en un drea local como puede ser un edi-
ficio u oficina.

» Red metropolitana. tsta red, compuesta por la in-
teraccién de varias redes locales, conocida como
Metropolitan Area Networks (MAN) cubre por lo gene-
ral una superficie geogrdafica limitada, como puede
ser una ciudad.

* Redde drea amplia. Wide Area Network (WAN), se es-
tablece cuando dos o mas LAN se conectan entre si
a través de lineas telefdnicas de alta velocidad (o via
satélites) para compartir informacién.?

En el campo de la ensefianza universitaria los estudiantes
han comenzado a utilizar las redes de informacidn, lo que pro-
voca que el periodo de adaptacién a nuevos productos sea me-
nor. Esta moderna tendencia de obtener mayor cantidad de
datos fortalece el desarrollo de investigaciones y ofrece la
posibilidad de adquirir nuevos materiales bibliograficos, por lo
qgue el usuario de la red global es el que obtiene mayores be-
neficios.

Muchos trabajos académicos no se publican sélo en libros,
periodicos o revistas especializadas, sino que se localizan en
una linea electrénica (base de datos). A continuacion se expli-
ca cémo funciona una red electrénica.

La red, Internet

4 Harrison Lawrence.
Qué es Internet, México,
Grijalbo, 1998, p. 15.

Internet es fa red global de computadoras mds grande del
mundo en la cual se almacena informacion y de la que forman
parte miles de redes distribuidas por todo el planeta. Cada red

s i
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5 Miguel Angel Burgos.
Computacién Aplicada,
México, Trillas, 1997,

p. 415.

individual es administrada, mantenida y soportada econdmica-
mente por universidades, empresas y otros organismos. Por su
parte, los equipos particulares se conectan a dichos servidores
mediante lineas directas o lineas telefénicas y modem. Las
primeras, que suelen ser de alta velocidad, son lineas de tele-
comunicaciones dedicadas a la transferencia de datos entre
edificios y organizaciones.>

éQué se puede hacer en Internet?

Correo electrénico.
Correo usuario-usuario.
"listas” o grupos

de interés comun
(también llamadas

de “nuevos grupos”)

El correo electrénico es la herramienta mas utilizada en esta
década. Permite intercambiar mensajes entre personas que po-
seen una direccion electrénica a través de computadoras conec-
tadas a Internet. Una direccién electronica es similar a un domi-
cilio postal. Los foros electrénicos de discusion constituyen el
segmento de Internet mas utilizado por estudiantes y académi-
cos. Ademds, es el medio méas eficaz para entrar en contacto
con diversos grupos de interés especifico.

Transferencia de
archivos.

Programas bdsicos
para transferencia

de datos: FTP

(Fite Transfer Protocol)

—~—

Este sistema permite al usuario realizar la transferencia remo-
ta (de un equipo de cémputo a otro) de archivos, sin importar
dénde se encuentren las computadoras, 0 si poseen sistemas
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Red es la union de enlace de miles de computadoras disper-
sas a través de todo el mundo. Una red se establece cuando
dos 0 mas computadoras se conectan entre si, de forma per-
manente, para compartir los recursos e intercambiar informa-
cién. Por otro lado, la reduccién de precio del hardware v el
aumento de su capacidad ha aumentado la cantidad de infor-
macién que es conectada, procesada y utilizada por organiza-
ciones, lo cual provoca que crezca el niimero de usuarios.

» Red local. Conocida como Local Area Network (LAN).
Este tipo de red conecta a las computadoras que se
encuentran en un area local como puede ser un edi-
ficio u oficina.

+  Red metropolitana. Esta red, compuesta por la in-
teraccién de varias redes locales, conocida como
Metropolitan Area Networks (MAN) cubre por lo gene-
ral una superficie geografica limitada, como puede
ser una ciudad.

* Red de drea amplia. Wide Area Network (WAN), se es-
tablece cuando dos o mas LAN se conectan entre si
a través de lineas telefonicas de alta velocidad (o via
satélites) para compartir informacién.4

En el campo de |la ensefianza universitaria los estudiantes
han comenzado a utilizar fas redes de informacién, lo que pro-
voca que el periodo de adaptacién a nuevos productos sea me-
nor. Esta moderna tendencia de obtener mayor cantidad de
datos fortalece el desarrollo de investigaciones y ofrece la
posibilidad de adquirir nuevos materiales bibliograficos, por lo
que el usuario de la red global es el que obtiene mayores be-
neficios. ’

Muchos trabajos académicos no se publican sélo en libros,
periédicos o revistas especializadas, sino que se localizan en
una linea electrénica (base de datos). A continuaciéon se expli-
ca cémo funciona una red electrénica.

La red, Internet

S Harrison Lawrence.
Qué es Internet, México,
Grijatbo, 1998, p. 15.

Internet es la red global de computadoras mas grande del
mundo en la cual se almacena informacién y de la que forman
parte miles de redes distribuidas por todo el planeta. Cada red
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5 Migue| Angel Burgos.
Computacion Aplicada,
México, Trillas, 1997,

p. 415.

individual es administrada, mantenida y soportada econémica-
mente por universidades, empresas y otros organismos. Por su
parte, los equipos particulares se conectan a dichos servidores
mediante Iineas directas o lineas telefénicas y modem. Las
primeras, que suelen ser de alta velocidad, son lineas de tele-
comunicaciones dedicadas a la transferencia de datos entre
edificios y organizaciones.?

¢Qué se puede hacer en Internet?

Correo electrénico.
Correo usuario-usuario.
"listas" o grupos

de interés comun
(también llamadas

de “nuevos grupos’)

El correo electronico es la herramienta més utilizada en esta
década. Permite intercambiar mensajes entre personas que po-
seen una direccién electrénica a través de computadoras conec-
tadas a Internet. Una direccién electrénica es similar a un domi-
cilio postal. Los foros electrénicos de discusion constituyen el
segmento de Internet mas utilizado por estudiantes y académi-
cos. Ademads, es el medio méas eficaz para entrar en contacto
con diversos grupos de interés especifico.

Transferencia de
archivos.

Programas bdsicos
para transferencia

de datos: FTP

(File Transfer Protocol)

Este sistema permite al usuario realizar la transferencia remo-
ta (de un equipo de cdmputo a otro) de archivos, sin importar
donde se encuentren las computadoras, o si poseen sistemas
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operativos diferentes, ya que se utiliza un lenguaje de comuni-
cacion comun.

Acceso remoto a otros
sistemas: Telnet
(terminal remoto)

Una conexién remota (telnet) permite ingresar a cualquier
computadora que esté conectada a Internet con sélo tener una
Cuenta de acceso para ello. De esta manera, quien la opera pue-
de trabajar como si estuviese frente a una computadora que
posiblemente se encuentre a miles de kilémetros de distancia.

Talk

Por medio de este sistema el usuario puede mantener una con-
versacion con otro que esté conectado a Internet para mante-
ner un didlogo en linea o al instante.

Relay Chat (IRC)

v Sistemas de informacion 27

Este es un programa similar a Talk, pero en lugar de comuni-
car a soélo dos personas entre sl, permite que lo hagan varias.
Cada grupo interactia en un canal determinado que al igual
que en las listas de interés trata de un tema especifico.

Qué se necesita para conectarse a Internet
y entrar a la www

i |

Para conectarse a Internet se debe recurrir a una conexidn en
red, gue enlaza directamente a las computadoras a través de
una conexidn telefénica.

Desde la casa:

Se necesita una
computadora con
modem para
conexién telefénica.

Un software de
comunicacién

e informacién

sobre los parametros
de comunicacién.

Un nombre de S
identificacion. =

Una contrasefia.

Una vez conectado, EA
se debe correr
el "Browser" preferido E E
(Netscape, Internet, =

, %
Explorer, etcétera). 2

Coémo utilizar un sistema de busqueda

La Word Wide Web (www) es la herramienta mas reciente, ade-
mas de una de las mas poderosas. Esta basada en el principio
de hipertexto, que permite al usuario navegar en Internet a
través de distintos servidores distribuidos en todo el mundo
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para obtener la informacién que se necesite.6 Los sistemas de
basqueda tienen su propio sitio Web. Asimismo, cada uno de el-
los persigue objetivos diferentes.

Busqueda de informacién en la www;

* P4ginas de bisqueda
(Yahoo, Altavista, Infoseek,
Lycos, entre otras).

* Para usarlas: se escriben
palabras relacionadas
con el tema a buscar y
se solicita la blisqueda.
Ver los “help” para ayudar
con los datalles de uso.

* Posibles problemas: paginas
inexistentes (enlaces viejos)
0 conexiones lentas
(segun el pais).

= ————
B = :
: Jg High Definiion,

e T —————
2000 g e Fpmems B

e

* Busca "nudos de informacion”
(pdginas con enlaces a otras
paginas del tema).

Programas para acceder a la WWW

% Victor Federico Solana.
Guia de informacién sobre
recursos Internet, Cuader-
nos de la bibliateca Dantiel
Coslo Villegas No. 3,
México, El Colegio

de México, 1998.

Permiten visualizar

las pdginas de la WWW,
incluyendo imagenes,
video y audio.

Acceso a gopher, ftp, news
y correo electrénico en un
solo programa, lo cual
permite copiar archivos

Y enviar e-mail desde estos
programas.

Los més usados son Netscape
(en la imagen) /nternet
Explorer y Mosaic.
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Elaboracion de una guia (parcial) de pagina
de literatura iberoamericana

Busqueda:

* P4ginas
de busqueda.

¢ Uso de “nudos
de informacion”
para obtener
enlaces con otras
paginas del drea.

* Informacién
obtenida
en listas
(grupos)
de Iiteratqra.

Presentacion:

* Folleto
de direcciones
de paginas
de literatura
iberoamericana.

* P4gina en la WWW
con enlaces con
las fuentes
respectivas.

La World Wide Web (WWW)

[l |

El hipertexto es una tecnologia capaz de representar un cuer-
po de informacién en una forma tal que permita capturar todas
las interrelaciones contenidas en la informacion. El usuario de
estos sistemas puede examinar con cuidado la informacion si-
guiendo los eniaces de eleccién, sin necesidad de respetar una
estructura de tipo jerdrquico.
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A continuacion se presenta un ejemplo de como funciona el

hipertexto

* Grupo de péginas
de hipertexto
en Internet

* Las pdginas
de hipertexto
contienen
enlaces con
otras paginas
pertenecientes
al mismo
sistema,

0 a otro,

en cualquier
parte

del mundo

Juan Gelman

(Fragmentos)

Composiciones

* Las pdginas
pueden incluir
informacién
muitimedia
(imdgenes,

videos, audio).

Fuente: Marfa Angélica Hernadndez

Literatura
latinoamericana
Catalogo
de autores:
Juan Gelman
Pablo Neruda
Homero Aridjis

[ Com/posiciones |

(fragmentos)
Juan Gelman
(Argentino)
La pisada
Mi cuerpo escrito
por tu deseo/por
mi deseo de
vos/canta/cuerpo
Tu desestar/o
sueno

\ De tu deseo/casa

| 4

Capitulo 3

Seleccion del tema

_ Objetivo
Que el estudiante sea capaz de elegir un tema para
elaborar un trabajo académico.
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La seleccion del tema

Salecoion del tema

Los trabajos de investigacién responden a diferentes necesida-
des académicas, una de las cuales puede ser la respuesta que
trata de encontrar un estudiante a la pregunta que se plantea
ante una situaciéon determinada. Existen diversos problemas
gue se pueden presentar durante la vida académica.

*  Presentar opiniones personales o juicios sobre un te-
ma o materia determinados.

» Sistematizar y organizar las ideas y pensamientos de
diversos autores con relacién a un tépico de estudio.

» Describir estudios, con base en informacion regis-
trada a través de entrevistas, cuestionarios, etcétera
sobre un tema especifico.

Durante el primer afio de estudios universitarios, los trabajos
académicos son un requisito que algunos catedraticos impo-
nen para evaluar un curso. La realizacién de un trabajo de
investigacién tiene como objetivo beneficiar al estudiante, ya
que:

+ Es un medio eficaz para adquirir conocimientos.

* Durante la etapa de busqueda de informacién se
aprende a sistematizarla y a organizarla.

+ Se aprende a buscar fuentes de informacién docu-
mental.

+ Se gjercita en la bisqueda de fuentes de informacién
electroénicas.

El tratamiento de un tema o el planteamiento de un proble-
ma que realiza un alumno de primer afio serd diferente al de
aquel que cursa el Ultimo semestre de una carrera. Por lo ge-
neral, en los primeros semestres los estudiantes no eligen los
temas de investigacion, sino que son los maestros quienes
los determinan. Sin embargo, a veces no ocurre asi. En otros
casos, como la elaboracién de una tesis, para llevar a cabo una
investigacién se requiere de una metodologia especifica. Lo
primero que se debe hacer para iniciar una investigacién es

elegir un tema o problema, para lo cual debe tomarse en cuen-
ta los siguientes puntos:

« Localizar un tépico de estudios al que se pueda dar-
le un tratamiento de acuerdo con el nivel académico
que se ostenta.

. Buscar bibliografia basica referente al tema, en libros,
revistas, articulos, monografias, etcétera.

Mapa conceptual

Cuando el estudiante decide escoger una idea o problema es-
pecifico y descubre que un tema es interesante, puede revisar
o modificar la idea original varias veces.

inicialmente, las ideas deberan ser recopiladas y luego reor-
ganizadas. A continuacion se observan dos tipos de represen-
tacién gréfica. Para la etapa de recopilacién se propong el
agrupamiento asociativo de una palabra, y para su organiza-
cién, los mapas. Veamos algunos ejemplos:

Gente
que contamina
con basura

Fébrica
que genera
desechos

Fabrica que
emite gases

S

No
reciclable

-eidosd ugideloqe|d :9juan

Reciciable




— U Radion documaental 7 Beleccion dol tema

Ahora veamos otro mas concreto Y can mds detalles

Espec_u!acién No se —~
oficial respetan las Acciones ™
_ Sefales sobre fa

ciudad

Ciudad
angosta

Estacionamiento
_€n lugares que
dificultan ef trdfico

Escalar
los horarios

Calles
angostas Acciones
: sobre

as personas

Aumentar
las multas por
estacionamiento en
lugares prohibidos;

EL TRAFICO
EN LAS GRANDES
CIUDADES

Sobre
las cosas

Contaminacién

incidentes./

 —
] Sobre N
las personas }

Fu : ini
ente: Serafini, Ma. Teresa. Cémo redactar un tema 1997, p. 46

El mapa es un instrumento para aprender rdpidamente, no sé-
lo Util para organizar [as ideas con vistas a convertirlas en una
redaccién, sino también para entender mejor un articuio o
escrito en general. El autor de una tesis o tesina debe deter-
minar su objetivo de investigacién como tarea previa a la ini-
ciacion de fa misma.

En general, se sugiere tomar el tiempo necesario para se-
leccionar un tema, para luego establecer los subtemas. Iniciar
una lectura preliminar de un tépico y evaluar el contenido, y
consultar otras referencias. Si este tema se considera de inte-
rés, se debe comentar con algun profesor y después iniciar la
investigacion.

Actividad

1. Busca dentro de tus sentimientos personales algo
gue te gustaria investigar.

2. Escribe libremente por diez minutos posibles ideas;
comienza con un tema que atraiga tu atencidn.

3. Comienza con el nticleo de la idea, después escribe
otras que tengan una relaciéon con aquélia.

Sub - idea

Palabra o ntcleo
de la idea Sub - idea
\ Sub - idea

4. Anota en orden de tu interés y gusto, los temas de
los mencionados arriba.

5. ¢Cudl es el gue mas te gustaria abordar hoy mismo?
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~ Tocnicas de investigacion dooumental

IJ

Técnicas de registro de informacién

Otro requisito esencial para realizar una buena investigacion es
el registro de informacion. Esta formalidad tiene como propdsi-
to situar el problema de la tesis dentro de un marco teérico y/o
practico, asi como averiguar qué investigaciones se han realiza-
do, cdmo se han hecho y qué instrumentos se han empleado
para ello. Por su parte, el fin de la revision de literatura consis-
te en detectar y obtener informacion y consultar bibliografia y
otros materiales que pueden ser Utiles para alcanzar el objeti-
vo del estudio. Este registro es selectivo, puesto que cada afio
se publican en diversas partes del mundo cientos de miles de
articulos en revistas y libros, ademds de materiales electréni-
cos. Si se revisa la literatura, se encontraré que en el drea o te-
ma de interés existen mas de mil referencias. Es evidente que
es necesario seleccionar las mds importantes y recientes. Ya
identificadas las fuentes se debe localizar fisicamente el mate-
rial y organizar la informacién en fichas de trabajo. EI acopio
de material se realiza cuando el plan de trabajo estd determina-
do, luego de lo cual se necesita:

Recopilar los datos bibliogréaficos, hemerograficos, videogra-
ficos, etcétera.

Recopilar los contenidos de acuerdo con el esquema.

Ficha bibliografica

Existen varias técnicas para registrar el material bibliografico.
Sin embargo, el procedimiento mas recomendable es |a utiliza-
cién de tarjetas de 7.5 cm por 12.5 cm. En estas tarjetas o fichas
se anotan los datos editoriales preestablecidos por la Asocia-
cién Americana de Psicologia (APA), la Asociacién de Lenguas
Modernas (MLA) y el modelo Iatino (ML).

De manera general, una ficha bibliografica contiene los si-
guientes datos: nombre del autor; titulo subrayado; nimeros de
edicién (si la sefiala, sélo se anota la segunda edicién); traduc-
tor, precedido de la abreviacién trad.; ciudad donde se imprimio
el libro; nombre de la editorial; afio de la edicién; nimero de pa-
ginas.

Veamos algunos ejemplos de recopilacién de informacién:

Ficha de llbro, modelo editorial APA

Apellido y nombre Affo de edicion Titulo Lugar de edicién

del autor

Gitman, Lawrence. (1986). Fundamentos de Admin‘istracién Financiera. Mé?_(ico:
Harla.

Ficha de libro, modelo editorial MLA

s

Gitman, Lawrence. Fundamentos de Administracién Financiera. México: Harla,
1986.

£l afio de edicion al final

Ficha de libro, modelo editorial ML

Escriba una coma después de la ciudad

—

Gitman, Lawrence. Fundamentos de Administracién Financiera. México, Harla,
1986.

Ficha hemerografica

i

La ficha hemerogréafica contiene los datos que sirven para
identificar las publicaciones periddicas, tales como revistas o
diarios. Los detalles que contiene son: nombre del autor del ar-
ticulo; nombre del articulo; nombre de la revista o periédico
subrayado; nUmero de volumen; nimero de tomo con la abre-
viatura trad.: la ciudad donde se imprimié la publicacién; fecha
de publicacién; seccion o serie y paginas.
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Ficha de periédico, modelo editorial APA

Vo v nombie Ao de edicion Titulo

ol aidlor /
en

4
Julru, Claudio. (Octubre 1998). Empieza el lunes otro paro técnico de 7 dias en
ja Mistan de Aguascalientes. La Jornada, p. 54.

/

Nombre de la publicacién Pdgina del articulo

Ficha de periddico, modelo editorial MLA

bl ded artieulo entre comillas

i

Julro, Claudio. “Empieza el lunes otro paro técnico de 7 dias en la Nissan de
Aguascalientes.” La Jornada 20 Octubre 1998; 54.

% >
I N N

Iunto antes de cerrar las comillas Fecha de edicion Pdgina del articulo

Ficha de periédico, modelo editorial ML
Titulo def arliculo entre comillas

i — )

Jairo, Claudio. "‘Em’pieza el lunes otro paro técnico de 7 dias en la Nissan de
Aguascalientes”, La Jornada, 20 Octubre de 1998; 54.

|

(oima después de las comillas

Ficha videografica o filmografica (cine)

Se utiliza para reunir los datos sobre filmes, diapositivas, pro-
gramas de television, videos, etcétera.
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Ficha de cine, modelo editorial APA

Director Afo de produccion  Titulo Pais Produccion

-

Bufiuel, Luis. (1950). Los olvidados. México: produccion, Ultramar Films.

T s W P

Ficha de cine, modelo editorial MLA

Afio de produccion

Bufiuel, Luis. Los olvidados. México: produccion, Ultramar Films, 1950.

Ficha de cine, modelo editorial MLA

Bufuel, Luis. Los olvidados. México: produccion, Ultramar Films, 1950.

Ficha electronica

i

Cada pagina en la WWW tiene una direccién particular, la cual
indica en qué lugar dentro de la Internet se encuentra. Para
controlar una pagina, los programas Browser (netscape, Inter-
net explorer, mosaic, etc.) necesitan de una direccién como la
siguiente:

http://www.wsu.edu/-literatura/index.html

T 1 1

Tipo de conexidn Sistema en donde Directorio Archivo
(hipertexto, ftp, se encuentra de la
gopher) la pagina pdgina

Para incluir una informacién obtenida en la WWW en la bi-
bliografia, se usa el mismo formato que para un libro o articulo
(lo cual depende del documento citado). Se debe incluir tanto la
fecha en que se encontré el material en la WWW, como la direc-
cién de la pagina respectiva.
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Ficha de Internet, modelo editoriai APA

Autor Fecha en que se encontrd la informacion Titulo

l

Cervantes Saavedra, Miguel de. (11 de noviembre de 1999) Don Quijote de la
Mancha. 1605. Intervisa. Internet. Disponible en:

http:/Vcsgrs6k4.uwaterloo.ca/quijote/caps.htm

\ I

Afio de la primera edicion  Direccidn electrdnica
(si se cuenta con ella)

Ficha de Internet, modelo editorial MLA

Cervantes Saavedra, Miguel de. Don Quijote de la Mancha. 1605. Intervisa.
Internet. 11 de noviembre de 1999 Disponible en:

http:/l/csgrs6kd4.uwaterloo.ca/quijote/caps.htm

l

Fecha en que se encontr6 la informacion

Ficha de Internet, modelo editorial ML

Cervantes Saavedra, Miguel de. Don Quijote de la Mancha. 1605. Intervisa.
Internet. 11 de noviembre de 1999 Disponible en:

http://csgrs6k4.uwaterioo.ca/quijote/caps.htm

Ficha audiografica

Ficha de una pieza de disco, modelo editorial APA

Afio de edicidén Nombre de la cancidn

T

Zitarroza, Alfredo. (1978) Adagio a mi pais. Letra y musica Alfredo Zitarroza.
Guitarra negra. (Fonodisco) México, Disco NCL.

A - —— o
I

Nombre del disco
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Ficha de una pleza de disco, modelo editorial MLA

Zitarroza, Alfredo. “Adagio a mi pafs.” Letra y musica Alfredo Zitarroza. Gui-
tarra negra. (Fonodisco), México, Disco NCL. 1978

Ficha iconografica

Las ficha iconogréficas retinen datos sobre pinturas, fotogra-
flas, edificios, etcétera. Ademas, si la imagen se tomd de un li-
bro, se deben anexar, los datos editoriales del mismo como si
fuera una ficha bibliografica.

Ficha de una pintura modelo, editorial APA

Afo de produccidn Titulo de la obra artistica

L

Siqueiros, David. (1930). La vista al preso. (Escena de la cércel, Oleo sobre
tela 94 x 73. Col. particular Mary-Anne Martin Art, Nueva York). Museo Na-
cional del Arte. (1996). Retrato de una década. México: Consejo Nacional
para la Cultura y las Artes. p. 106. T

Ficha bibliogrdfica cuando la pintura se localiza en un libro

Ficha de una pintura, modelo editorial MLA

Siqueiros, David. “La vista al preso.” Escena de la carcel en 1930, Oleo sobre
tela 94 x 73. Col. particular Mary-Anne Martin Art, Nueva York. Museo Na-
cional del Arte. Retrato de una década. México: Consejo Nacional para la
Cultura y las Artes. 1996. p. 106. T

Ficha bibliogrdfica
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Ficha de una pintura, modelo editorial ML

Siqueiros, David. “La vista al preso.” Escena de la carcel en 1930, Oleo sobre
tela 94 x 73. Col. particular Mary-Anne Martin Art, Nueva York. Museo Na-
cional del Arte. (1996). Retrato de una década. México: Consejo Nacional
para la Cultura y las Artes. 1996. p. 106.

Ficha de archivo

Isenicas de Invest

Este instrumento se elabora para reunir datos que identifiquen
todo tipo de manuscrito, como una carta, una convocatoria, un
edificio antiguo, un oficio, un memorandum, un recibo, una
circular, etcétera. En virtud de la gran cantidad de documentos
de este tipo, se recomienda recabar los datos suficientes para
poder localizar cada fuente.

Ficha de una carta, modelo editoriai APA

Tlaxcala.

Leandro Rosete (28 de noviembre 1901). Carta de Soledad Reséndez en donde
comunica que envia por mensajeria 200 pesos del Sr. Verona, Huamantla,

Ficha de una carta, modelo editorial MLA

bre 1901.

Rosete, Leandro. Carta de Soledad Reséndez en donde comunica que envia por
mensajeria 200 pesos del Sr. Verona, Huamantla, Tlaxcala, 28 de noviem-

Ficha de una carta, modelo editorial ML

‘ Rosete, Leandro. Carta de Soledad Reséndez en donde comunica que envia por
mensajeria 200 pesos del Sr. Verona, Huamantla, Tlaxcala, 28 de noviem-

’ bre 1901.

e
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Ficha de trabajo

El proposita de la ficha de trabajo es recabar informacion es-
pecifica de la fuente, pues contiene informacién de los textos
leidos, tales como razonamientos, planteamientos del autor, co-
mentarios, criticas, conclusiones. Ademas, en ella también se
hacen resimenes del documento analizado.

Para realizar el acopio de los contenidos de las fuentes de in-
formacién, existen varios técnicas, como anotar en forma de
apuntes en un cuaderno o también en hojas sueltas o fichas
de cartén. Los puntos que se deben considerar para facilitar la
redaccion son:

+ |dentificar fuentes.

+ Identificar el tema.

+ Relacién de fa informacidn.

+ Organizar las notas.

Las fichas de trabajo constituyen la parte esencial de la in-
vestigacion, por lo cual es necesario consultar una bibliografia
amplia, para fundamentar las ideas que se expondran en el tra-
bajo. Existen varias clases de fichas de trabajo, de las cuales
las mds importantes son las textuales, de paréfrasis, de resu-
men y de comentario.

Ficha textual

En este tipo de ficha se realiza la transcripcién de un parrafo
que contenga una idea importante, el que se escribe entre co-
millas, sequido del numero de la pagina. El investigador tiene
que realizar una lectura selectiva y analitica, luego, registrar
en tarjetas la informacién mas significativa, de acuerdo con el
esquema de trabajo.

Las citas textuales deben ser breves, tener unidad y pre-
sentar una sola idea. Si una parte del texto no es necesaria
puede eliminarse y en su lugar se anotan tres puntos suspen-
sivos (...).

Cuando en el parrafo citado se encuentra un error de orto-
grafia, de construccion o de otro tipo, no se corrige sino que
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inmediatamente después de él se anola la abreviatura SIC,
que significa "asi estd en el original”. Cuando es necesario ha-
cer una comentario adicional se pone entre corchetes un dato
que se proporciond antes o un afadido del investigador: “En

aquella época [s. xIx] se inicia un tipo de gobierno. ...

Jairo, Claudio. Empieza el funes otro paro técnico de 7 dias en la Nissan de
Aguascalientes. La Jornada. México, Octubre 1998.

(Ficha textual)

“A partir del lunes, la Nissan de Aguascalientes cerrara por una semana debi-
do a una disminucién del 90% en la exportacion de automaéviles a los Estados
Unidos. La exportacién ha disminuido de 250 vehiculos a tan sélo 22, por lo
gue se consideré conveniente que los mas de 4 mil trabajadores dejaran de
trabajar 7 dias para evitar con esto el despido de los mismos.” (p. 54).

—— — e e e A N s N I = -

*Nota, para el registro de datos en las fichas se usa el modelo editorial MLA.

Ficha de parafrasis

g —

En este tipo de ficha, el investigador plasma los conceptos ge-
nerales de un libro con sus propias palabras. Es importante
tener cuidado de no distorsionar o cambiar la idea original. De-
bido a que la pardfrasis es una representacion propia del inves-
tigador no se escribe entre comillas, pero se cita la fuente, es

decir, la ficha bibliografica y la pagina.

Beverley, John, y Marc Zimmerman. “Prélogo.” Literature and the Central
American Revolutioons. Austin: University of Texas Press, 1990.

(Paréfrasis)

La literatura (la poesia, la novelistica y el testimonio) es un agente activo en el
campo ideolégico de las luchas de liberacién nacional en Nicaragua, Guatemala
y El Salvador. Aunque el analfabetismo impide gue los textos escritos se conoz-
can a nivel nacional, la prdactica literaria que da voz a los grupos marginados y
a sus organizaciones constituye una unién entre dichos sectores y la intelligent-
sia radicalizada. El discurso gue ha resultado de esta reunién de fuerzas ofrece
nuevas articulaciones de las relaciones de poder social tradicionales. (paginas
del prologo ix-xvi).

imn nBuumantm 'l/

Ficha de resumen

En este tipo de fichas se realiza una recapitulacién o sumario
elaborado por el investigador. Este modelo se utiliza cuando Ia
obra no es propia. Los resimenes no se escriben entre comi-

llas, sino que sélo se registra la fuente.

Welker, Glenn. El indigena_de Chihuahua habla con voz de muerte. Febrero,
1996 Disponible: http://www.indians.org/ welker/tarainva.

(Resumen)

En el estado de Chihuahua, debido a la desnutricién han muerto 50 nifios tara-
humaras, 34 de ellos en el Uitimo mes. Sequn el doctor Carlos Nesbitt, uno de
los mas enterados del asunto, de 75 mil indios tarahumaras que hay en el Es-
tado, la mitad sufre de severa desnutricién mientras que 20% la sufre en al-
gun grado.

De esos 75 mil indigenas, las dos terceras partes no saben leer ni escribir. Asi-
mismo, 92.1% de sus viviendas carece de agua potable; 96.9% no tiene dre-
naje y 98.7% tampoco cuenta con electricidad. En estas sierras y barrancas
majestuosas las enfermedades gastrointestinales y la tuberculosis se cuelan
entre los pinos y aguijonean en las casas de tablones o en las cuevas donde ha-
bitan los tarahumaras. Un factor, tal vez mas decisivo, ha sido el despojo siste-
matico de los recursos naturales de las comunidades de la region. También
vinieron a saguear las compafias mineras. Devoraron miles de metros cibicos
de madera. Brindaron por un tiempo algo de dinero y mucho alcohol, para des-
pués retirarse dejando sé6lo cerros huecos y pulmones silicosos.

e —
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Ficha de comentario

La elaboracién de comentarios requiere de una gran préctica,
pues se trata de asimilar el contenido para elaborar después,
ideas generales en torno a lo leido, es decir, criticas, juicios u
opiniones. Este tipo de fichas es muy importante, debido a que
constituye una parte fundamental en la etapa de redaccién del

trabajo.

Bufiuel, Luis. Los olvidados. México: produccién, Ultramar Films, 1950.

Sinopsis:

El Jaibo, un adolescente, escapa de la correccional y se redne en el barrio con
sus amigos. Junto con Pedro y otro nifio, trata de asaltar a Don Carmeilo. Dias
después, el Jaibo mata en presencia de Pedro al muchacho que supuestamen-
te tuvo la culpa de gue lo enviaran a la correccional. A partir de este incidente,
los destinos de Pedro y del Jaibo estaran tragicamente unidos.

Comentario:

Luis Bufiuel ha sido, sin lugar a dudas, ef realizador mas importante del cine
de habla hispana. Su trayectoria artistica —=32 peliculas filmadas en cincuenta
anos de carrera— es una de las mas importantes y prolificas de la cinemato-
grafia mundial. Los olvidados es considerada la pelicula que volvié a colocar a
Bufiuel en la escena internacional, el cual, luego de que su impresionante de-
but, fue sequido por dos décadas de relativa oscuridad. Los olvidados es, por
su tematica y por la naturalidad de sus actores, una pelicula engafiosamente
realista. Filmada durante el apogeo de la corriente neorrealista —que propug-
naba por un cine casi documental en el que los actores fuesen gente comuin y
los escenarios fueran reales— la pelicula fue tomada equivocadamente como
una cinta semejante a Roma, ciudad abierta (1945), de Roberto Rossellini, 0 La-
drones de bicicletas (1947) de Vittorio de Sica. Sin embargo, el fiime de Bufiuel
mantiene muchos de los elementos que lo convirtieron en el cineasta surrealis-
ta por excelencia. Los olvidados es un filme acerca de la fatalidad del destino.

Ficha de sintesis

Sintetizar es una actividad que consiste en recoger las partes
principales de una lectura, para obtener un todo. Mediante es-
te proceso se exponen las ideas principales de un texto en una
unidad de sentido global, es decir, que no se trata sélo de resu-
mir, sino de retomar las ideas consideradas mds importantes y
expresarlas de acuerdo con un punto de vista determinado.

"Testimonial Narrative.” Literature in the Central American Revolutions. Aus-
tin: University of Texas Press, 1990.

(Sintesis)

e

El género testimonial ha surgido como parte de los movimientos populares en ;
América Central. Pretende suplantar los modelos culturales de la clase domi- '
nante. Tiene sus raices en fos testimonios de la revolucion cubana, la crénica
colonial, el ensayo costumbrista vy la novela picaresca. No obstante, una serie |
de factores separa el nuevo género de sus antecedentes. Se examina la cues- i
tién del editor o compilador en la creacion testimonial. Se analiza el despla-
zamiento del género por Nicaragua, EI Salvador y Guatemala, y su papel en los
movimientos populares de estos paises. (p. 172-211).

Para realizar el control de los libros que se utilizan durante Ia investigacion,
se recomienda llevar este esguema.

A / Fecha Fichas Primera | Redaccién
Autor Titulo Ubicacion Indice | de lectura | de trabajo | redaccion final |
1 2 3 4 5 6 T 8

Bataille, |Las otras... UMAD Cap. 1 15/06/00 3 22/10/00 | 30/10/01

2,3y 2.4 | 20/06/00 9 26/10/00 | 30/10/01 :
| Carreafio, | Psicologfa.| IBERO Todo 10/03/00 18 12/11/00 15/11/0t
Escobar, Etica Propio Cap.2 10/07/00 10 22/10/00 | 28/11/01
Cap.3 15/07/00 5 22/10/00 | 28/10/01




Capitulo 5

Redaccion
de un informe
acadéemico

Objetivo
Que el estudiante conozca las normas de redaccion
y las aplique a un trabajo académico.
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Plan de trabajo

14

El informe académico es un documento que tiene por funcién
presentar los resultados de un proceso de investigacién, las
técnicas y los procedimientos utilizados, asi como la exposi-
cién y explicacién de los temas que el mismo incluye.

Existen diferentes clases de informe académico:

Resefia: relacion sucinta de algln acontecimiento, exposi-
cién de una situacién o resumen de un libro.

Monografia: estudio exhaustivo sobre un tema especifico,
que se presenta en forma simplificada para dar un répido co-
nocimiento de la cuestién estudiada.

Articulo cientifico: trabajo de poca extensién en el cual se
exponen los resultados de una investigacién realizada sobre
una area del conocimiento. El investigador presenta los ante-
cedentes de la investigacién, la justificacion de su estudio, el
disefio del trabajo, los resultados obtenidos, la metodologia em-
pleada y lo alcances de sus objetivos con relacién a la ciencia y
las recomendaciones para nuevos emprendimientos. Ademds,
transmite un conocimiento concreto en forma resumida y lo
mas sintético posible sobre un tema especial. Su propésito es
difundir sélo una parte de la investigacion a través de un medio
de difusién masiva.

Ensayo: trabajo académico caracterizado por incluir juicios
subjetivos del autor sobre un tema, cuya profundidad de inves-
tigacion es viable. Se trata de la aportacién de conocimientos
que son resultado del examen de un asunto por medio de una
investigacion. Este tipo de trabajo presenta un menor nivel de in-
formacién. Sin embargo, cuando se le considera mas profunda-
mente, presenta nuevos enfoques sobre el tema investigado.

Tesis: aportacién de conocimientos especificos sobre un te-
ma, generalmente utilizada para comprobar algo.

Tesina: informe muy similar a la tesis, con menor grado de
aportacion de conocimientos especificos y de planteamientos
poco profundos, cuya informacién estd relacionada con un so-
0 tema.

El plan de trabajo es un valioso instrumento que permite orga-
nizar en forma coherente y Iégica las actividades que se re-
quieren para realizar la investigacién. Ademas de constituir
una excelente guia para realizar el trabajo propuesto, ofrece la
oportunidad de revisar el proceso antes de emprenderio para
asi evitar costosos errores. Por otra parte, en él se valoran to-
das las etapas para lograr los objetivos del estudio.

Cuando se elabora un plan de trabajo para estudiar un deter-
minado tema, se evita la desorganizacién y el fracaso intelec-
tual. Si no existe un programa o esquema de trabajo basicos la
investigacién serd superficial y los resultados inexactos y caé-
ticos. Cuando se ha seleccionado y delimitado cuidadosamen-
te el tema o problema que nos ocupa, se tiene cubierta buena
parte del proceso de investigacion. Las secciones que confor-
man un proyecto de trabajo son las que se presentan a conti-
nuacion:

Introduccidn. En esta parte se indica la finalidad del trabajo,
qué se pretende y a dénde se espera llegar. Se explica la natu-
raleza del tema, se sefialan las limitaciones, se presenta la de-
limitacién, se explica la orientacion que se pretende sequir y se
exponen los alcances del mismo.

Planteamiento del problema. Se enuncia de manera expli-
cita el diagnéstico del problema y sus causas.

Objetivos. Se plantea un objetivo principal, es decir que ex-
plique en forma clara la intencién de realizar esa investigacion.
Adema3s, se sefialan objetivos secundarios que se desea alcan-
zar mediante la investigacion en curso.

La justificacion del estudio. En este apartado se exponen
los beneficios que generard el estudio, asi como la necesidad o
importancia de desarrollar el trabajo. Se menciona la aporta-
cién tedrica o practica de {a investigacion y sobre todo se hace
hincapié en la vinculacién del tema elegido con la carrera o
profesién que se ha elegido.

Marco tedrico. El marco teérico es el ordenamiento l6gico y
secuencial de los elementos tedricos, procedentes de la infor-
macién recabada, que giran alrededor del planteamiento del
problema, y que sirven de fundamento para proponer las vias
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para solucionarlo. La construccion del marco tedrico es la etapa
que enmarca el transito de la teorfa a la préactica, por lo cual
para cubrir esta fase es necesario tener al alcance una amplia
informacién bibliografica, asi como una base de conocimiento
adecuados para desarrollar el trabajo. Es decir, presenta una
visién general de todos los momentos relacionados con el fe-
ndmeno; a la vez que explica brevemente la ubicacién del es-
tudio en el contexto del conocimiento en el que esta inscrito,
mencionando los principales trabajos que se han realizado
hasta ese momento sobre el mismo.

El marco de referencia. En este apartado se explica breve-
mente la ubicacién del problema en el contexto del conocimien-
to y se mencionan los adelantos existentes y los principales
trabajos que se han realizado hasta ese momento.

Marco historico. Esta seccién se refiere al desarrollo histé-
rico del problema. En esta parte es necesario sefialar cudndo
aparece el problema e indicar regién o comunidad, asi como su
evolucién a través del tiempo y quiénes han intervenido direc-
tamente en las modificaciones del mismo.

Hipdtesis. Es el enunciado principal, eje de la investigacion.
Las hipdtesis pueden ser exploratorias, descriptivas o correla-
cionales o explicativas. Los criterios para su formulacién de-
ben referirse a un dmbito de la realidad social, mientras que
los conceptos utitizados para ello deben ser claros y precisos.

Esquema de trabajo o indice. En este apartado deben or-
denarse los titulos y subtitulos de los capitulos, secciones,
apartados, subapartados y demas divisiones internas de la in-
vestigacion, especificdndose las distintas jerarquias, a efectos
de que la notacidn sea ldgica .

Metodologia. En esta seccién se expone de forma sistema-
tica el proceso mediante el cual se realizard la investigacién,
indicdndose los pasos que se daran para determinar el tipo de
estudio y el disefio que se utilizard, asi como el sujeto, univer-
so y muestra, y los diversos instrumentos y/o técnicas que se
piensa aplicar.

Cronograma o agenda de trabajo. Es |a presentacion de las
actividades o etapas que tendran que llevarse a cabo duranté la
realizacion del trabajo, con su correspondiente calendarizacion.

GG
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Para dividir los periodos de trabajo se debe tomar en cuenta el
tiempo del investigador para la terminacién del mismo.

Bibliografia. La seleccién de textos, documentos, revistas,
etcétera necesaria para realizar la investigacion debe orde-
narse de acuerdo con el modelo editorial que indique el area
académica: para trabajos sobre ciencias sociales se utiliza el
modelo editorial, Asociacién Americana de Psicologia (APA);
para estudios sobre humanidades se recomienda el modelo
editorial de la Asociacion de Lenguas Modernas (MLA); para
investigaciones sobre historia se sugiere el modelo latino (ML).

La redaccion del informe académico

Introduccion

La introduccion es la parte esencial de todo los trabajos de inves-
tigacién, pues proporciona informacién previa sobre el conte-
nido del estudio. Esta seccidn no se elabora al principio sino
que se redacta una vez gue se ha concluido el trabajo, porque
sélo terminado se puede conocer y expresar su contenido
completo, sus limitaciones y sus logros. Sin embargo, se puede
hacer una preintroduccion, la cual puede ser una guia util.

Al redactar la introduccién, conviene cubrir las siguientes
etapas:

«  Exponer el tema o problema que se va a estudiar.

Explicar por qué se eligié tal problema o tema.

. Sefialar el marco empleado en el estudio.

«  Mencionar las técnicas empleadas y la forma en que
se desarrollé la investigacion.

« Comentar el origen del problema y las causas que lo
generaron.

Algunos vicios que deben evitarse:

« Redactar la introduccién en un estilo informal, vago
o redundante.

+  Sefialar aspectos innecesarios.

+  Profundizar en aspectos secundarios.

+ Exponer asuntos personales ajenos a Jaintroduccién.
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Desarrollo

En esta etapa se exponeny se sustentan las ideas que apoyan
la investigacion. Esta es la parte mas extensa, donde se anali-
za el problema, se lo desmenuza, se sacan deducciones y se
fundamenta la hipétesis. Adem4s, se argumenta objetivamen-
te, no subjetivamente, es decir, se emplean argumentos 16gi-
cos, no disquisiciones pseudocientificas.

Conclusiones

Mientras que en la introduccién se plantea el problema, las in-
terrogantes que se busca responder, en fas conclusiones se
presentan los resultados, es decir, las explicaciones o solucio-
nes al objeto de investigacidén. Ademas, se deben sefialar las
partes del problema que no se lograron resolver. Por Ultimo, se
pueden hacer recomendaciones para realizar otra investiga-
cion y se plantean nuevas problematicas de estudio.

Recomendaciones sobre el estilo de redaccion

A continuacion se presentan algunas recomendaciones a fin
de lograr un estilo de redaccién cientifico.

1. Redactar en un tono objetivo e impersonal.

2. Escribir en tercera persona.

3. Una vez que se ha realizado la investigacién docu-
mental o de campo, y se redacta la tesis o tesina,
se debe utilizar el pretérito ya que lo descrito ya
ocurrid. La discusién de los resultados en (3 pre-
sentacion de las conclusiones se escribe en tiem-
po presente, lo que le permite al lector evaluar la
investigacion.

4. Evitar vicios como la repeticion de la palabra “co-
sa”, "mismo”, etcétera.

5. Preferir las formas verbales activas.

6. Economizar los pronombres, especialmente si el ver-
bo ya lo indica.

7. Tener cuidado cuando se usa “el suyo” o "aquel” ya
que puede no quedar claro a que se refiere.

i |

8. Tener cuidado con la puntuacion y los signos auxi-
liares.

9. Tener cuidado al emplear palabras abstractas, tec-
nicismos, neologismos, efcétera.

10. Cuando se emplee alguna sigla o abreviacion espe-
cial, primero se debe indicar el nombre completo de
la institucion y después entre paréntesis la siglas;
por ejemplo: Instituto Nacional Indigenista (IND).

11. El asunto central se debe considerar rapida y con-
cretamente. Es necesario que en la primera oracion
de cada péarrafo se exponga la idea principal del mis-
mo. El mensaje no debe diluirse con términos vagos
e imprecisos. Evitar los parrafos de una sola ora-
cién; redactar oraciones breves. Proporcionar cohe-
rencia entre los parrafos.

El plagio académico

La palabra plagio se deriva del vocablo latino plagiarius, gue
implica una forma de copiar ideas, palabras, imagenes, musica,
escultura, planos, gréaficas, etcétera, de un autor, sin recono-
cerlo en una investigacion.

En la industria discografica se escucha frecuentemente la
palabra pirateria como sinénimo de plagio, es decir la repro-
duccién en audio de la letra y musica de una obra sin autori-
zacién del autor. El plagio en esta industria genera severos
problemas penales.

Probablemente el estudiante universitario habra discutido
en alguna de sus clases sobre el plagio académico. Pero, écudn-
do surge éste? Comienza en el momento gue a estudiantes de
secundaria se les encarga el reporte de un tema, y ellos trans-
criben lo publicado en una enciclopedia, diccionario o Internet.
A este tipo de actividad se le llama plagio sin intencién, pues
los alumnos la realizan como parte del proceso para memori-
zar conceptos, no para realizar una investigacion académica.
Desafortunadamente muchos estudiantes contindan aplicando
este tipo de “método” en la universidad. Algunas asociaciones
son muy estrictas con respecto al uso de referencias. Asi, por
ejemplo, la Asociacién Americana de Psicologia dispone que
para utilizar una cita de un autor solo deben utilizarse hasta
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500 palabras, més alla de lo cual se debe pedir permiso al au-
tor. Veamos un ejemplo que nos ayude a entender qué es el
plagio.

Texto original:

1. Metz, Edwin. Bioguimica. México: Publicaciones Cul-
turales, 1971. p. 251.

La anemia nutritiva produce ciertos sintomas caracteristicos
como la palidez y cortedad de aliento, debido a la disminucién
de la capacidad de la sangre para transportar oxigeno, a la fa-
tiga y al descenso de la resistencia a las infecciones en los se-
res humanos. En los fechones de tres a cuatro semanas la
anemia grave ocasiona un edema subcutdneo que da a los ani-
males un aspecto rechoncho. La respiracion toma un cardcter
como de bombeo y se produce un estado que se denomina
“trastazo"” con sacudidas esporadicas del diafragma. En mu-
chos casos, la hemoglobina de la sangre puede descender has-
ta 15% de 1o normal. Pintar las mamas de la marrana con una
solucidn de sulfato ferroso (que contiene una pequefia canti-
dad de sulfato de cobre) evita la enfermedad en los lechones.

En los animales superiores, el cobre desempefia un papel
importante en la formacién de hemoglobina y es también un
componente importante de varias enzimas de metaloprotei-
nas como la oxidasa del acido ascorbico, lacasa, tirosinasa,
polifenol oxidasa, etc. Su participacién en la sintesis de la he-
moglobina no se ha comprendido claramente, debido a que
este elemento no es un componente de la hemoglobina.

Plagio

1. Esdecir,enlos lechones de tres a cuatro semanas la
anemia grave ocasiona un edema subcutdneo que
da a fos animales un aspecto rechoncho. La respi-
racion toma un caracter como de bombeo y se pro-
duce un estado gue se denomina “trastazo” con
sacudidas esporadicas del diafragma.

Comentario. Esta oracidn esta copiada directamen-

te de la fuente y no se proporciona ninguna refe-
rencia.

Redaccion de un informe atpdéamioo
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Es decir "en los techones de tres a cuatro semanas,
la anemia grave ocasiona un edema subcutaneo que
da a los animales un aspecto rechoncho. La respira-
cién toma un caracter como de bombeo y se produce
un estado que se denomina ‘trastazo’ con sacudidas
esporddicas del diafragma”.

Comentario: La oracién esta copiada directamente
de la fuente. Se utilizaron comillas para indicar que
la oracién no es original del que redacta. Ello no es
suficiente, pues se necesita mas referencia.

En los animales mamiferos, como el marrano de tres
a cuatro semanas, la anemia grave ocasiona un ede-
ma subcutdneo que les da un aspecto rechoncho.
La respiracién de éstos toma un caracter como de
bombeo y se produce un estado que se denomina
“trastazo” con sacudidas esporadicas del diafragma.

Comentario: En este caso la oraciéon no fue lo sufi-
cientemente alterada como para ser una parafrasis
de la original, aunque la fuente estd identificada.

Por otra parte, Edwin Metz explica que los animales
mamiferos, como el marrano de tres a cuatro sema-
nas, la anemia grave ocasiona un edema subcutd-
neo gue da un aspecto rechoncho. La respiracion de
éstos toma un cardcter como de bombeo y se pro-
duce un estado que se denomina “trastazo” con sa-
cudidas esporadicas del diafragma.

Comentario: La oracion no fue lo suficientemente
alterada como para ser una parafrasis de la original,
aunque la fuente esta identificada.

Documento con referencia:

5.

En este texto, Bioquimica (1971), Edwin Metz explica
con detalle qué es la anemia nutritiva, ya que pro-
duce sintomas muy graves en los lechones. (p. 251).
Comentario: E| parrafo de Metz esta resumido y la
referencia esta debidamente documentada en el tex-
to y en la cita.

Edwin Metz (1971) expone una de las enfermedades
de los lechones: “en los lechones de tres a cuatro
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semanas la anemia grave ocaslona un edema
subcutaneo que da a los animales un aspecto re-
choncho. La respiraciéon toma un caracter como de
bombeo y se produce un estado que se denomina
“trastazo” con sacudidas esporddicas del diafrag-
ma”. (p. 251).

Comentario: Parte de la oracién de Edwin Metz es-
ta citada literalmente y debidamente documentada
en el texto y en la cita.

7. Edwin Metz (1971) aclara que “en muchos casos, la
hemoglobina de la sangre puede descender hasta
15% de lo normal.” (p. 251).

Comentario: La oraciéon de Metz es una cita literal
debidamente documentada en el texto y en la cita.

8. En el trabajo, Bioguimica, Edwin Metz (1971) anota:

LLa anemia nutritiva produce ciertos sintomas ca-
racteristicos como la palidez y cortedad de aliento,
debido a la disminucién de fa capacidad de la sangre
para transportar oxigeno, a la fatiga y al descenso
de la resistencia a las infecciones en los seres hu-
manos. En los lechones de tres a cuatro semanas la
anemia grave ocasiona un edema subcutdneo que
da a los animales un aspecto rechoncho (p. 251).

Comentario: Simés de tres lineas de material estén
citadas literalmente de la fuente original, la refe-
rencia se debe incluir fuera del texto y dejarse cin-
€o espacios déesde el margen izquierdo. Las comillas
no son necesarias cuando asi se haga y se utiliza la
forma correcta de documentacién.

Encabezados o titulos

En cualquier documento los encabezados son muy importan-
tes ya que indican la organizacién del mismo a la vez que es-
tablecen la significacién de cada tema. Sin embargo, no es
necesario indicar el ndmero de todos los capitulos, por lo que
cada uno sélo debe comenzar con el nombre del mismo y sin
punto final. De acuerdo con el manual APA, se recomiendan los
siguientes niveles de encabezados: '
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Nivel uno

Encabezado centrado con mayusculas y minudsculas

Nivel dos

Encabezado centrado y subrayado con mayusculas y minudscu-
las.

Nivel tres

Encabezado subrayado con mayusculas y mindsculas (empe-
zando en el margen izquierdo).

Nivel cuatro

Encabezado de pdrrafo con sangria, en minudscula subrayado,
alineado a la izquierda y que finaliza con punto.

Nivel cinco
ENCABEZADO CON MAYUSCULAS CENTRADO

Con respecto a los subtitulos, se debe dejar antes de que se
escriba un espacio equivalente a dos Iineas, y otro de una sola
entre el subtitulo y el texto que le sigue. No se debe dejar es-
pacio entre pérrafos.

Epigrafe

[F |

Los epigrafes se deben escribir alineados a la derecha y ocu-
pan dos tercios del ancho de la pdgina. El nombre del autor
gue se cita se debe separar con una linea en blanco, y dejarse
una mas antes de iniciar el texto. En un paréntesis se debe in-
dicar la referencia.

indice o tabla de contenidos

El indice general debe estar completo, esto es, debe reprodu-
cir con exactitud todos los titulos y subtitulos de capitulos,
secciones, apartados, subapartados y demas divisiones de la
investigacién. Cuando se elabora, deben especificarse clara-
mente las distintas jerarquias, a fin de que la anotacién tipo-
grafica, nimero o letra sea légica y coherente dentro del texto.
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Paginacion
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El orden de las paginas preliminares debe indicarse por medio
de ndmeros romanos escritos con mindscula. El primero y los
subsiguientes capitulos, hasta la bibliografia, deben ser nume-
rados con arabigos. Las paginas finales, asi como los anexos,
apéndices, glosarios, etcétera, debe continuar la numeracién
romana de las hojas preliminares de la tesis.

Todas las pdginas de la tesis se enumeran en la parte supe-
rior derecha del margen, a excepcién de la primera de cada
capitulo, que sélo cuenta para continuar la secuencia de la pa-
ginacién.

Apéndices

Un anexo o apéndice es util (al final de la investigacidn) si la
descripcién detallada de ciertos materiales es distractora o no
es apropiada en el cuerpo de la investigacién. Algunos ejem-
plos de material usado durante la investigacién son ios cues-
tionarios disefiados especificamente para el trabajo, graficas,
mapas, notas, etcétera. Si existe mas de uno, deben indicarse
asi: Apéndice A, Apéndice B, etcétera.

Tipos de letra

Elimportante distinguir dos tipos de letras: la cursiva y la negri-
ta. Las primeras, conocidas también como itdlicas, son letras
de tipo inclinado que se utilizan para escribir el titulo de un li-
bro, articulo de libro, nombre de periddicos y en algunos casos
para hacer resaltar palabras y conceptos.

Las negritas son letras que se imprimen en color negro mas
intenso que las comunes, se utilizan en titulos y subtitulos, o
frases que se desea remarcar. Se aconseja no sobreutilizar es-
te tipo.

Ndmeros

Se deben escribir con letra las cantidades de uno a nueve, y
con ndmero las de 10 en adelante. Sin embargo, cuando la can-
tidad abre un parrafo o va después de un punto y seguido,
debe escribirse siempre con letra. Si se trata de nimeros

redondos-puede representarse con palabras: sesenta perso-
nas, noventa afios, u ochenta millones de délares; 4 mil kiléme-
tros de carretera. Las estimaciones también deben escribirse
con letra; unas veinticinco hectdreas; como doscientas reses.
La fecha va con ndmeros arabigos: 1557, 1492. Por otra parte,
para indicar los siglos se utilizan ndmeros romanos: siglo xv, si-
glo xix, etcétera. En general se escriben con cifras los ndmeros
que indican:

Series

Fechas

Ndmeros de paginas
Horas

Porcentajes
Unidades de medida
Fracciones

Titulos especificos
Edades

Cifras de resultados
Referencias a figuras, tablas o capitulos
Domicilios

Resultados estadisticos

Cuando un nimero tiene cuatro o mas cifras, los millares se
separan con un punto o con una coma; no se emplean éstos
cuando los nimeros indican fecha, paginas de libros o domici-
lio. Los nimeros ordinales siguen, para su escritura, la misma
regla que los cardinales.

Nameros romanos

Algunos autores emplean los nimeros romanos con mindscu-
fa para indicar las paginas preliminares de un trabajo de inves-
tigacién. Por otra parte, los nimeros romanos con mayuscula
se usan para indicar los siglos, volUmenes, actos de obras de
teatro, etcétera.
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Los signos de puntuacion dentro de la tesis

Existe la necesidad de utilizar los signos de puntuacién dentro
de la tesis, porque sin elios podria resultar dudoso y oscuro el
significado de las oraciones.

El punto (.) cierralas frases o los parrafos y las separa den-
tro de un péarrafo. Una frase expone una idea mientras que el
parrafo la completa, de modo que la pausa del punto sirve pa-
ra separar una idea de otra.

La coma (, ) establece una pausa dentro de la frase, pero
esta frase nunca se coloca antes de expresar en forma comple-
ta una parte de esa idea. La coma establece un descanso des-
pués del cual se continda con la expresion de la misma idea
gue se habia comenzado a expresar.

El punto y coma (;) tiene una funcién parecida a la del pun-
to y a la de la coma por separado, pues aparta decididamente
(mds que la coma, menos que el punto) dos frases. Cuando en
un parrafo existe punto y coma, es seguro que las dos frases se-
paradas por tal signo tienen algun aspecto esencial en comdn,
por ejemplo, referirse a un mismo asunto. Se utilizan también
para referir a dos autores que se ocupan del mismo tema. Por
ejemplo: (Lépez Arreguin, 1998; Martinez Aguilar, 1998).

El signo de interrogacion ( ¢ ? ) se emplea para encerrar
oraciones o frases que denotan duda; a veces se utiliza sélo
uno de ellos. Ejemplo: Vivié en Alemania(?) o nacié en 195(?).

El signo de admiracion (i!), ademds del uso tradicional que
se le da, sirve para indicar que un dato o afirmacién es gracio-
s0, significativo, etcétera.

Las comillas (" "), por lo comun sirven para citar lo expre-
sado por un o unos autores. Las comillas sirven para integrar
la frase ajena al discurso propio, al mismo tiempo que la sepa-
ra. También para indicar sentido irénico o destacar neologis-
mos, palabras o frases de doble sentido.

Las comillas sencillas (' '), se utilizan cuando en una entre-
comillado hace falta abrir otras comiilas.

Las virgulas (<< > ) tienen el mismo uso que las comillas.
El asterisco ( * ), se usa como llamado de nota.

El apdstrofo (') indica omisidn de una letra. Ejemplo: pa’
qué = para qué.

Los corchetes [ 1, se utilizan para encerrar intervenciones
del autor dentro de una cita. Si tienen puntos suspensivos en
su interior [ ... ], para indicar omisiones parciales en una trans-
cripcién. También sirven para insertar material con adicional
explicacién, para [afiadir o enfatizar una palabra] y para sefia-
lar [cursivas afladidas] en una cita.

Los paréntesis (), sirven para cerrar palabras o frases, al
quitarlas de la oracién principal como si se constituyera una
acotacién, un comentario o una explicacion sobre lo que se di-
ce. Lo que se incluye entre paréntesis tiene siempre relacién
con aquello que refiere la oracién principal. Ademas, se utilizan
para resaltar elementos estructuralmente independientes (vea
ejemplo 5).

El pdrrafo, ( &), (9] ), se emplea para indicar las secciones
o fracciones de un articulo, un capitulo, etcétera. En las refe-
rencias dende no se encuentre nimero de paging, se puede dar
la referencia bibliografica en el cuerpo del trabajo por parrafo
( Mendoza, § 3) o (Mendoza, 9 8)

El guidn (-) se utiliza para unir ciertas palabras, cifras o pa-
ra indicar didlogo.

Los puntos suspensivos ( ... ), pueden interrumpir una frase
(son muy usuales en los didlogos) y tienen como funcién, se-
gun el Diccionario de la Real Academia, denotar que “queda in-
completo el sentido de una oracién o cldusula de sentido cabal,
para indicar temor o duda, o lo inesperado y extrafio de lo que
ha de expresarse después". En las citas largas son usados
cuando se interrumpe una frase citada en el cuerpo del traba-
jo. “...por lo que definid el concepto”. Si se transcribe una
cita y se omite alguna parte del texto original, los puntos sus-
pensivos deben ir separados por un espacio. . . En el caso de
gue la omisidn se inicia en punto y seqguido se dejara. ... No
debenir [ ] o (), porque querria decir omision de parrafo.
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La utilizacion correcta de los signos de puntuacion dentro
de una investigacion facilita la comprension de |a lectura. £1 dic-
cionario precisa el sentido de unos vy la funcion de otros. El uso
de estos signos ayuda a efectuar una buena lectura. Palabras y
signos de puntuacién viven condicionandose reciprocamente
en el lenguaje escrito.

Capitulo 6

Modelo editonial
de la Asociacion
Americana

de Psicologia

| Objetivo
Que el estudiante conozca y aplique el modelo editorial
de la Asociacién Americana de Psicologia (APA) en sus

trabajos académicos.
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Modelo de la asociacion americana
de psicologia (APA)

La Asociacién Americana de Psicologia (APA) recomienda un
estilo de fecha-autor para las citas en el texto, las cuales remi-
ten a los lectores a una lista de referencias al final del traba-
jo. Las citas en el texto APA incluyen al menos el apellido del
autor y la fecha de publicacién. Para realizar estas citas direc-
tas, se proporciona también el nimero de pdginas. En algunos
parafraseos se omiten las paginas.

Formato basico de una cita en el texto

Por lo regular se introduce la cita en el cuerpo del trabajo, en-
tre paréntesis, con una frase sefial que inctuye el apellido del
autor, sequido por la fecha de publicacion. Hay diversos tipos
de frases sefial. Cuando se trata del trabajo de un solo autor,
se debe poner el nimero de pagina, después de "p." entre pa-
réntesis al final de la cita textual breve. Frase sefal.

e ——— e e P

luz del dia, la amplitud del cielo, o sombrio de la noche. Su firme prominencia

Heidegger (1952), la piedra misma por su luminosidad hace “que se muestre la I
hace visible el espacio invisibie del aire” (p. 71). 1

[ ——————

- _— ee———————————————————

cuando el nombre del autor no aparezca en la frase sefial,
se pone su nombre, la fecha y nimero de pagina entre parén-
tesis al final de la cita. Se utilizan comas para separarlos dentro
del paréntesis:

e —

La piedra misma por su luminosidad hace “que se muestre 1a luz del dia, fa am- !
plitud del cielo, lo sombrio de la noche. Su firme prominencia hace visible el es- |
pacio invisible del aire” (Heidegger, 1952, p. 71). i

I e e -

Cuando es una cita textual breve ésta se incluye en el pa-
rrafo propio, siempre gue no pase de tres Iineas, en cuyo caso
se abren vy cierran comillas, al principio y al final, respectiva-
mente.

IWRCHCIRRERS BRG] LR RO AATVRRR BARE A0 FSTRRAERI RNy S0 F T aanerdgrin

l;r‘l los centros penitenciarios femeninos del Distrito Federal, “en lo que se re-
fiere al delito, 32% de las mujeres se hallan internas por delitos contra la sa-
lud" (Azaola y Yacaman, 1996, p. 31).

]
f
|

e ——— e —— e,

Cuando es una cita textual larga, es decir, cuando sobrepa-
sa los tres renglones, se eliminan las comillas, pues se incluye
en pdrrafo aparte. Ejemplo:

S T

e e e . . el ———r v

En los centros penitenciarios femeninos del Distrito Federal se encuentran
recluidas:

Letra de | 32% de las mujeres se hallan internas por delitos contra la sa-
Admate 10 !ud; 19% por homicidio; 15% por robo; 85 restante por robo de
infantes y 14% por otros delitos. En su mayor proporcién(48%),
las internas se encuentran cumpliendo sentencias que van des-
de los seis hasta los diez afios (Azola y Yacaman, 1996, p. 31).

a espacio
cerrado

R
e E———— e ——
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Formato basico de un resumen o parafraseo

Cuando se trata de un resumen o parafraseo, se incluye el
apellido del autor y la fecha en una frase sefial o entre parén-
tesis al final. El nimero de pdgina no es necesario, pero se
puede proporcionar para que el lector encuentre una pdgina
especifica.

Ejemplo 1

De acuerdo con Paz (1950), la oposicidén entre el biombo muerte y vida, no era |
absoluta. La vida se prolongaba en la muerte.

LRV

Ejemplo 2 ]

La oposicién entre el biombo muerte y vida, no era absoluta. La vida se prolon- i
gaba en la muerte (Paz, 1950). :‘

e T e —— Ty Ty T — v %

Cita de obra de dos autores

Cuando se trata de cifras a dos autores, se nombra a ambos
en la frase sefial o entre paréntesis cada vez que se mencione
el trabajo. En los paréntesis se debe emplear "y” entre los
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nombres de los autores, asi como en la frase. En el caso que sea
una cita textual breve o larga se realiza como se menciond antes.

e A e P S S .

L

1 Brem y Krausslich (1989), acordaron que los clones de un animal son genética-
mente idénticos a éstos. En mamiferos, los clones ocurren naturalmente en po-

cos casos como en el de los gemelos idénticos.

Los clones de un animal son genéticamente idénticos a éstos. En mamiferos,
los clones ocurren naturalmente en pocos casos como en el de los gemelos
idénticos (Brem y Krausslich, 1989). I

e
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Cita de obras de tres a cinco autores

En este caso se citan a todos los autores la primera vez que
aparecen en la referencia. Se identifica a todos ellos en la frase
sefial o en el paréntesis la primera vez que se cite a la fuente.

Caplow, Bahr, Chadwick, Hill y Williamson (1982), afirman en el estudio sobre
divorcio, que se ha notado una fluctuacién proporcional entre los afios 1920 y
1970.

|

I Ejemplo 1 [
| |
|

\ Ejemplo 2 |

En el estudio sobre divorcio se ha notado una fluctuacién proporcional entre |
los afios 1920 y 1970 (Caplow, Bahr, Chadwick, Hill y Williamson, 1982). ?

En las citas subsecuentes se debe emplear el nombre del
primer autor sequido por "et al." (sin subrayar y sin punto des-
pués de "et”) y el afo, ya sea en la frase sefial o dentro del pa-
réntesis. Ejemplos:

Ejemplo 1 |
La incidencia de abuso de la esposa es mas alto, reportan los investigadores ‘I
(Caplow et al., 1982). l
Ejemplo 2 '
|
i
|
1

Caplow et al. (1982), la incidencia de abuso de la esposa es mas alto, dicen los
investigadores.

Madelo ad. de la Asaciagion Amenoans de Paioalog '

Cita de obras de seis o mas autores

En este caso se utiliza sélo el nombre del primer autor sequi-
do de "et al." en todas las citas.

—— -a - S = - ———

A las familias de las comunidades de |os afos sesenta, les gustaba educar a los
nifos compartiendo las responsabilidades con todos los miembros adultos de
la misma (Berger et al., 1971). [

| Z sl
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Autor desconocido

Si el nombre del autor no se conoce, se usan {as primeras pa-
labras del titulo en la frase sefial o en la cita entre los parén-
tesis. Si la cita ha sido traducida por el propio investigador, se
debe asentar: La traduccién es mia, antes del titulo.

= o E - ———— RS T A

La UFO informa que la tripulacion de una aerolinea japonesa sigue siendo un |
misterio. Las cintas del radar no confirmaron la presencia de otra anomalia (La i
| traduccién es mia, “Strange Counter”, 1987). !

Si el creador de la obra no aparece se debe utilizar la palabra "anénimo" como i
autor: (Andnimo, 1987). '

Autor corporativo

Si el autor es una dependencia gubernamental u otra organi-
zacion corporativa con un nombre extenso, se escribe comple-
to en la primera cita y se abrevia entre corchetes. Paralas
siguientes citas sélo se usa la abreviatura.

(Instituto Nacional de Antropologia [INAH], 1996)
(INAH, 1996)

i Primera cita:

! Segunda cita:

—— _—

Dos o0 mas trabajos en el mismo paréntesis

Cuando la cita entre paréntesis mencione dos o mas trabajos,
se ponen en el mismo orden en el que aparecen en la biblio-
grafia separados por punto y coma.
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Algunos investigadores comentaron gue ese plan experimental fue imperfecto
(Berger et al., 1971, Smith, 1990).

|
- — — - —_——— — e —— - e

Un trabajo El otro trabajo

Autores con el mismo apellido

Para evitar confusion se utilizan las iniciales de los nombres
con el apellido, sélo si la bibliografia incluye autores con el
mismo apellido.

e c—— e a 4

La investigacién de J. Tamayo (1987) revela que los sistemas de comunicacion
son mas rapidos.

e —— E———— e — —————————— T = —

Partes especificas de una fuente

Cuando es necesario citar una parte especifica de una fuente,
como una tabla, un mapa, una imagen, etcétera, se menciona
la informacion abajo de la ilustracién y se incluye la palabra
capitulo y pagina abreviada.

TASAS DE CRECIMIENTO DEL SECTOR
MANUFACTURERO 1981/1990 PRECIOS 1980

L
o

!,' \ e |

0 ..'T 4 \'. V/gé\ =3 t

\.I:'..\. \!/7 \ ' / i

7 : '\_\_. . if ,5 "_.'r l

R A Y l

10 |
1981 1982 1983 1984 1985 1986 1987 1988 1989 1990

- |

|

PIB NAL +—  PIB MANUFAC.

—k— PIB ALIMEN.

—————— Y ——

Gliemes, 1993, Cap. 3, p. 173

| PRODUCTIVIDAD EN TELMEX t
|
ﬂ 1 2 t
1980 10.3 16 303 |
\ 1981 10.3 17519 li
1982 10.3 18022 i
1983 10.1 17609 i
1984 10.2 17856 |
1985 10.5 17846 i
1986 10.7 18 071
1987 1.2 17 947 _
| 1988 n.7 17444 1
| 1989 10.5 20367 [
| 1990 9.6 22624 |
1 Empleados por mil lineas "
| 2 Conferencias larga distancia por trabajador |
Sanchez Daza, 1993, Cap. 2, p. 124
Si se cita una imagen o grafica que se elabor6 durante la.
investigacién, abajo de la grafica se debe escribir: Fuente: Ela-
boracién propia.
- g |
Asistencia de publico en el ano |
de 1897 Ir
I
1 i 1500 |
- f._
2 L
5 1000+— = 1B
8 ] Capacidad t
5 E| Publico i
3 500
o
=
= 0
1B B A 5 BT

T S

Teatros

A

Fuente: Elaboracion propia.
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Técnicas de investigacion decumental

Comunicacién personal

Conversaciones, memorandos, notas, cartas, correo electré-
nico y comunicaciones similares deben citarse con iniciales,

apellido y la fecha precisa.

C. Fuentes (carta personal, octubre 12, 1987) predice que el gobierno encontra-
ré una solucion al conflicto de la UNAM, muy pronto... .

M. Rodriguez (correo electrénico, marzo 25, 2001) advierte que de continuar
talando arboles el ecosistema sufrira. ..

A -

Nota: No se incluyen cartas personales en las referencias bi-
bliograficas de los trabajos propios.

i
Internet

Para citas especificas de la pagina Web, es necesario indicar el
capitulo, figura, tabla, etcétera. Cuando la cita es textuall se
debe proporcionar el nombre del autor (si se le conoce) y si no,
se deben mencionar las dos primeras palabras del articulo. De-
pués, el nimero de pagina o numerar el (los) pérrafo.(s) Si es-
ta(n) disponible(s) y si no lo esta(n) puede(n) ser omitido(s).

3 3 i i de marionetas en Tai-
El'género mas antiguo y ampliamente usado fue ef teatro
wan, y fo realizaban titiriteros aficionados. . . (Lamus, 1997, p. 1) o (Lamus 1997,

parr. 3).

pdrrafo

t

pdgina

Notas de pie de pagina

Se pueden usar notas de pie de pdgina para aclara_r gonc?ptos,
pero no se las recomienda para dar referencias blpllograf|§e{s.
La nota de pie de pagina aclaratoria, profundiza mformaqon
importante de un texto; ne debe incluir informacién chphca-
da, improcedente o no esencial, debido a que elio d|str§e la!
atencién de los lectores. Dicha notas deben incluirse sélo si
fortalecen la reflexidon. Ademds, deben comunicar sélo una
idea. Si mientras se escribe la misma se convierte en un parra-
fo, es conveniente incluir el texto informativo en un apéndice.
Una idea para escribir una nota aclaratoria es decir que el
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material en cuestion se encuentra disponible en un apéndice.
La mejor manera de que un autor integre informacién impor-
tante en el texto, no es en una nota de pie de pagina sino en el
texto. Las notas de autorizacién de derechos de autor se indi-
can solo en pie de pdgina.

Lista bibliografica

En el estilo APA, |a lista alfabética de los trabajos citados se lla-
ma "Referencia." Los principios generales son los siguientes:

A. Se deben invertir los nombres de todos los autores y uti-
lizar abreviaturas, en lugar del nombre. Si el profesor
prefiere que se escriban los nombres sin abreviaturas se
puede hacer. En el caso de que el libro tenga dos o més
autores se debe emplear "y", separar los nombres con
comas (si se desea).

B. Es necesario emplear todos los nombres de todos los au-
tores, sin utilizar "et al.".

C. Se debe poner la fecha de publicacién entre paréntesis
inmediatamente después del apellido del autor.

D. Es preciso subrayar titulos y subtitulos de libros y poner
en maydscula [a primera palabra del titulo Y subtitulos.

Nota: Se pueden usar letras cursivas en lugar de subrayar
los titulos.

E. No se deben poner los titulos de articulos entre comillas.
Maydscula sélo en la primera palabra. Los nombres de pe-
riédicos deben comenzar con maydsculas. Subrayar el ni-
mero de volumen.

F. Se utiliza la abreviacion "p." (0 "pp." para plural) antes
del numero de pagina de articulos de periddicos y traba-
jos en antologias. No es necesario emplearlo para dar el
nimero de pégina de articulos que aparecen en revistas
y en periddicos escolares.

G. Se puede utilizar la forma corta del nombre de una publi-
cacidn, siempre y cuando se pueda identificar.

H. La lista de referencias debe estar ordenada alfabética-
mente. Primero, el apellido del autor (o editor); si no exis-
te autor o editor, se debe ordenar de acuerdo con la pri-
mera palabra del articulo que no sea Un, Una, El, La.

. Laprimera linea, no lleva sangria pero si los demads (cinco
espacios). Esta técnica, que se llama "sangria colgante",
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Martil)ez de Il"a. M. E, Campos Rios, G. Herrera Lima, F. F. Sanchez Daza, Ger-
mén., Garcia Gliemes, A. (1993). El proceso de reestructuracién en México.
México: Universidad Auténoma de Puebla. MV

17

Autor corporativo

Cuando el autor es una organizacion, ésta es, por lo regular, la

editorial. En tal caso, se menciona la editorial como "autor."

Salvat. (1974). Teoria de la imagen. Barcelona-México: Salvat Editores.

Universidad de las Américas. (1990). Catalogo 1990-1991. México: UDLA.

Autor desconocido

Nuestro Futuro. (1998). México: Gobierno del Estado de Puebla.

Enciclopedia

16 faenlcas de investigacion documental
se utiliza para la copia final: trabajos de estudiantes y ar-
ticulos actuales en periddicos.

J. Cuando la bibliografia incluye publicaciones escritas por
dos o mas autores con el mismo apellido, éstos se deben
ordenar con base en los siguientes criterios:

« Por afio de publicacién e identificados mediante los su-
fijos a, b, ¢, después del afio.

Romero, F. (1995a)

Romero, F. (1995b)

« Al final se deben consignar las referencias que se en-
cuentran en imprenta.

Martinez, 0. (1997)

Martinez, 0. (2002)

K.' Es necesario encerrar entre corchetes aquella informa-
¢cién no rutinaria que resulte importante para la identifi-
cacion y la recuperacion inmediata después del titulo del
articulo. Los corchetes indican una descripcién de forma,
no un titulo [Ejemplar especial] [Resumen] [Monografial
[El original del libro esta en latin].

: Libros
Formato basico de un libro
Apellido  Nombre del autor abreviado Titulo del libro

— P—

Foxf RW., aqd Leaurs, T. J. J. (Eds.). (1993). The power of culture: Critical essays
in American history. Chicago: University of Chicago Press. o

Méndez, E. (1988). Metodologia Guia para elaborar disefio de Investigacion. Bo-
gota: Mc.Graw-Hill.

Rivadeneira Prada, R. (1977). Periodismo. México: Trillas.

Compilacién

i
[

i T A

Dos o mas autores

Murano, H. (Comp.) {1977). La comunicacién de masas. Argentina: Centro edi-
tor de América Latina.

Benve,ni'ste, E. (1977). Problemas de Lingiistica general li (Trad. Almela, J.).
México: Siglo XXI (Edicién original 1974).

R —— I

Biddle, B J., y P. Rodriguez (1970). Los Nuevos medios de Comunicacién en la
ensefianza moderna. Buenos Aires: Paidos.

Gémezjara, F., y Selene de Dios, D. (1973). Sociologia del Cine. México: Secre-
tarfa de Educacion Publica.

Otra edicién que no es la primera

Santos Belandro, R. B. (1997). Arbitraje comercial internacional. (22.ed.) Méxi-
co: Pereznieto editores. A - A

e
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Trabajo de una antologia

Gruschaka, S. (1996) Literatura comparada traduccién literaria. Analisis de dos
novelas traducidas Muestras de infancia de Cristina Wolf y Mexikanischer
tango de Angeles Mastreta. Marten Rall y Dieter Rall (Eds), Letras comuni-
cantes (pp. 387-414) México: Universidad Auténoma de México.

Ochs, E., and Schieffelin, B. (1984). Language acquisition and socialization:
Three developmental stories. In R. Shweder and R. Levine (Eds.), Culture
theory: Essays in mind, self, and emotion (pp. 324-456). New York: Cam-
bridge University Press.

Dos o mas trabajos del mismo autor

Se debe utilizar el nombre del autor en todas las entradas,
ordenadas por fecha, |a mas antigua en primer lugar.

Guiraud, P, (1971). La semiologia. México: Siglo XXI.

Guiraud, P. (1983). La semantica. México: Fondo de Cultura Economica.

Prélogo, prefacio o introduccion
cia Lorca-Lola la comediante. Ma

drid:Alianza. f

I Diego, G. (1981). Prélogo. Gar

Articulos de periddicos

Articulo de un diario

Apellido Nombre del autor abreviado Titulo del articulo sin subrayar

] Montemayor, C. (Nov. 1, 2000). Los documentos de Gutiérrez Barrios.
La Jornada, p. 12.

Mayoral Jiménez, |. (julio 9, 2001). Anticipan presiones en tipo de cambio y
tasa de interés. E/ Financiero. p. 5 Secc. Finanzas.

Articulo sin firma

Lejano en México el libro electrénico (Oct. 31, 2000) Reforma.

Articulo de un perioédico compaginado por volumen
Gardufio, E. (1993). Determinacion de la percepcion sobre la calidad de vid‘-a én

una comunidad marginada. Revista Latinoamerican i i
A1 rginada. a de est -
vos, México, XXIII, No. 4. 125-138. SH e

Articulo de un periédico compaginado por edicién

I?fa-rra, J_F. (1‘_9.99). Chogque entre invictos. E/ Universal, 63 (54)1 30_-3-5.

Articulo de revista

Alarcén, V. (Noviembre, 1999). Los dilemas del PAN ante el afio 2000. La Na- .

| cién, 33. 28 -29.

I Mdéruez Carrillo, J. (Julio-Agosto 2000). El senti ori
il ~ ntido Alegoérico y Ruben’
| catedral poblana. Bulevard No. 76. pp. 8-10. ; / i

Carta al editor

De Souza, N.C. i -
ot gl (1998). Secuestrado [Carta al editor]l. América Economia,

Critica

. Blaut, JM. (1993). [Rgview of the book Global capitalism: Theories of societal
development]. Science and society. 57 (1). 106-107.

Dos o mas trabajos del mismo autor en el mismo ano

Los trabajos se deben citar de acuerdo con el estilo normal, or-
A alico sonrayac denados alfabéticamente, por titulo. Se deben agregar letras

L
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minusculas empezando con "a" y "b"y asi sucesivamente entre
los paréntesis inmediatamente después del afio.

o S —

|
Pérez Diestre, J. A, (1995a, Mayo). El regreso de los Angeles, Bulevar, pp. 2-3. 3
Pérez Diestre, J. A, (1995b, Agosto). Elocuencia iconografica e iconolégica en [

“Cartas de mas", Bulevar. pp. 4-5.

Otras fuentes

Muodalo ad. de la Asoclacldn Americana

Material de una base de datos (banco de datos)

Se recomienda subrayar el titulo de la investigacidn localizada
en una base de datos, seqguido por la fecha, después el nombre
de la ciudad y, por ultimo, el del autor (si fo hay). Cuando se lo-
calice informacion de una revista o periddico en una base de
datos, éste es el nombre que se subraya. En un paréntesis se
debe escribir el nombre especifico de la misma incluyendo al-
guna informacién adicional.

Federal Bureau of Investigation (1998, Marzo) Encryption on law enforcement.
) Washigton, DC: Author. Encontrado en la base de datos SIRS (SIRS Govern-
{ ment Reporter, CD-ROM, Otofio 1998,

Davis, T. (1992). Examining educational malpractice jurisprudence: Should a cau-
se of action be created for student-athletes? Denver University L aw Journal,
69, 57+. Encontrado, Westlaw en Iinea base de datos (69 DENULR 57).

Seefeldt, R. W., and Lyon, M. A. (1990, March). Personality characteristics of
adult children of alcoholics: Fact or fiction? Paper presented at the annual
meeting of the American Association for Counselin and Development, Cin-
cinati, OH (ERIC Document Reproduction Service No. ED 326 768)

P —
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Resumen de un CD-ROM

e T T — - —

!
Cummings, A. (1995). Test review made essay [CD-ROM]. Learnig. 23(5), 68. l
Abstract from: ERIK Document Reproduction Service: ERIC Item: 509 271. LI

N s
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Referencias electrénicas

El formato para etectuar referencias electrénicgs, como el de |a
pagina World Wide Web o Internet, debe incluir el nombre del
autor, titulo del articulo y pagina. Es importante mencionar la
fecha en que se baja la informacién de la red, porque puede.t;lf_‘l
modificado el contenido del documento o cambiarse a otro sitio.

Cuando en un documento de la red no se especifique Inf.m -
macién sobre el autor, es suficiente dar el titulo y Ia direccién

del sitio.

e -

Kispsych is a Wonderful Interactive Web sitio for Children. Disponible:
7 http:/www/ kidpsych.org

o

Cuando el documento especifique informacién sobre gutop ti-
tulo(s) y fecha, el formato debe ser similar al de un libro im-

preso.

Memon, A, and Stevenage, S. (1996, March). Interviewing witngss: What Vs{orks
and what doesn't? [32 paragraphs]. Psycologuy [On-line seriall, 7(6). Dispo-
nible FTP; Hostname: Princeton. edu I?irectory: pub/harnad/psycoloquy/ |
1996. volume. 7 file psycoloquy.96.7.6.witness-memory.l.memon

Resumen (Web)

Rosenthal I. R. (1995). State of New Jersey V. Margaret Kelley Michaels. An
Over view (Resumen) Psychology, Public Policy, and Law, [, 247-271. Encon-
trado Enero 25, 1996. En la World Wide Web:

http:/www.apa.org/journals/abl.htm}/ |

Articulo de un peridodico (Web)

Rubio, C. (Octubre 31, 2000). Suben a la red obra de Pérez Reverte. Reforma.
Disponible: www.reforma.com/cuitura.

——— P



Resumen de tesis

Peliman, J.L. (1983). Community integration: Its influence on the stress of wi-
dowhood (Tesis doctoral, Universidad de Missouri, 1988). Resumen de tesis
Internacional. 49. 2345.

Tesis

Gonzélez Soto, Eduardo. (2000). El humor en la publicidad. (Tesis Licenciatu-
ra Universidad Madero).

Documento qubernamental (folleto)

México, Secretaria de la Presidencia y Secretaria de Industria y Comercio.
(1976). Inventario de Estadisticas Nacionales, 2 vol., México, 1976.

Conferencia

Jiménez, L. (1997). Calidad de vida y desarrollo sustentable. Algunos indicado-
res en el caso mexicano. En la conferencia: 20. Simposio Calidad de Vida,
Salud y Ambiente. Cuernavaca. Morelos.

Rivas Garcia, B. (2000). La comunicacién global y los negocios internaciona-
les. En el segundo Congreso Internacional de la Universidad Madero. Licen-
ciatura en Lenguas Extranjeras, Puebla, Puebla.

Programa computacional

Notebuilder [Computer software] (1993). Palo Alto, CA: Pro/Tem.

Videocasete

National Geographic Society (Produccién) (1987). Animales Salvajes. [Videota-
pe.] Washington, DC: National Geographic Society.

27 cm

En este capitulo se presenta un ejemplo de un ensayo que

utiliza el modelo cditorial de la APA.

Ejemplo de portada de un trabajo.

LA CLONACION, UN AVANCE BIOLOGICO
Diana Isabel Razo
Biologia 112, seccién 2
Profesor Yolanda Jurado

Mayo 2002
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La clonacidn 1

I. LA CLONACION, UN AVANCE TECNOLOGICO

A lo largo de lfas dltimas décadas, los avances en embriologia, ge-
nética y medicina reproductiva, tanto animal como vegetal, han
permitido que la clonacién haya pasado a ser un tema con prome-
tedoras aplicaciones, ya que los clones existieron en la naturaleza
mucho antes que en tos laboratorios o en las peliculas como Par-
que Jurdsico y Los nifios del Brasil.

En realidad, la clonacion se hizo presente desde el comienzo
de la vida sobre la tierra, porque la reproduccién asexuada (esto
es, la clonacién), es mds antigua y difundida entre los animales in-
feriores. Esta forma de reproduccién se presenta en seres como
las bacterias, las algas azules, los flagelados, las distomenas, (0s
ciliados y las amebas, entre otros.

Hoy en dia, gue ha sido estudiada con todo detalle la organiza-
cion interna de los seres vivos, se tienen razones més que fun-
dadas para considerar que, mas tarde o mds temprano, se logrard
reproducir artificialmente esa organizacién y demostrar asf direc-
tamente gue la vida no es sino una forma especial de existencia de
la materia.

Es asf como surgen las investigaciones cientificas sobre la
clonacion; con fa finalidad de buscar animales que tengan capa-
cidad para producir mejores caracteristicas genéticas, para be-
neficiar la vida humana. Un clon se define literalmente como un
organismo producido asexualmente a partir de un Gnico padre y

Titulo subrayado

Paginacién
con el titulo

invastigacion doocumaental

o en letra itdlica Borde de la hoja de la investigacion

e ——————— .
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que tiene constituciones genéticas idénticas, con la excepcidn
de las variaciones del mismo tipo debidas a la mutacién, lo cual
nos permite decir que existe tanto la clonacién natural como la
artificial.

La reproduccion asexual es fa ma&s comun entre animales infe-
riores, aunque hay excepciones entre algunos organismos unicelu-
lares. Esta forma de reproduccién se presenta en seres unicelulares
como las bacterias, 1as algas azules, tos flagelados, las diatomeas,
los ciliados y las amebas, entre otros. En las amebas y en las bac-
terias ocurre la separacion en dos células a partir de la division
del ntcleo. En los ciliados se forma una yema y después se divide
el nucleo para formar un nuevo individuo. En ef caso de otros uni-
cetulares como fos tripanosomas y el plasmodium, el nlcleo se di-
vide muchas veces y finalmente los nuevos individuos se separan
de la célula “madre” al mismo tiempo. Es por esto y muchas cosas
de gran interés que hablar de la clonacion se vuelve un tema de
interés general.

T ————————

a. Historia de la clonacion artificial

La clonacion se realiza desde hace mas de un siglo, cuando la |

ciencia médica empez6 a manipular 1a fecundacion con el fin de |

reproducir la vida en el laboratorio. En el afio de 1799 se realizd \

por primera vez una inseminacion artificial en animales. En 1944<——>I

se hizo el primer intento de fertilizacién in-vitro. Hacia 1949 inves- A I

tigadores descubrieron el glicerol, el cual puede congelar el esper-
» Ma para hacer uso de éste tiempo después.

A

| — i i W

Margen superior Margen izquierdo Margen inferfor Margen derecho
25cm 25¢cm 25cm 25¢cm
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En un parafraseo
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La primera transferencia exitosa de un embrién de una vaca a
otra fue en 1951, mientras que en 1952 se produce el primer bece-
ro usado en esperma congelado, en el mismo afio el investigador
Gurdon, clond ranas. Hacia 1953 se utilizé el esperma congelado
humano para hacer una inseminacion artificial.

En 1959 nacidé la descendencia de un conejo fertilizado in vitro.
En 1970 clonaron ratones por embrion y dos afios después nacié
su descendencia. En el siguiente afio es producido el primer bece-
rro de un embrién congelado. Hacia 1978 nace en Inglaterra el pri-
mer ser humano por medio de la fertilizacion in vitro. Durante los
dos afios siguientes se clonan ovejas y becerros con células em-
brionarias. Trece afos después, en la Universidad George Was-
hington se investiga sobre la clonacién con embriones humanos
(E)Iper-Dewit, 1992, p. 33).

B9

b. Concepto y funcion de los genes

Los genes, ademas de ser los factores de la herencia, tienen una
enorme importancia, ya que gobiernan la sintesis de proteinas es-
pecificas, incluyendo enzimas y hormonas, fo cual, a su vez, signifi-
ca que controlan completamente la vida de la célula y el organismo
en su totalidad vy por tener ademds la capacidad de mutar [cam-

biar], siendo la llave de {a evolucion. (Crouch, 1977, p. 39).\

Los cromosomas, menciona Crouch, constan de genes y nu-
cleoprotelr?a.s los cuales son complejos def dcido desoxirribonuclei-
co (DNA), dcido ribonucleico (RNA) v diversas proteinas. El DNA de

La clonacién 4

la nucleoproteina es el material del gen, es una especie de planti-
lta capaz de duplicarse a si mismo, como sucede en la duplicacion
de los cromosomas durante la mitosis. También sirve como un pa-
trén para la formacion del RNA, lo cual determina la especificidad
de las protefnas sintetizadas en una célula 0 en un organismo.

(p. 40).

Asf los genes y el DNA representan el caliz sagrado de la bio-
logia, el codigo de cddigos. El culto en el altar de los genes se
fundamenta en dos suposiciones. La primera se refiere a la auto-
nomia de fa requlacion, gue es la nocion de la informacion bioldgi-
ca que empieza con los genes, en donde el DNA es el comandante,
o sea, el epicentro del cual emana la biologfa. Nadie le dice a un
gen qué debe hacer. La segunda suposicion es gue cuando tos ge-
nes transmiten una orden, los sistemas bioldgicos la siguen. Los
genes instruyen a las células acerca de sus estructurasy activida-

des. (Sapolsky, 1998, p.69.) firma Sapolsky (1998) en su articulo:
Clonacion: pesadilla del gen. gue: =

.
-
R
e

:

...un gen es una secuencia de DNA, no genera un comportamien-
to, no produce emociones ni pensamientos efimeros, pero si pro-
duce una protefna. Cada gen es un proceso especifico de DNA
que codifica una proteina. Algunas de estas proteinas tienen
mucho que ver con la conducta, los sentimientos y el pensamien-

to (p.71). L e 4

et el B

Lejos de ser fuentes auténomas de informacién, los genes obe-
decen a factores bioguimicos y ambientales que regulan cémo y
cuando funciona. También comprenden hormonas (que transpor-
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Numero de pagina Titulo del libro entre ()
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tan mensajes entre las células) y neurotransmisores (las enzimas
que sintetizan y degradan a esos mensajeros), muchos de fos men-
sajeros intracelulares activados por esas hormonas y asi sucesiva-
mente. Estas proteinas son vitales para que el cerebro realice su
funcién, pero solamente en raras ocasiones las hormonas y los
neurotransmisores generan el comportamiento. En cambio, produ-
cen tendencias a responder en el medio ambiente de determinadas

WB, p. 69).

Un cromosoma estd compuesto por una cadena de DNA, una
secuencia inmensa de letras, que codifican la informacién genéti-
ca, por ejemplo el gen 1 especificaria la secrecion de insulina en el
pancreas; el gen 2, la produccion de pigmentos de la proteina que
proporcionan el color de |os 0jos, y el gen 3, activo en las neuro-
nas, tendria la facultad de hacernos agresivos. Las versiones de
los genes 1, 2 y 3 varian de persona en persona, y en algunas fun-
ciona mejor que en otras (Salposky, 1998, p.70).

1.2 El investigador lan Witmut crea un clén
con células adultas

Keith Campbell, bidlogo del Instituto Roslin en Escocia, dice: 'sabia
gue clonar a un mamifero adulto, segun los libros de texto, era prac-
ticamente imposible’. Clonar es la fruta prohibida de la biotecnolo-
gfa. Por 10 afios, algunos cientificos han clonado ovejas y vacas de
embriones y no de células adultas (Cit. en Begley, 1397, p.42).

La cita corresponde

al gutor antes mencionado,
afio y pdgina entre ()

gonicas de investigacion o

Doumoentnl

Obra citada
en otro libro

Modalo e

e ln Asouincion Amanonnne de Pelcologia
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El investigador lan Wilmut, del Instituto Roslin, trabaja desde
hace afios en la busqueda de animales con capacidad para produ-
cir mejor lana y carne mas apetitosa. Hace tiempo logré dar vida
a "Megan” y "Morag”, dos ovejas nacidas por reproduccién ase-
xual pero que no eran verdaderos clones, ya que en el experimen-
to se usaron células de embrién (Begley, 1997. p. 41). Pero a través
del tiempo este investigador hizo un procedimiento de clonacién
con células adultas a la oveja Dolly de la siguiente manera:

Se extrajo una célula adulta de una oveja donante.

El nucleo de esa célula fue colocado en un évuio sin
fertilizar de otra oveja, al que previamente se le extra-
jo su propio nucleo.

Finalmente ese évulo fue implantado en el Utero de Ia
tercera oveja.

La clave del éxito, dice Begley (1997), en su articulo Little lamb
who made tree?, estuvo al quitdrsele los nutrientes necesarios. Al
ser colocado en el ndcleo de esa célula “adormecida”, el dvulo de
la segunda oveja halld los nutrientes necesarios para crecer. Pero
faltaba algo, el ndcleo celular implantado en ese 6vulo no tenia las
ordenes genéticas necesarias para dividirse, formar un embrion y
desarrollarse como un individuo completo.

Las razones de estar a favor o en contra de la clonacién son
muy discutidas por filésofos y tedlogos. Lo que aqui se traté de
presentar es un panorama general de la clonacién biolégica como

Menciona después
del autor el afio
en que se realizé

el trabajo entre ()

B9
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una herramienta para el avance de la ciencia, es decir para mejo-
rar la raza y obtener una fuente de érganos destinados a autoim-
plantes, sin rechazo inmunoldgico. Con todo esto no se puede
dejar de recordar las experiencias genéticas desarrolladas por Jo-
sef Mengele, el médico nazi que, se dice, después de la Segunda
Guerra Mundial, radicé en Brasil, Paraguay e incluso Argentina. Se
sabe gue Mengele realizd pruebas con mujeres embarazadas y
también manipulé ebriones con el fin de crear caracteristicas fisi-
cas similares. Este proyecto nunca llegé a concretarse. (Begley,
1997, p. 41.)

En México, cientificos de la Facultad de Veterinaria y Zootec-
nia de la Universidad Nacional Auténoma de México (UNAM) lo-
graron que naciera una becerra muy especial llamada “Bambi.
Los veterinarios recolectaron évulos de vacas y, formados los em-
briones, los clonaron en una incubadora, después los congelaron
y al hallar vacas Holstein id6neas, los implantaron en ellas. Aun-
gue varias hembras empezaron fa gestacion, sélo una completé
con el alumbramiento de! Bambi (Salpolsky, 1998, p. 45).

Autor, afio
y pagina

Periddico

La clonacién 8
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Modelo editorial
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I
Objetivo
Que el estudiante conozca y aplique el modelo editorial

de la Asociacion de Lenguas Modernas a sus trabajos
académicos.
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Téenicns de investigacion documental

Modelo de la asociacion
de lenguas modernas (MLA)

[f

Citas en el texto

.

Las citas de la Asociacion de Lenguas Modernas (MLA) en el
texto se realizan mediante una combinacién de frases de indi-
cacién y referencias entre paréntesis. Una frase de indicaciéon
sefiala que algo obtenido de una fuente como cita, resumen o
parafraseo, estd a punto de ser utilizado. Por lo regular, la mis-
ma frase contiene el nombre del autor. En lo que respecta a la
referencia entre paréntesis incluye el apellido del autor y el nu-
mero de paginas.

La primera referencia que se cita en la investigacién debe
proporcionar el nombre del autor, el afio, el titulo de la obray
la pagina, mientras que en las subsecuentes se puede omitir
el afio y el titulo de la obra. Por otra parte, cuando se repite la
misma referencia sélo es necesario escribir el nimero de la pa-
gina, sin comas y sin dos puntos, por ejemplo: (36).

Las citas entre paréntesis deben ser concisas, pero lo sufi-
cientemente completas como para que el lector pueda encon-
trar la fuente en la lista de obras citadas al final del trabajo. En
la lista bibliografica las obras estan organizadas por orden al-
fabético de acuerdo con el apellido del autor. Para transcribir
citas textuales, se deben escribir las mismas palabras, puntua-
cion y ortografia que aparecen en la fuente consultada.

Para transcribir citas indirectas, se emplean las palabras del

propio investigador para exponer las ideas del otro autor. Los
siguientes modelos ilustran el estilo de citacién para la MLA.

Nombre del autor en una frase de indicacion

]

Se requiere introducir el material citado con una frase de in-
dicacién que incluya el nombre del autor. Dicha frase, ademas
de preparar al lector para la fuente, le permite hacer la refe-
rencia corta entre paréntesis.

Cita textual breve:

Modelo ed. de In Asociacion de lenguns moderns 95

Autor Comillas

Octavio Paz dice acertadamente que “...sorprende gue con una material tan vil,
como los cumpleafios de los poderosos, Sor Juana haya logrado pequefias
obras que, en su género, son perfectas. . . (443).

Pdginas

La frase de indicacién —"Octavio Paz dice acertadamen-
te”— proporciona el nombre del autor; |a referencia entre pa-
réntesis presenta el nimero de la pagina en donde la cita se
encuentra. Si busca el apellido del autor en |a lista de obras ci-
tadas, el lector puede hallar informacién completa sobre el ti-
tulo de la obra, editorial, el lugar y la fecha de publicacién, asi
como otros datos de relevancia.

Cita textual larga:

Autor

y—

Poetizar segun la expresion de Heidegger es:

La poesia despierta la apariencia de lo irreal y del ensuefio, frente a la reali-
dad palpable y ruidosa en la que nos creemos en casa. Y, sin embargo, es al
contrario, pues, lo.que el poeta dice y toma por ser es la realidad (143).

Cita textual larga, sin comillas

Pdgina

Formato basico de un parafraseo o cita indirecta

L

Si la frase de indicacién no incluye el nombre del autor (o si no
hay frase de indicacion), su apellido debe aparecer entre pa-
réntesis con el nimero de la pagina. En un parafraseo no se in-
cluyen comillas, ni se separa el texto de la escritura del autor.

Ejemplo1

De las loas cortesanas y mitolégicas que escribié sor Juana. Sorprende gue
con un material como los cumpleaiios de los poderosos, la monja haya logrado
pequeias obras que, en su género, son perfectas. . . (Paz 443).

No se debe utilizar ninguna puntuacion entre el apellido y el nimero de pdgina
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Ejemplo 2

Paz comenta que las loas cortesanas y mitolégicas (443).

Dos o mas trabajos del mismo autor

Si la lista de obras citadas contiene dos o mas trabajos del
mismo autor, se debe incluir el titulo en la frase de indicacién,
0 en una corta versiéon en la referencia entre paréntesis.

Titulo del libro Autor

Ejemplo 1
En Las trampas de la fe, Octavio Paz advierte que "las loas de sor Juana no
fueron menos fecundas ni menos inspiradas que los villancicos™ (443).

Pdgina

Ejemplo 2
Octavio Paz advierte que “las loas cortesanas y mitolégicas no fueron menos fe-
cundas ni menos inspiradas que los villancicos” (Las trampas de la fe 444).

El titulo de un libro debe estar subrayado, como se ve en los
ejemplos, mientras que el titulo de un articulo de periddico se
escribe entre comillas. En el caso raro de que la referencia so-
bre el autor y el titulo se escriban entre paréntesis, la cita de-
be aparecer de ]a siguiente manera:

Ejemplo 3
Aunque las loas cortesanas y mitoldgicas no fueron menos fecundas ni menos
inspiradas que los villancicos (Paz, Las trampas de la fe 444). L

Dos o tres autores

Si la fuente consta de dos o tres autores, se debe nombrarlos
en la frase de indicacién o incluirlos en la referencia entre pa-
réntesis.

e Gel)

L.os dos autores

Ejemplo 1

Azaloa y Yacaman dicen que las nuevas corrientes del pensamiento criminolégi-
co contemporaneo han encontrado en las instituciones y en las practicas primi-
tivas un terreno dificil para el anélisis de las politicas de control social (80-90).

Ejemplo 2 !

Las nuevas corrientes del pensamiento criminolégico contemporéneo han en-

. - . z . N ape agr s |
contrado en las instituciones y en las practicas primitivas un terreno dificil pa- |
ra el andlisis de las politicas de control social (Azaloa y Yacaman 80-90). '

Cuatro o mas autores

Sila fuente consta de cuatro o mas autores, sélo se debe men-
cionar el apellido del primero sequido por “et al.” ("y otros"
del latin, sin subrayar y sin punto después de et) en la frase de
indicacioén o en la referencia entre paréntesis.

Ejemplo 1

Existen investigaciones detalladas acerca de las tres brujas como figura feme-
nina sumamente tragica en la historia de la mujer (Seydel et al. 157).

Ejemplo 2

Sheridan et al. en la busqueda de mujeres independientes gue no ven su Gnica
felicidad en la relacién de pareja dentro de los patrones establecidos (190).

Autores empresariales

Se puede nombrar al autor empresarial en la frase de indica-
cién o incluirse una version corta entre paréntesis.

De acuerdo con la informacién del “Censo Econémico de 1988", se encontra-
ban operando a esa fecha mil novecientos noventa y seis unidades (43).
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Autor desconocido

Si no se conoce el nombre del autor se puede utilizar el titulo
completo en la frase de indicacién, o en una versién corta en-
tre paréntesis. Si la cita ha sido traducida por el propio inves-
tigador se debe escribir: La traduccion es mia, antes del titulo.

— e e
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L.a NASA informa que la tripulacién de una aerolinea japonesa sigue siendo un
misterio. Las cintas def radar no confirmaron la presencia de otra anomalia (la
traduccion es mia, “Strange Encounter,” 26).

T ————

Autores con el mismo apellido

Sila lista de obras citadas incluye trabajos de dos o0 mas au-
tores con el mismo apellido, se debe incluir el nombre del que
se cita en la frase de indicacién o en la referencia entre pa-
réntesis.

Ejemplo 1

Dolores Bravo comenta que las loas dedicadas a los virreyes nos confirman gue
la poetisa hace de su celda y de su vida conventual la prolongacién de una afio-
rada vida cortesana y universitaria (105).

Ejemplo 2 !

Las loas dedicadas a los virreyes nos confirman gue la poetisa hace de su cel- '
da y de su vida conventual la prolongacion de una afiorada vida cortesana
y universitaria (Dolores Bravo 105).

— - - e——— e —————— — ——— = — - -

Obra de varios volimenes

Si la investigacién cita més de un ejemplar de una obra de va-
rios volumenes, se debe indicar en los paréntesis el tomo al
cual se esta refiriendo, sequido por dos puntos y la pagina.

—a e —e e e —= " B

Disueltas las sospechas de gue Juana de Asbaje (o Juana Ramirez) hubiera
abandonado la vida del laicismo para ingresar a la conventual debido a un terri-
ble desengafio amoroso. iComo conciliar todas estas declaraciones, con todo es-
to quiero decir, que Sor Juana pudo estar enamorada al escribir su poesia, pero
pudo no estarlo, baste recordar cudnta literatura de {a propia monja fue escrita
por encargo (2: 249).

— - T ——— T —— e —

Volumen Pégina

Si el documento cila solamente un volumen, es necesario

consignar el numero del mismo en la fista d.e 9bra§ mencio-
nadas al final del trabajo y no serd necesario incluirlo entre
paréntesis.

Novela, obra teatral o poema

Cuando se citan fuentes literarias, se debe incluir.informfauon
que permita al lector encontrar el episodio en varias gdpones
de la obra. Cuando es una novela, primero se debe indicar e’I
ndmero de pagina y después, si es posible, la parte o el capl-
tulo en el cual el episodio se encuentra.

Titulo de la novela

—— e
-  at— —— i — =
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Tl ey -
Al filo del Agua narra el insomnio de cuatro personajes, Cuyo u.m.co iman es lIa jt- I
r'néisfgér'éﬁdél pueblo, hallé coherencia al entrelazar, lazos de afinidad entre la da }
ma y el sensible compafiero “1a obsesion de dormir ahuyentaba las esperanzas 1
del suefio” (22. Cap. 1). t

T ————
e ————

o -

L et ——e

Pédgina del libro

En el caso de una obra teatral se debe mencionar el acto,
la escena y los nimeros de las iineas, separados por puntos.
Es necesario utilizar nimeros arabigos, @ menos que se pre-
fiera ndmeros romanos.

———
e S e e |

En-|a escena de la obra teatral El borracho mexicano (1999) se presenta un de-

sarrollo rapido del conflicto mediante un apretado uso de recursos verbales.

Tortugo: iAndale, aqui te quero ver!
‘ pPanadero; Pos a la hora que gqueras. :
Tortugo: Si mas gorditos me ios he cumido, icudnto mas :
costillarsitos! [ ...] .
Panadero: Ya bastara de hablar iAviéntale!
l Tortugo: iPos aviéntale t!
Borracho: Cuatro riales a “cueros duros”.
Panadero: iPos arrimate!
(1. 3.10-17). o (. 111. 10-17)

T

Escena Lineas

Acto




Cuando se trala de un poema, sc cila la parte (si existe un
numero de partes) y los ndmeros de las lineas, separados por
puntos.

Ejemplo 1
Cuando Odisea de la mujer de nadie, ella encuentra un significado: “tuvo mégi-
cas alas que por el breve tiempo de suspiro” (1-2).
Ejemplo 2
Poema original
Mi tactica es
mirarte

aprender como sos
guererte como sos

mi tactica es
hablarte
y escucharte

Linea 5-7

censtruir con palabras
un puente indestructible

mi tactica es

guedarme en tu recuerdo -«———ax [ nea 1t

no sé cémo ni sé
con qué pretexto

pero guedarme en vos .

(Mario Benedetti “Tactica y Estrategia” lineas 1-14).

Cuando la cita del poema omite algunas lineas se incluye
asi: Mario Benedetti en su poema “T4ctica y Estrategia” es ri-
co en detalles evocadores:

Mi tactica es
Hablarte
y escucharte. ..

guedarme en tu recuerdo (5-7, 11)

e
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Obra de una antologia

En este caso se debe colocar el nombre del autor de la obra
(no del editor de la antologia) en la frase de indicacién o en los
paréntesis.

{ Para Alvaro Matute la prensa nacional en e} afio de 1911 vive un cambio impor-
|l tante. “Con la {legada de Madero a la presidencia. . . el periodismo de oposicidn
% alcanza niveles de libertad impensables [ ... ]" (65).

Fuente citada en otra fuente

Cuando un autor cita parrafos de ofro escritor se inicia la re-
ferencia con la abreviacién “cit en.”

El otro autor

“No quiso nunca” dice el biégrafo de Sor Juana “cosas de seda; su manto y so-
tana, siempre fueron de bayeta pues tenia horror aversion grande por las cosas
del mundo, que oliesen a fausto y ostentacion” (cit. en Ruibal 63).

Obra completa

Para citar una obra completa se utiliza el nombre del autor en
una frase de indicacién o en la referencia entre paréntesis.

‘ Edmend Cros afirma que la practica discursiva implica siempre una socialidad
del acto del habla y una relacién profunda con la historia. (80).

Dos o mas obras

Para citar mas de una fuente con el objetivo de documentar
un punto en particular, se deben separar las citas con un pun-
to y coma.

| La ideologia aparece asi como una cierta representacion del mundo, que liga a

los hombres con sus condiciones de existencia y a los hombres entre si en la
division de sus tareas y a la igualdad o desigualdad de su suerte (Gramsci 30;
Althusser 48).

La referencia de dos autores de diferente libro se separa por (;)
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Las citas multiples pueden distraer, por lo que esta técnica
no debe sobreutilizarse. Si se quiere acercar al lector a fuen-
tes multiples para discutir un tema en particular, se puede uti-
lizar una nota de informacién.

Obras sin nimero de paginas (Internet)

Se puede omitir el nimero de paginas de una obra si el docu-
mento no tiene numeracién o si ésta estd organizada alfabética-
mente (como en el caso de las enciclopedias). Algunas fuentes
electrénicas utilizan el ndmero de los pdrrafos en lugar del de
paginas. Cuando se recurre a tales fuentes se debe utilizar la
abreviacion “parr." o "parrs.” entre paréntesis: (Lépez, parr. 4).

Ejemplo1

En Bogot4, las marionetas italianas “Dell Acgua pfesentaron su espectéculo y

se les‘encontraron algunos detalles inconvenientes durante la escenificacién.”
(Lamus, “Teatro finisecular,” parr. 3-4)..

Partes especificas de un trabajo

Para citar una imagen visual, fotografia, dibujo, ilustracidn, pin-
tura, grafica, mapa, etcétera, se debe abreviar la palabra figu-
ra (fig.), asignarle un numero e insertar la referencia completa.

Fig. 1 Picasso “Dora durmiendo,” dibujo realizado en 1935. Medidas y para-
dero desconocido. “Picasso en Persona.” Saber ver, México: Fundacién Cul-
tural Televisa. p. 60.
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Fig. 2 Mapa que incluye parte de Europa. Vicent Van Gogh, naci6 en 1853
en un pequefio pueblo de Holanda. Atlas Nutesa.

Cuando la grafica, mapa o imagen haya sido realizada por
el mismo investigador, se escribe:

2500 —

2000 ~fome

afio
B contatos

Fuente: elaboracién propia.

Notas de informacion

Los investigadores que utilizan el sistema MLA de documenta-
cién entre paréntesis también pueden emplear notas de infor-
macion con dos propositos:

1. Proporcionar material adicional que pueda comple-
tar la fluidez del ensayo.
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2. Referir al lector a fuentes que no fueron expuestas
en el trabajo.

Las notas de informacidn pueden ser notas al pie o notas
al final. Las primeras deben insertarse al terminar la pagina;
las segundas, en una pagina por separadc al final del trabajo,
con un titulo que diga NOTAS justo antes de la lista de las obras
citadas (bibliografia). En los dos estilos, las notas deben estar
numeradas consecutivamente. El texto del trabajo debe tener
numeracién arabiga, la cual debe corresponder al nimero de
la nota.

Las notas aclaratorias o explicativas se utilizan para no inte-
rrumpir el hilo del discurso con disgresiones o con dates pres-
cindibles en la argumentacién o expaosicién general pero que
amplian o ilustran lo dicho en el cuerpo del texto.

Nota

1. El presente pasaje en el original estd constituido
por una traduccién libre de las lineas 30-40.

2. Para una bibliografia detallada véase Humanismo y
Religidn, de Sor Juana Inés de la Cruz.

Paginacion

La paginacién debe realizarse en nimeros arabigos, cuando se
trate solamente del contenidoe del trabajo, es decir, cada uno de
los capitulos de la investigacidn. Las secciones que no forman
parte del contenido se enumeran segun el sistema romano en
mindsculas ( ii-x ) como por ejemplo la introduccién, prélogo,
abreviaturas, indice, anexas, entrevistas, mapas, etcétera.

Lista de obras citadas
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La lista de obras citadas que aparece al final del trabajo pro-
porciona informacién editorial de cada una de las fuentes ci-
tadas en el mismo. Esta seccién, que empieza en una nueva
pagina, lleva el titulo de bibliografia u obras citadas. Después,
se presentan en orden alfabético todas las fuentes que fueron
mencionadas en su trabajo. A menos de que el académico lo

pida, no es necesario incluir fuentes que no fueron citadas en
el trabajo, aunque se las conozca.

La lista bibliogréafica se presenta en orden alfabético con
los apellidos de los autores (o editores); si una obra carece de
autor o editor, se la incluye en Ia relacién por medio de la pri-
mera palabra del titulo de la obra que no sea Un, Una, Lay El.

No se pone sangria a la primera linea de cada obra citada,
pero a las lineas adicionales se les coloca una de cinco espa-
cios (/2 pulgada ). Esta técnica destaca los nombres con base
en los cuales se ordena la lista.

Los siguientes modelos ilustran la forma en que la MLA re-
comienda organizar la bibliografia. En algunas ocasiones, en
espafiol se incluyen los apellidos paterno y materno, y se usa
la preposicién de antes del apellido paterno. En este caso, Ia
lista de nombres se ordena de la siguiente manera:

Las Casas, Bartolomé de
La Cruz, Sor Juana inés de
Madariaga, Salvador de
Rueda, Lope de

Timoneda, Juan de
Valle-Arizpe, Artemio de

La preposicién del debe ser usada con el apellido:

Del Rio, Angel
Del Valle Incldn, Ramén

Algunos apellidos incluyen preposiciones y conjunciones

(y. de, del ) después del apellido paterno.

Diaz del Castillo, Bernal

Larra y Sdnchez de Castro, Mario José
Lépez de Ayala, Pedro

Ortega y Gasset, José

Zayas y Sotomayor, Marfa de

Sobre los titulos subrayados

.En genergl, se deben subrayar los titulos de trabajos publicados
mdependlen.tes. Los que deben subrayarse son los siguientes:
nombre de libros, de juegos, un largo pcema publicado como
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libro, folletos, periddicos, revistas, pellculas, programas de ragio
y television, C.D., grabaciones de &lbum, ballet, épera, trabajos
de escultura, pinturas, composicién musical (excepto cuando se
identifique por forma, nimero y clave).

Nota: se pueden usar letras italicas en lugar del subrayado.

La casa de los espiritus (Libro)
Viridiana (Pelicula)
Escaleras y Serpientes (Juego)
Odisea de la mujer de nadie  (Largo poema)
Titeres mexicanos (Folleto)
Excéisior (Peribdico)
Proceso (Revista)

(Programa de Television)
(Disco, audiocasete)

Siempre en Domingo
Submarino amarillo

El Lago de los cisnes (Ballet)
Rigoleto (Opera)
Moisés (Escultura)
Titanic (Bugue)
a\cofd (Avibén)

Titulos con comillas

“Chiapas: politica y moral” (Articulo de un periédico)
»Sor Juana y el que no se atreve (Articulo de una revista)
a decir su nombre”

1 3 estructura det papel institucional” (Enciclopedia)

" 3 recepcién de la obra dramdatica”
de Bertolt Brecht en el Brasil”

“{ a muerte tiene permiso” (Cuento}

“Romances de amor fugaz” (Poema)
(Capitulo de un libro)

(Ensayo de libro)

“Los establecimientos
penitenciarios del D. F.”

“Paloma negra” (Cancién)
“Los personajes infantiles (Un articulo sobre una
en Baldn Canén” novela)
“Un poema, ‘El oracula’ de Homero" (Un articulo sobre
un poema)

cuando el titulo de un articulo va entrecomillado y hace
falta abrir otro debe emplear comilla sencilla: (') 'El ordculo
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Elaboracién de una lista bibliografica

Formato basico de un libro

En la mayoria de los libros es necesario colocar la informacion
en tres unidades, cada una sequida por un punto y un espacio
[al menos de que el profesor(a) prefiera dos espaciosl:

1. Nombre del autor, apellido primero;

2. Titulo y subtitulo, subrayados, y

‘3. Lugar de publicacidn, editorial y la fecha.

—— T o

Moreno Rivas, Yolanda. Historia de 1a misica popular mexicana. México: Alian-

za, 1989.

La informacién se toma de la portada interior y del reverso
de ésta (la pagina de derechos de propiedad intelectual), no de
la cubierta. No es imprescindible incluir el nombre completo
de la editorial. Se puede utilizar una versién corta o lo suficien-
temente larga como para que se identifigue facilmente. Se
deben omitir términos como S. A. de C. V., Press, Inc. y Co., ex-
cepto cuando se nombren editoriales universitarias (por ejem-
plo, Harvard UP). La fecha que se utiliza en la bibliografia debe
ser la mas reciente.

Dos o tres autores

Se nombra a los autores en el orden en que son presentados
en la pagina del titulo. Se inserta el apellido del primer autor
y después su nombre, mientras que para el segundo autor se
inicia con el nombre y luego se pone el apellido:

Azaola, Elena, y Cristina José Yacaman. Las mujeres olvidadas. México: EIl Co-
legio de México, 1996. ; g

Los nombres de tres autores se separan por comas:

Kagan, Donald, Steven Ozment and Frank M. Turner. The Western Heritage sin-

ce 1300. New York: Macmillan, 1987.
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Cuatro o mas autores

Se cita solamente al primer autor, con el apellido primero, se-
guido por "et al." (del latin “y otros").

Medhurst, Martin J., et al. Cold War Retoric: Strateqgy, Metaphor, and Ideology. |
New York: Greenwood, 1990. J

o bt A s e T

e e e e T W T T R —————

Editores

lLa bibliografia de un editor es similar a la de un autor con la
excepcion de que se pone una coma después del nombre y
la abreviacién “ed.” de editor. Si existe mas de uno, se utili-
za la abreviacion “eds.” de editores.

i
Anaya, Rodolfo, y Francisco Lomedi, eds. Aztlan: Essays on the Chicano Home- l
fand. Albuguerque: Academia-El norte, 1989. i

|

-— e g R e T Rt e e T — e R ——— e — - ——

Autor con editor o compilador

En este caso se empieza con el autor y a continuacion se men-
ciona el nombre del editor. La abreviacién “ed." significa “Edi-
tado por”; "Eds.”, por editores multiples.

—— e e e e e i i e -

-—y
Maltese, Corrado. et al. Las técnicas artisticas. Trad. José Luis Moran y Maria !
de los Santos Garcfa. Ed. Antonio Banet Correa. Madrid: 1997.

e s e ——r — —— AT T T

Traduccién

Se presenta la bibliografia con el nombre del autor, no del tra-
ductor. Después del titulo se escribe “Trad.” (de "“Traducido
por™) y el nombre del traductor.

P —————— ———

ingarden, Roman. La obra de arte literaria. Trad. Gerald Nyenhuis H. México:
Taurus, 1998.

Garder, Jostein, El mundo de Sofia 4a. ed. Trads. Kirsti Baggethun y Asuncién l.'F
Lorenzo. México: Patria, 1995. _J
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Autor empresarial

Se anota la bibliografia con el nombre del autor empresarial,
aungue sea el mismo que el de la editorial.

Fidelity Investments. Fidelity Brokerage Services-Handbook. Boston: Fidelity
Investmens, 1993.

Autor desconocido

Se debe comenzar con el titulo y ordenar la bibliografia con ba-
se en la primera palabra del titulo que no sea Un, Una, Lay EL

L The Times Atlas of the World. 9a. ed. New York: New York Times, 1992.

Dos o mas obras del mismo autor

Sila lista de obras citadas incluye dos o més trabajos del mis-
mo autor, se debe utilizar el nombre del mismo sélo en Ia pri-
mera bibliografia. En las posteriores se emplean tres guiones
y después un punto (.) o asterisco (*). Los tres guiones indican
el del mismo autor de la bibliografia precedente. Los titulos se
deben presentar en orden alfabético.

Agustin, José. De Perfil. México: Joaqguin Mortiz, 1985.
- == Furor Matutino. México: Diana, 1985.

Edicién que no es la primera

Si se cita una edicién que no sea la primera, se incluye el nd-
mero de fa misma después de! titulo.

S e

il

I Alatorre, Antonio. Los 1001 afios de la lenqua espafiola. 2da. ed. México: Tezon-
tle, Fondo de Cultura Econémica, 1989,

s ——
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Obra de varios volimenes editorial y fecha; niumero de las paginas en las cuales aparece

la seleccion.
En este caso se debe incluir el nimero de volumenes antes de

la ciudad y la editorial, utilizando la abreviacién "Vol." o g -

— { Jauss, Hans Robert. “Cambio de paradigma en la ciencia literaria.” En busca

| del texto. Comp. Dietrich Rall. México: UNAM, 1993, 59-71.
Reyes de la Maza, Luis. El teatro en México. Porfirismo. 2 vols. México: Institu- |

e ———— et p——

to de Investigaciones estéticas, UNAM, 1995. —

Si el trabajo cita sélo uno de los volumenes, es necesario
escribir el nimero de éste antes de la ciudad vy la editorial y el
numero total de volumenes de la obra después de la fecha.

Delgado, Jaime. “El arte de los pueblos americanos.” Historia general del arte.
Vol. 1. Barcelona: Montaner y Simén, 1958. 2 vols.

Enciclopedia o diccionario

Para citar un articulo de una enciclopedia o diccionario cono-
cido, sélo se debe nombrar al autor del articulo (si lo hay), el
titulo de éste, el del trabajo de referencia y el nimero y la fe-
cha de edicidon.

El punto antes de cerrar comillas

| 3 estructura del papel institucional.” Enciclopedia del educador. Vol 1, 1987.
6 vols.

No es necesario mencionar el nimero de volumen y de pa-
gina si las entradas del trabajo estan en forma alfabética, por-
que son faciles de localizar. Si una obra de referencia no es bien
conocida, se deben proporcionar todos los datos de la publica-
cién.

Obra de una antoiogia

La informacién se debe presentar en el siguiente orden, con
un punto después de cada articulo: autor de la seleccion; ti-
tulo; titulo de la antologia; editor, precedido por “Ed."; ciudad,

Si la antologia proporciona referencias de una publicacién
original de una seleccién, se debe citar aquélla en primer lugar.
Después se escribe “Reimp. en” (de “Reimpreso’), titulo, editor
e informacion de la publicacién necesaria para la antologia, y
los nimeros de las paginas en la cual aparece.

Maria y Campos, Antonio de. El Teatro de género chico en la Revolucién Mexi-
cana. Reimp. México: CONACULTA, 1996.

Rodriguez, Ricardo. “Late Victorians.” Harper's Oct. 1990. 57-66. Reimp. en

The Best American Essays 1991. Ed. Joyce Carol Oates. New York: Ticknor,
1991. 119-34,

— ~——a

Dos o mas obras de la misma antologia

Si se desea, se pueden utilizar dos o mas obras de una misma
antologia. Se proporciona la bibliografia, separada para la an-
tologfa, con todos los datos de la publicacién.

——

)
Pavis, Patrice y Guy Rosa. Tendencias interculturales y practica escénica. Trad.
Pilar Ortiz Lovillo. México: Gaceta, 1994.

— u

Después, se debe ordenar la bibliografia de cada seleccién
de la antologia por autor y titulo con una referencia e incluir
el apellido del autor y los nimeros de pagina del libro en la
cual aparece,

Helbo, André. “’La ‘en otra parte’ imaginaria de Maurice Béjart." Pavis. 125-31. )
Nichet, Jaguet. “Sobre la hibridacién cultural.” Pavis. 209-17.

——— S ——————
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Pralogo, introduccidon, prefacio o epilogo

Si el trabajo hace referencia a alguno de estos elementos, se
debe comenzar con el nombre del escritor. Después que se ha-
ya identificado el elemento citado no lo subraye ni ponga en-
tre comillas) es necesario consignar el titulo de todo el libro,
los nombres del autor y del editor, si lo hay. Después de la in-
formacién de la publicacién se debe proporcionar el namero
de las paginas en las cuales aparece el prélogo, introduccién,
prefacio o epflogo.

Tavira, Luis de. Prélogo. El teatro de género chico en la Revolucién Mexicana
por Antonio de Maria y Campos. México: CONACULTA, 1996. ix-xxvi.

Pdginas del prélogo

Libro con titulo en el titulo

Si el libro contiene un titulo interno no se pone entre comillas,
sino que sélo se lo subraya:

Titulo del libro

\'
Zamudio Rodriguez, Luz Elena. Los personajes infantiles en Balin Candn. Mé-
xico: Colegio de México, 1996.

Si en el titulo del libro hay otro, y éste se encuentra entre
comillas, el mismo se conserva y se subraya todo.

Titulo de un articulo

Faulker, Dewey R. Twentieth Century Interpretations of “The Pardoner’'s Tale.”
Englewood Cliffs: Spectrum-Prentice, 1973.

Libro de una serie

En este caso se cita el nombre de la serie tal como aparece en
la p4gina de titulo, seguido por el nimero de la serie antes de
los datos sobre la publicacién.
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Laughlin, Robert M. Of Cabbages and Kings: Tales from Zinacatan. Smithso-
nian Contributions to Anthropology 23. Washington: Smithsonian, 1977.

Libro publicado otra vez

Después del titulo del libro, se debe citar la fecha original de pu-
blicacién sequida por la fecha de publicacion actual. Si el libro
contiene material nuevo, como una introduccién o un epilogo,
esta informacién se debe incluir después de la fecha original.

Maria y Campos, Antonio de. El teatro de género chico en la Revolucion
cana. 1956. Prélogo Luis de Tavira. México: Cien México, 1996.

exi-

Impresion de editorial

Siel libro fue publicado en una imprenta de una compafia edi-
torial (es decir, intervinieron dos editoriales), deben separarse
por un guion.

Abrahams-Dutton, 1988.

Articulos de periodico

Articulo de una revista mensual

Ademds del autor, titulo del articulo y titulo de la revista, es
necesario consignar el mes, el afio y el nimero de paginas en
las cuales el articulo aparece. Se abrevia el nombre del mes si
éste es demasiado largo.

Rubio, Miguel Angel. “La vida ceremonial de los chontales.” México Descono-
cido Nov. 1997: 42-49.
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Si el articulo aparece en paginas no consecutivas, por ejem-
plo, pdginas 39-41y 91-96, se escribe “39+" (no “39-96").

Articulo de una revista semanal

Estos articulos se citan como los que aparecen en fas revistas
mensuales, pero se debe proporcionar la fecha exacta de edi-
cion de la revista.

D

Semo, Enrique "Didlogos mexicanos.” Proceso 26 de abril 1998: 38, |

——— e

Articulo de un periédico compaginado como volumen

Muchos diarios formales contindan el nimero de pdginas du-
rante el afio en lugar de empezar cada edicién en la pdgina 1.
Luego, al final del afio, todas las ediciones son recolectadas en
un volumen. Los lectores interesados sélo necesitan buscar el
numero del volumen, el afio y el nimero de la pdgina para en-
contrar el articulo.

Numero de compaginacion

—— e e 1 e =

[—

Segal, Gabriel. “Seeing What Is Not There.” Philosophical Review 98 (1989): K

189-214.
i Sl

Afo de publicacion

Pdginas
Articulo de un periédico compaginado por edicién

Si cada edicién del diario comienza en la pagina 1, se necesita
indicar el nimero de la edicién. Se coloca un punto después
del nimero del volumen seguido de!l nimero de la edicién.

P — x —— -

|

Johnson, G. J. “A Distinctive Model of Serial Learning.” Psychological Review h
98.2 (1991): 204-17. )

I

— e e
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Articulo de un diario

Se debe comenzar por el autor, si lo hay, y después colocar el
titulo del articulo. Se prosigue con el nombre del periddico, la
fecha y el nimero de pagina (se incluye la letra de seccidn).
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Aguilar Camin, Héctor “Archivos de Bucareli.” La Jornada 1 de junic 1998: 12.

—————— oy —— et

1‘-.__-...-.—-.-__.__-_.- -

Si la seccién estd marcada con un nimero en lugar de una
letra, se debe proceder de esta forma:

Greenhouse, Linda. “Justice Plan to Delve Anew into Race and Voting Rights.”

Si la edicién de un periédico se encuentra especificada en
el encabezado, se debe nombrar la edicién después de la fe-
cha y antes de la pagina de referencia: ed. de la tarde, ed. ma-
tutina, y asi sucesivamente,

Articulo sin firma

Este es un caso similar al de un articulo de un periddico o de
una revista mensual o semanal, es decir, se comienza con el ti-
tulo del articulo.

e g e —

“Intervencién administrativa al Renave.” El Universal. Sep. 2000:14. i

— s E=E=h
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Editorial en un periédico

Se cita un editorial como se hace con un articulo sin firma,
afiadiendo la palabra “Editorial” después del titulo.

1 ) as reformas égeneran crecimiento?” Editorial. El Financiero 14 Sep 2000:15. E

T ———

. V- ——

Carta al editor

Se cita el nombre de quien escribid la carta, seguido por la pa-
labra “Carta” y los datos de publicacién del periddico o revis-
ta en la cual aparece.

P —. e .,

b e - Bt = —

Scherer Garcia, Julio. Carta La Jornada 20 junio 1998; 1.

— e ——

T ————————— T v -
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Critica de un libro o revista

En este caso se cita primero el nombre de quien escribié la cri-
tica y el titulo de la misma, si existe; después se agrega las
palabras “Crit. de” y el titulo y autor o director del trabajo cri-
ticado. Se afiaden los datos de publicacién en fa cual aparece
la critica.

Ruibal Garcia, Antonio. “Las Monjas se inconforman. Los bienes de Sor Juana
en espolio del arzobispo Franciscano Aguilar y Seijas.” Rev. Temas de lite-
ratura 7 México: UAM-Azcapotzalco. 1996: 61.

CD-ROM e informacion en la red

En esta seccién nos referimos al material de investigacion que
estd disponible de manera electronica en CD-ROM como el de
SilverPlatter y UMI-Proquest y de la Internet por medio de ser-
vicios computacionales u organizaciones como Dialog, Nexis,
y otros. En [as citas de fuentes electrdénicas se proporcionan
los mismos datos de publicaciéon que en el caso de las otras
fuentes, ademads de la informacion pertinente sobre la fuente
electrénica. Es necesario destacar que algunos datos sobre Ia
fuente electrénica, como el nombre del vendedor, no estan
disponibies. Si éste es el caso, se puede omitir la informacion.

CD-ROM emitido periodicamente

La informacién basada en CD-ROM que es de manera periédi-
ca (mensual o quincenalmente, por ejemplo) puede contener
material publicado con anterioridad, como articulos de diarios
o periddicos, o inédito, como reportes. En ambos casos se de-
be citar el material como se hace con algo impreso, y después
se prosigue con el titulo de la informacién (subrayado), (“CD-
ROM™), el nombre de la compafiia que lo produjo y la fecha de
su publicacién electrénica.

Sawyer, Kathy. “Oceanography: Rising Tide Lifts Warming Case.” Washington
Post 12 Dec. 1994: A2. InfoTrac: National Newspaper Index. CD-ROM., Infor-
mation Access. Jan. 1995.

Gauch, Patricia Lee. “A Quest for the Heart of Fantasy.” New Advocate 7.3
(1994): 159-67. ERIC. CD-ROM. SilverPlatter. Dec. 1994.
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CD-ROM emitido en una sola edicion

Algunas obras en CD-ROM, como los diccionarios y las enci-
clopedias, son publicadas en ediciones singulares gue no son
actualizadas periddicamente. Esta fuente se debe tratar como
un libro, pero es necesario insertar (“CD-ROM™) antes de dar
los datos de publicacién.

The Oxford English Dictionary. CD-ROM. Oxford: Oxford UP, 1987.

"Q'Keeffe, Georgia.” The 1995 Grolier Multimedia Encyclopedia. CD-ROM. Dan-
bury: Grolier, 1995.

Material de la Internet

Servicios computacionales como Dialog, Compuserve, Ameri-
ca Online y Nexis (entre otros) proporcionan una variedad de
informacién gue puede ser revisada continua y periddicamen-
te. En este caso es necesario citar los datos de publicacién pro-
porcionados en la fuente, como: el titulo de la informacion
(subrayado), el servicio ("En linea"”) y el nombre del servicio
computacional. Ademas, si es posible determinar cuando en-
tré el material al servicio, se debe colocar la fecha en la cual
se consiguid.

P T— C— et ——

Bass, Alison. “Women Just as Spacial as Men.” Boston Globe. 22 Feb. 1993, 3rd '
ed.: 25. Boston Globe File 631. En linea Dialog. 6 Feb. 1995. l
Mann, Charles C., and Mark L. Plummer. “Empowering Species.” Atlantic Ame-
rica Online. 16 Feb. 1995.

Material de una organizacion computacional

Una organizaciéon computacional, como la Internet, proporcio-
na acceso a articulos de periédicos, cartas informativas e, in-
clusive, libros completos. Cuando se trabaja con este tipo de
material, se debe citar cualquier tipo de informacién que apa-
rezca en la fuente electrénica, utitizando el mismo formato
empleado para mencionar un articulo o un libro. Es necesario
colocar los nimeros de pdginas o parrafos seguidos por “p.”
(0 pp.) 0 “parr.” (o "parrs."); si ninguno especifica el ndmero,
se debe emplear "n. pdg." de “no paginacién”. Ademas, se debe
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documontal

nombrar el servicio computacional y la fecha en la cual se
consiguid el material. EI investigador debe escribir la direc-
cién electronica de la fuente, después de fa palabra “Disponi-
ble”, al final de su cita.

Page, Barbara. “Women Writers and the Restive Text: Feminism, Experimental
Writing, and Hypertext.” Postmodern Culture 6.2 (1996): n. pag. En linea. In-
ternet. 3 Abril 1996. Disponible:

Gopher://jeffersonwvillagevirginia.edu:70/00/pubs/pmc/issue.196.page

Wells, H. G. The War of the Worlds. 1898. En linea. Biblioteca, Universidad de
Minnesota Internet. 5 Feb. 1995. Disponible: gopher.micro.umn.edu.

Otras fuentes

Publicaciones gubernamentales

Si se utilizan publicaciones de un departamento o secretaria
gubernamental, es necesario mencionar el nombre del gobier-
no sequido por el de la dependencia.

e e e e

México, Secretaria de la Presidencia y Secretaria de Industria y Comercio. In-
ventario de Estadisticas Nacionales, 2 vol, México, 1976.

Folleto

La cita de un folleto se realiza igual que la de un libro.

México, Secretaria de Relaciones Exteriores. Convenio entre los Estados Uni-
dos Mexicanos y los Estados Unidos de América para la solucién de los pro-
blemas del Chamisal. México: Direccién General de Prensa y Publicidad de |
la Secretaria de Relaciones Exteriores, 1965.

Tesis publicada

Igual que en el caso anterior, la cita es similar a la de un libro.
Se debe subrayar el titulo y afiadir el lugar donde fue publica-
da, la editorial y el afio en el que se publicé. Después del titulo
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se inserta la palabra “Tes.”, el nombre de la institucién y el afio
en el que se escribid.

T S e TP T — —

Cuenya Mateos, Miguel Angel. Puebla de los Angeles en tiempos de una peste '
colonial Tes., Colegio de Michoacdn, 1994. Puebla: Colegio de Michoacan y
Benemérita Universidad Auténoma de México, 1999.

e ——————— —— e

———— g}

Tesis no publicada

En este caso se debe comenzar con el nombre del autor y des-
pués colocar el titulo entre comillas, la palabra “Tes.”, el nom-
bre de la institucién y el afio en el que se escribid.

Jurado Rojas, Yolanda. “El teatro de titeres durante el porfiriato.” Tes. Univer-
sidad de las Américas-Puebla. 1999. |

Resumen de una tesis

El procedimiento es el mismo que se utiliza para citar una tesi-
na no publicada. Se deben incluir las abreviaciones RES. y RES.
| (de Resumen de tesis o Resumen de tesis internacional) des-
pués de la fecha, sequida por el nimero de volumen, fecha
de publicacién y nimero de pdgina.

Berkman, Anne Elizabeth. “The Quest for Authenticity: The Novels of Toni Mo-
rrison.” Tesis. Universidad de Columbia, 1987. DA/ 48 (1988): 2059A.

Conferencia publicada

La referencia exige los mismos requisitos que la de un libro,
afadiendo la informacidn sobre la conferencia después del
titulo.

Lombardo, Irma. La empresa liberal y el periodismo politico y poiémico. Conf.
Hemeroteca Nacional. México, 1993. Universidad Nacional Auténoma de
México, 1995.
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Obra de arte

Se debe citar el nombre del artista, el de la obra de arte, por
lo regular subrayada, la institucion y la ciudad donde se en-
cuentra.

Acosta, Olga. Vendedora de frutas. Museo de Monterrey, México.
Rivera, Diego. Paisaje Zapatista. Museo Nacional de Arte, México.

Composicién musical

Se debe citar el nombre del compositor y después el titulo de
la composicién. El titulo de una dpera, de un ballet o de una
composicion identificada por su nombre debe ser subrayado,
no asf en el caso de una composicién identificada por nimero
o forma, a la cual tampoco se debe entrecomillar.

Shostakovich, Dmitri. Cuarteto No. 1 en C, op. 49.
Manzanero, Armando. E{ dltimo verano.
Jiménez, José Alfredo. El Rey.

Carta personal o correo electrénico

Para hacer referencia a una carta recibida, se inserta el nom-
bre de quien la escribié y se agrega la frase "“Carta para el au-
tor,” seqguida por la fecha. Si se la recibié via electrénica se
debe emplear “Correo electrénico”.

Viveros, German. Correo electrénico para el autor 4 de Oct. 1998,

Anuncio de Internet para un grupo

En este caso se debe incluir el nombre del autor y el titulo del
anuncio, la fecha y "Anuncio de Internet.” Se concluye con
el nombre del grupo, la organizacién y la fecha de acceso.

Ventresca, Lucy. “Winemaking.” 20 Jan. 1996. En linea posting. Newsgroup soc.
culture.italian.Usenet. 1 Feb. 1996.
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Conferencia

En este caso se debe citar al orador, el titulo de la conferencia
(si existe) entre comillas, la organizacion que la patrocina, el
fugar y la fecha.

,

Carabarin, Alberto. “Los estudios sobre la biografia.” Conf, Universidad Auto-
noma de Puebla. 21 de Junio de 20001.

Entrevista personal

Para hacer referencia a una entrevista, se debe comenzar con
el nombre de la persona entrevistada. Después se escribe “En-
trevista Personal” y la fecha en que se llevé a cabo.

Perea, Héctor. Entrevista personal. 20 Mayo 1996,

Entrevista publicada

Se nombra a la persona entrevistada, después se coloca la pa-
labra “Entrevista,” y el medio en donde se publicd. Si conoce el
titulo se escribe entre comillas después del nombre del entre-
vistado y no sera necesario utilizar la palabra “Entrevista.”

Liz Arzubide, German. Entrevista. Sintesis Mayo 1995. 1-4.

Entrevista en radio o tv

En este caso se nombra a la persona entrevistada y después
la palabra “Entrevista.” Se debe incluir el titulo del programa,
subrayado e informacién para identificar el programa.

— - B .

Pelé. Entrevista. Entrevista de Lechuga. Radio XEAI, México, 30 de julio 1992.

Subcomandante Marcos. Entrevista. Marcos en entrevista con Julio Scherer.
Televisa, México, 10 de Marzo 2001.
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Pelicula o video

En primer lugar, se debe incluir el titulo. Si es una pelicula, es
necesario mencionar al director ("Dir’") y a los actores princi-
pales o al narrador (“"Act.” o “Narr."), después al distribuidor vy,
finalmente, el affo. Para un video, afadir la palabra “Videoca-
sete” antes del nombre del distribuidor.

Como agua para chocolate. Dir. Alfonso Arau Act. Lumi Cavazos, Marco Leonar- ;
di, Regina Torné, Mario lvan Martinez, Ada Carrasco, Claudette Maille y Ya- |

|

|

reli Arismendi. 1991.

e

Programa de radio o tv

La informacién sobre un programa se debe presentar en el
siguiente orden: titulo, subrayado; escritor ("Por"), director
("Dir"), narrador (“Narr."), productor ("Prod.”), y/o actores prin-
cipales (“Act.”). Si este progarma contiene nimero de series, se
escribe la organizacién; la estacion local donde lo transmitieron
y la ciudad; fecha en la cual se emitid. Si algin episodio tiene ti-
tulo, se pone entre comillas, antes del titulo del programa.

————— e — S

Coragao Brasileiro. WMBR, Boston. 1 Agos. 1993.
Ef mundo de fa mujer. Narr. Janet Arceo. XEW, México 14 May. 1992.

Dofia Barbara. Por Rémulo Gallegos. Radionovela. Act. Maria Félix. XEL, Méxi-
co 9 Mayo 1992.

- S —

Obra de teatro en vivo

Se debe comenzar con el titulo de la obra, autor (“Por”). Es
necesario incluir informacién especifica sobre la actuacién:
director ("Dir."); los actores principales (“Act."); la compafiia
teatral, teatro y su localizacién y fecha en la cual se presento.

Tres farsas y una duda. Por Moliére. Dir. José Caballero. Act. Alonso Echanove.
Lorenzo Maza, Alberto Lomnitz, Victor H. Martin, Ana Celia Urquidi y Die-
go Jauregui. Claustro del Teatro Helénico, México. 14 May. 1992.

Madelo pd. de 1o Asoolgelon de lenguas modoemis
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La noche de Herndn Cortés. Por Vicente Lefiero. Dir. Luis de Tavira. Act, Fer- '
nando Balzarettl, Guillermo Gil, Alfredo Sevilla, Martha Aura, Arcelia Ram|
rez, Damian Alcdzar, Mario Garcia Gonzélez y Fernando Rubio. Compania
Nacional de Teatro del INBA. México 30 May. 1994. I

T T——— ——— =
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Grabacién de sonido

En este caso se comienza con el nombre del compositor (o au

tor, si la composicién es hablada), y fuego se incluye el titulo
de la pieza. Luego se presentan los artistas (como actores, lec

tores, musicos), la orquesta, los conductores con el nombre
del escendgrafo y la fecha. Si la grabacion no es un CD, es ne
cesario indicar qué es (como “audiocasete™).

Verdi, Giuseppe. Faistaff. Act. Tito Gobbi, Elizabeth Schwarzkopf, Narrador Me-
rriman, y Fedora Barbieri. Orquesta Filarménica. y Coros. Cond. Herbert |
von Karajan. EMI, 7 49668 2, 1988. !

Caricatura

En primer lugar se debe mencionar el nombre del caricaturis-
ta, el titulo de la caricatura (si lo tiene) entre comillas, la pala-
bra “Caricatura” y la informacién de la publicacion en la cual
aparecié.

Quino. “Caricatura” Proceso 10 mayo 1998: 82.

Mapa o grafica

Se debe citar como lo harfa con un libro de autor desconoci
do. Subrayar el titulo del mapa o grafica y afiadir la palabra
“Mapa" o "Gréafica” después del mismo.

e e ek A S e

] Espafia/Portugal. Map. Paris: Michelin, 1992.

e T —————— ¥
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A continuacidn se presenta un ejemplo de una investigacion
que utilizé el modelo de la Asociacién de Lenguas Modernas

(MLA)
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Vazquez 1

Javier Vazquez Duran
Profesora Yolanda Jurado

Redaccién L 112-05

Designacion de Ernesto Zedillo Ponce de Ledén como candidato

-sustituto del PRI a fa Presidencia de México en 1994,

Tesis: Ernesto Zedillo fue designado por el presidente Carlos Sa-
linas de Gortari como candidato sustituto del PRI a la Presidencia

| de México por ser un politico manipulable, con poca presencia en

el escenario publico y que garantizaria la lealtad al sexenio salinis-
ta y, por lo tanto, la continuidad de la politica econdmica del pe-

] riodo 1988-1994.

| 1

Doble espacio

El gobierno de Carlos Salinas de Gortari

1.1 Las elecciones federales de 1988.

1.2 Las obras realizadas durante la administracién de Salinas.
1.2.1 Laaprehensién de “la Quina” como estrategia politica.
1.2.2 El proceso de privatizaciones.

Paginacidn con el apellido

Borde de la hoja del autor

2.5¢cm

—

e e ————— e —— ————-—

Margen
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Vézgquez 2

1.2.3 El programa "Solidaridad".

1.2.4 ElTratado de Libre Comercio de América del Norte.
1.3 Importancia de 1994 como afio de elecciones federales.
1.4 El movimiento armado en Chiapas.

El candidato del PRI: Luis Donaldo Colosio

2.1 La designacidn de Luis Donaldo Colosio.

211 La propuesta politica de Luis Donaldo Colosio.
2.2 La campafia presidencial del PRI a principios de 1994.
2.3 El cambio de rumbo en el desarrollo de la campafia.
2.4 El asesinato de Luis Donaldo Colosio.

El candidato sustituto del PRI: Ernesto Zedillo

3.1 Las exigencias del partido.
3.2 Las especulaciones sobre los posibles candidatos.

3.3 Analisis del contexto politico que influyd en la designacion
de Zedillo.

3.2 La designacion de Ernesto Zedillo.

29
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Vézquez 3 |

Contexto politico |

A principios de este siglo, el entonces Presidente de México, Porfi- i
rio Dfaz, fue entrevistado por el periodista norteamericano James i
1 Creelman. El motivo era cuestionarle sobre su posible reeleccién,
luego de que ostentara el cargo desde 1877. El presidente negé
que quisiera reelegirse y afirmé que México estaba preparado pa-
ra ejercer la democracia. No obstante fue electo nuevamente Pre-
sidente de México y el hecho desatd |la Revolucion Mexicana en
1910, cuya causa era el “sufragio efectivo” y ta "no reeleccién.”

—— 3 En 1929 se fundo el Partido Nacional Revolucionario (PNR),
para unificar los principios que defendié la Revolucién de 1910.
Tiempo después el PNR cambié su nombre a Partido Revoluciona-
rio Institucional (PR1). Si bien con la Revolucién de 1910 logré de-
rrocarse una dictadura, también es cierto que gesté otra nueva.
Desde su fundacién en 1929 y hasta la fecha, el PRI ha ocupado la
Presidencia de México sin interrupciones y aunque en un principio
sus triunfos no eran cuestionados, en los dltimos afios se ha he-
cho evidente la corrupcién de la mayoria de sus militantes, tradu-
cida en una permanencia “a cualquier precio” en el poder.

e e —— — e S

|
l
——» Fue un presidente militante del PRI, Carlos Salinas de Gortari, i
quien en 1994 proyect6 para México la modernizacién econémica
mas importante de la historia mediante una politica econdémica de }
apertura comercial a los mercados mundiales gue no fue con- ;
gruente con los niveles de pobreza que padecia una parte consi- |
derable de la poblacién. El movimiento armado que estalld en |
Chiapas a principios de 1994 en protesta por esas condiciones de
vida desaté una crisis politica en el PRI. |
|
!

\ ]
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Vézquez 4

En medio de este panorama fue electo el Doctor Ernesto Zedi-
llo Ponce de Leén como candidato sustituto del PRI a la Presiden-
cia de la Republica. Los resultados le favorecerfan y se convertiria
en el dltimo presidente del milenio. El contexto politico que rodea

a su designacién, hace pensar que después de 80 afios de'que se ~

inicié una Revolucion social en defensa de la democracia, México
no estd preparado para ejercerla.

Este trabajo es un andlisis sobre dicho contexto politico. Para
flegar a él se parte del sexenio de Carlos Salinas de Gortari, a fin
de conocer el proyecto econémico que desarrollé el mandatario y
comprender por qué la insurreccién en Chiapas fue un golpe a ese
proyecto y el inicio de una crisis politica. Luego se limita el perio-
do de tiempo a la campafia presidencial de Luis Donaldo Colosio,
sobre la base de la transicién que representa entre el gobierno de
Salinas vy el de Zedillo y, en particular, porque el asesinato de Co-
losio es el antecedente inmediato y la causa primera de |a desig-
nacion de Ernesto Zeditlo. Por Gltimo, el texto se enfoca en los seis
dias que pasaron entre la muerte de Luis Donaldo Colosio y la de-
signacion de Ernesto Zedillo y se dan a conocer {as exigencias de
los militantes del PRI en la eleccidn del candidato sustituto, las es-
peculaciones que se realizaron y un analisis particular de las cau-
sas politicas —incluso juridicas— que influyeron en la decisién del
Presidente Salinas para elegir a Ernesto Zedillo, sosteniendo que
fue aquél y no el partido quien designé a éste.
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Vézquez 5

El gobierno de Carlos Salinas de Gortari

7

Los primeros cinco afios de gobierno de Carlos Salinas de Gortari

representaron un cambio en la situacion econémica del pais. Des-

pués de dieciocho afios de crisis, la nueva administracién prometié
. llevar a México al Primer Mundo. Sin embarge, tuvo un fuerte gol-
pe: el movimiento armado en Chiapas, que revelé una realidad
opuesta a la que se creyd. A partir de su estallido inicié una fuerte
crisis politica en el interior del pais y del propio Partido Revolucio-
nario Institucional. E| siguiente capitulo es una descripcion de los
primeros anos del gobierno de Salinas.

El 6 de julio de 1998 se realizaron en México elecciones fede-
rales para elegir, entre otros cargos, al Presidente de la Republica
| para el periodo 1988-1994. Aunque en un principio opacado por
| la dudosa legalidad de su triunfo, el nuevo gobierno -y en particular,
el nuevo Presidente- proyecté para todo el pais una nueva eta-
pa de desarrollo, luego de dieciocho afios de crisis e inestabili-
dad econdmica iniciados con fa administracién de Luis Echeverria
, Alvarez.

Para los comicios de 1988, los candidatos mds fuertes eran:
Cuauhtémoc Cardenas, quien encabezaba a un nuevo grupo politi-
co de izquierda que al afio siguiente constituiria el Partido de Ia
Revolucion Democratica (PRD); Manuel Clouthier, por el Partido Ac-
cién Nacional (PAN); y Carlos Salinas de Gortari, por el Partido Re-
volucionario Institucional (PRI), mismo que desde su fundacién en
1929 habia ocupado la Presidencia de México.

Dos espacios

Al final de la cita

Vézquez 6

En aquel tiempo el gobierno era el encargado de organizar y
controlar el proceso electoral; tas crénicas sefialan que los primeros
resultados ilegaron a la Secretaria de Gobernacién. El historiador
Enrigque Krauze, en su obra La Presidencia Imperial, afirma que las ci-

129

fras mostraban como triunfador a Cuauhtémoc Cardenas y que por
esta razén el titular de la Secretaria, Manuel Barttlet Diaz, anuncié
un desperfecto técnico "para ganar tiempo, manipular la eleccién
efectréonicamente y dar el triunfo a Salinas” (415), Las cifras oficiales

anunciaron la victoria del PRI con el cincuenta por ciento del total de
los votos (Oppenheimer, México en la frontera del caos 38). Sin em-

bargo, ese resuitado no fue aceptado por muchas personas y duran-
te las uitimas semanas de diciembre, varias protestas callejeras por
el supuesto fraude electoral amenazaban con mermar la credibilidad
en el nuevo gobierno, que comenzd el 1° de diciembre de 1988.

La integracién del gabinete presidencial fue la primera sefial de
quiénes eran los colaboradores mas cercanos de Salinas y por lo tan-
to, quienes tendrian grandes posibilidades para sucederlo en el
puesto. Asi fueron colocados: Fernando Gutiérrez Barrios, en la Se-
cretaria de Gobernacion; Pedro Aspe Armella, en la Secretaria de Ha-
cienda y Crédito Publico; Ernesto Zedillo Ponce de Ledn, en la
Secretaria de Programacién y Presupuesto; Jaime José Serra Puche
en la Secretaria de Comercio y Fomento Industrial y Manuel Camacho
Solis en la Jefatura del Departamento del Distrito Federal. Aungque no
hay ninguna relacién (constitucional) con el gobierno, la direccién na-
cional del PRI fue encomendada a Luis Donaldo Colosio Murrieta
(Krauze 419).

se incluye el autor, Cuando se cita el mismo
libro subrayado y Autor y pagina libro, sélo se anade numero Titulo del libro

pdgina entre () entre () de pdgina entre ()

subrayado
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Vazquez 7

La energia propia de un hombre joven sumada a su experiencia |
e inteligencia fueron determinantes en la imagen que proyecté el
nuevo titular del Poder Ejecutivo. Carlos Salinas de Gortari era
el tercer presidente mas joven en la historia del pafs: tenia 40 afios
(420). La Enciclopedia Hispanica lo califica como el mandatario
con la mejor preparacion académica (13:69): cursg licenciatura en
economfa en la Universidad Nacional Auténoma de México; maes-
tria en administracién publica y maestria y doctorado en gobierno
y politica ecénomica en la Universidad de Harvard, en Estados Uni-
dos. Tenfa ademds una gran habilidad oratoria y una sonrisa de
hombre amigable y astuto a la vez. La labor del nuevo gobierno fue
intensa y bien planeada, al grado en gue en poco tiempo gran par-
te de los mexicanos pasaron de la desconfianza a la admiracién por
Salinas, de ahi que Krauze titule el capitulo dedicado a este perso-
naje asi: “Carlos Salinas de Gortari: el hombre gue serfa rey"”.

e e e e e ——,

El mismo libro, pero Referencia
diferente pdgina de enciclopedia
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Véazquez 8

Carlos Salinas vislumbraba la modernizaciéon de México me-
| diante el seqguimiento de una politica econémica de apertura
j comercial al exterior. El primer paso fue realizar una reforma eco-
némica dentro del pafs, a la par que se desarrollaba un ambicioso
programa de politica social para ganar con ambos la confianza y
apoyo de la mayoria de la poblacién e incluso def extranjero y cuf-
minar con la firma de un tratado comercial con Estados Unidos y
Canada para integrar un poderoso blogue econdémico. Sin embar-
go, la demanda de una buena parte de la sociedad era una reforma
de tipo politico, luego de la experiencia de 60 afios de gobiernos
federales encabezados por el PRI:

Los objetivos eran unos cuantos, pero fundamentales: concertar el
divorcio del inadmisible matrimonio entre el PRI y el gobierno; prohi-
bir las mil y una formas de transferencia econémica del gobierno a!
PRI; prohibir el uso de los colores nacionales por parte del PRI; otor-
gar plena independencia del gobierno al Instituto Federal Electoral;
fortalecer en la préctica y la ley a los poderes legisiativo y judicial,
duplicar al menos los ingresos de los estados, triplicar los de los mu-
nicipios [ ... ] (Krauze 430-431).

—= =

El movimiento armado en Chiapas

Los hermanos Ratil y Carlos Salinas de Gortari fueron partidarios de
la ideologia zapatista. Raul lo confesaba abiertamente, Carlos
bautizé Emiliano a su primer hijo. Pero, seguin el testimonio de .

Cita larga de mds
de cuatro lineas,
sin comillas inden- Cuando omitas lineas
tadas 5 espacios de un texto usa corchetes




Vdazquez 9

Carlos Monsivais: “[ ... ] el tiempo los transformo. Raul se hizo
muitimillonario y Carios dijo fuera a Emiliano Zapata cuando pidid
elingreso de México al Primer Mundo. Se olvidé de los indigenas, de

En la madrugada del 1° de enerc de 1994 el presidente Salinas
recibi6 la noticia de que en el estado de Chiapas “mas de dos mil
indigenas mayas habian tomado la ciudad de San Cristébal de las
Casas vy las poblaciones de Ocosingo, Altamirano y Las Margaritas”
(Oppenheimer 28). £l grupo se hacfa Hamar Ejército Zapatista de
Liberacién Nacional (EZLN) y amenazaba con marchar a la ciudad
de México y derrocar al gobierno.

Con el tiempo se supo gue esos indigenas eran parte de un
grueso de hombres, en su mayoria “de tez blanca”, gue formaban
un grupo guerrillero marxista cuyo lider residia en la ciudad de
México y ostentaba el titulo de comandante en jefe “German". Por
conflictos internos el control del movimiento armado pasé a ma-
nos del lider en la zona indigena de Chiapas, conocido como el
subcomandante "Marcos”. La Procuraduria General de la Repu-
blica identificé a Fernando Yafiez y a Sebastidn Guillén como el

comandante “German" y el subcomandante “Marcos"” respectiva-
mente.

Un espacio después

de cada punto

Obra citada
en otro libro

e ——— e
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En el movimiento intervenia también el obispo Samuel Ruiz,
quien ejercia gran influencia sobre los indigenas (Krauze 436).
Desde entonces el EZLN se convirtid en un grupo reaccionario, de-
nunciante de fas malas acciones del gobierno federal y, por ende,
del PRI.

Casi todos los autores coinciden en sefialar que el gobierno tu-
vo informacion previa sobre la gestacidn de grupos guerrilleros en
Chiapas y que por temor a la cancelacion de la firma del TLC no se
atendié el problema con anterioridad. EI 30 de noviembre de 1990
el Centro de Investigacion y Sequridad Nacional (CISEN) informé
al gobierno sobre la presencia de grupos armados en Chiapas vy
proporciond nombres, afiliaciones politicas y fugares de entrena-
miento de los rebeldes (Oppenheimer 47), En agosto de 1993, Luis

Donaldo Colosio visité Chiapas en calidad de Secretario de Desa-
rrollo Social y guiado por el comandante de la zona militar, general
Miguel Angel Godinez, observé en la selva “bodegones con armas,
municiones, pasamontafias —rasgo caracteristico de los miembros
del EZLN~, espantapajaros con uniformes militares tasajeados sus
vientres (y) un arsenal decomisado a grupos rebeldes’”” e informé al
presidente, quien postergd la atencién al caso por la cercania de la
firma del TLC (Scherer 73). La solucion improvisada fue canalizar
maés recursos a Chiapas a través de "Solidaridad”, pero no hubo
resultados.

Sila cita no corresponde al autor
anterior, escribe el apellido

y la pdgina entre ()
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Lista de obras citadas

Acosta, Carlos y Raui Monje. “De fos Pinos af Sttouffer Presiden-
te: Camacho creé expectacion, hizo esperar, arrancé aplau-
sos y acabaron gritandote: iAl Zécalo, al Zécalo!” Proceso 14
Mar. 1994: 8.

Aguirre, Alberto. “Ante Salinas, la ira de los priistas: ‘iQue se ha-
ga justicia, que vuelen cabezas...!I'" Proceso 28 Mar. 1994. 7-13.

Beltran del Rio, Pascal. “El diagndstico de Colosio sobre el
pais, adverso al optimismo oficial: falta de democracia, injus-
“ticia, corrupcién, impunidad, centralismo soberbio y decisio-
nes equivocadas."” Proceso 14 Mar. 1994: 15.

---. “Los supermiilonarios (el 0.2% de los mexicanos) con Colo-
sio; faltaron Azcdrraga, Arango, Garza Sada, Zambrano y Bai-
lleres.” Proceso 21 Feb. 1994: 33-37.

Castillo Mena, Ignacio. Nueve Presidentes Civiles en el Poder;
de Miguel Alemdn a Ernesto Zedillo; Clamor popular: ino mas
autécratas! México: Edamex, 1996.

Chavez, Elias. “Ante la incipiente rebelidon zapatista, Salinas
aplacé a Ortiz Arana, movilizé a Cérdoba y designé a Ernes-
to Zedillo.” Proceso 4 Abr. 1994: 6-11.

---, “Colosio y Camacho, enredados y enfrentados por Salinas,
muestran sus armas y hacen mds bolas al priismo.” Proceso
14 Mar. 1994: 6-9.

Dos trabajos del
mismo autor

G Hosumental

e —————— R —————

Comilla sencilla

muodeimnng
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-«———» ---_"“En Chiapas hubo imprevisién; Marcos lucha por sus ideales,

Margen izquierdo

2.5cm

pero falta conocer las ligas de los zapatistas con grupos po-
liticos: Colosio.” Proceso 7 Mar. 1994: 30-33.

---. “'Si en verdad lo quieren matar, lo hardn a pesar de noso-

—> tros’, declard en febrero el jefe de sequridad de Colosio.”

Proceso 28 Mar. 1994: 16-19,

-==. “Un PRI desarticulado, un PRONASOL desprestigiado y un
candidato sin ideologia y sin oferta.” Proceso 31 Ene. 1994:
6-7.

Correa, Guillermo, Salvador Corro y Julio César Lopez. “Dos her-
manos de Ernesto Zedillo, acusados en Tuxtla Gutiérrez de
fraude y encubrimiento; adeudan 1060 millones de viejos pe-
s0s.” Proceso 21 Mar. 1994: 34-36.

Diaz, Gloria Leticia. “Desairado por priistas y repudiado por in-
digenas, Colosio canceld su visita a Iguala y Xalitla.” Proce-
so 21 Feb. 1994: 33-35.

1;‘||

s —————

Frias, Gabriela. “Ef tema es corrupcién.” _Reforma 12 Nov 1998: «—>
Neg 1A. 2.5¢cm

Galarza, Gerardo y Raul Monge. “De paso, rapidito, el candidatox
del PRI anda de gira; a nadie sorprende, a nadie impacta.”
Proceso 31 Ene. 1994; 7-13.

Hinojosa, Juan José. “Ruptura colosista.” Proceso 14 mar. 1994:
50-51.

Krauze, Enrique. La Presidencia Imperial; Ascenso y caida del sis-
tema politico mexicano (1940-1996). México: Tusquets, 1997.

S ———

Articulo de revista
va entre comillas

Nombre de la revista

subrayado ponga el punto

Antes de cerrar comillas
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Capitulo 8

Vézquez 13

-«———>» Mergier, Anne Marie. “Las repercusiones politicas de Chiapas <———>»
4 podrian desestabilizar al sistema mds que el estallido mis- '

| mo."” Proceso 14 Feb. 1994; 54-57. | ——
| | Modelo

México. Procuraduria General de la Republica e Instituto de In- |
vestigaciones Juridicas de la Universidad Nacional Auténo- , d 't - I I -
ma de México. Constitucion Politica de los Estados Unidos | e I orla atl no

Mexicanos; Comentada. México: PG, 1994. !

Monge, Raul. “EI miércoles 16, en una cena intima, Colosio y Ca- )
macho habian puesto fin a sus diferencias.” Proceso 28 Mar. I
1998: 15.

---. "Improvisacion, indiferencia y hasta abucheos en actos de
{a campana de Colosio.” Proceso 24 Ene 1994: 8-9.

L
!
Oppenheimer, Andrés. México: en la Frontera del Caos; La crisis '
de los noventa y la esperanza del nuevo milenio. Trad. {sabei [

!l Vericat. México: Javier Vergara, 1996. l | Objetivo|
l
|
|

Que el estudiante conozca y apligue el modelo editorial

Ortiz Pinchetti, Francisco. “En la ortodoxia neoliberal, Zedillo pa- - A L=y
latino a trabajos académicos.

{ rece el mds viable, aunque detuvo (a historia y fracasé con
Colosio.” Proceso 28 Mar. 1994: 10-14,

Scherer Garcia, Julio. Salinas y su Imperio. México: Océano, 1997.

————— e e
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o

Las notas a pie de pagina en el cuerpo
del trabajo’

! Para realizar este
apartado se consulté el
estilo de citacién
Chicago-Stile Footnotes
or Endnotes, de The
Chicaga Manual of Stife
(14 ed. 1993), y se com-
plementd con los datos
de Roberto Zavala Ruiz,
El Libro y sus orillas,
México: UNAM, 1998.
Carlos Boch Garcfa, La
técnica de investigacion
documental, 5a. ed.
México: UNAM. Irma
Munguia Zatarain y José
Manuel Salcedo Aquino,
Manual de Investigacion
Documental. México:
Universidad Pedag6gica
Nacional, 1988. El tema
de este modelo ha sido
materia de consulta de
varios libros,

El investigador de disciplina histérica y de algunas otras prefie-
re usar notas a pie o al final de pdgina. Las citas de fuentes que
se utilizaron en el trabajo se enumeran con arabigos, sin parén-
tesis y “volado”, es decir en un tipo.mas pequefio y elevado
medio espacio del rengldn, lo cual indica que una cita textual,
un parafraseo o un resumen han sido empleado en el cuerpo
del trabajo. El lector encontrara enfa nota a pie o al finat de la
pagina la informacién sobre la publicacion correspondiente.

Las notas bibliograficas a pie de pdgina deben comenzar
€ON una sangria de tres o cinco espacios en la primera linea,
numeradas consecutivamente. Cuando se emplean pocas no-
tas se puede realizar una numeracién corrida para todos los
capitulos. Si el material es extenso y las notas abundan, es
preferible reiniciar la numeracién a partir de 1 en cada capitu-
lo. Las llamadas se registran sin alfabetizar en el mismo orden
en que se van citando las obras, al contrario de lo que sucede
con la bibliografia.

Si se colocan las notas al final del capitulo, se debe comen-
Zar una pagina con otro tipo de letra, con el titulo NOTAS, se-
parada del texto de [a investigacidn, con numeracién corrida
de principio a fin.

Las notas aclaratorias o explicativas tienen como funcién
no interrumpir el discurso del autor con datos o disgresiones
argumentales, pero que amplian o ilustran lo dicho en el cuer-
po del texto.

Las notas bibliograficas o de referencia, que contienen in-
formacion sobre el autor y el titulo del libro, deben registrar-
se sin alfabetizar en el mismo orden en que se citan las obras,
al contrario de lo que ocurre con la bibliografia, que se orde-
na alfabéticamente de acuerdo con el apelliido. Se deben in-
cluir los siguientes elementos:

1. El nombre o iniciales del autor debe consignarse
antes de {os apellidos. Los nombres de los autores
no se invierten en las notas.

2. Nilos nombres ni los apellidos se insertan con ma-
yusculas; solo se utilizan éstas en el caso de que lo
indique la regla ortografica.

3. Los apellidos paternos se deben escribir sin abrevia-
turas.

4, Cuando se trate de dos 0 mds autores se emplea

1y

y.

5. Las notas incluidas en trabajos de mas de cuatro
autores deben mencionar el nombre y apellido del
primer autor, sequido de la palabra et al. (y otros).

6. Eititulo del libro debe escribirse completo si es cor-
to, o abreviado si es largo y subrayado o en Itdlicas.

NUmero de la edicion.

8. £Es necesario sefalar la ciudad en donde se edit6 el
libro, sequido del nombre de la editorial. Ejemplo:
México, Thomson.

9. El nimero de tomo o volumen, siempre abreviado
con el punto que indica la abreviatura.

10. Afo de publicacién de la obra.

1. La palabra “pagina” en singular o en plural, pero
siempre abreviada ( p. o pp.).

12. El ndmero de la pagina a la que se refiere fa nota.

13. El punto que cierra la nota.

Cuando se cita por primera vez un documento, se escribe la
referencia completa.

Veamos un ejemplo:
Texto:

El personaje de nuestra historia dice que "en una pequefia
mesita de palo blanco viendo a la pared...”

Queda entonces la referencia compieta:

'Guillermo Prieto. Memorias de mis tiempos. México, Porrda, 1994 p. 78. J
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Esta nota es correcta, pero también lo es si abreviamos el
nombre del autor, pues estd estd completo en la bibliografia,
localizada al final del libro. Podemos todavia acortarla en la
forma siguiente:

1G. Prieto. Memorias de mis tiempos. México, Porrda, 1994 p. 78.

Si todavia la segunda nota tuviera que referirse a la misma
obra, se puede sustituir tanto el autor como el titulo por la pa-
labra Ibid., abreviatura de /bidem, adverbio latino que signifi-

[T}

ca “lo mismo"”, “alli mismo”’, “en el mismo lugar”.

2ibid., p. 96.

Como es obvio, el "Ibid.” sélo debe usarse en una o dos ci-
tas de la misma obra, pues si entre la nota 2 y la 3 se interpo-
ne otra referencia, el /bid. sélo se referird a esta ultima, y no
a la anterior.

Cuando se cita varias veces un libro, pero entre cada una
de las mismas se interponen otras obras, se puede escribir la
palabra castellana, ob. cit., o si se prefiere las latinas op. cit.;
cualesquiera que sea la que se decida escoger, debe usarse
uniformemente en todo el manuscrito. La nota se leera:

3 G. Prieto. op. cit., p. 80.

Cuando en un mismo capitulo se citen dos o mas obras de
un mismo autor, después de que se haya dado la ficha comple-
ta de ellas, se debe continuar citandolas como sigue:

a4 i e " .

4 Carlos Fuentes, Aura, p. 47.
5 Carlos Fuentes, La Muerte de Artemio Cruz, p. 20.

Modelo editorial Intino 141

Cuando se cite una referencia de otro libro, se procede asf:

I 6 G, Prieto, cit. por Manuel Gutiérrez Najera, 1995, p. 36.

Si una obra se cita con frecuencia, la primera vez se escri-
be la referencia completa, después se abrevia y se escribe s6-
lo las primeras palabras sequidas de puntos suspensivos.

Primera cita:

71, Azor, Origen y presencia del teatro en nuestra América. La Habana: Letras

cubanas, 1988. p. 210.

Segunda cita;

8), Azor, Origen y presencia del teatro... p. 21i.

En atencién al lector, que muchas veces debe retroceder
treinta paginas para saber cudl es la obra citada, es conve-
niente, en el caso de que haya mucha notas, repetir de vez en
cuando el nombre completo del libro citado. Si algunas obras
siguen citdndose en algunos capitulos, es necesario escribir la
ficha completa en cada uno de los capitulos.

Cuando se citen con frecuencia publicaciones periddicas,
los titulos se reducen a siglas sin punto: Revista Mexicana de
Literatura (RML). Cuando son numerosas las publicaciones que
se citan, se debe incluir al principio del trabajo una lista de
abreviaturas. Si las siglas utilizadas en el trabajo son pocas, pri-
mero se escribe el nombre completo de la revista y después las
siglas entre paréntesis y en la seqgunda cita sélo la abreviatura.

Cuando son citas textuales breves, se transcriben las pala-
bras del autor con exactitud, cuidando de que no se altere su
pensamiento sacdndolas de contexto.

1. Se encierra entre comillas ( ) el texto citado.

2. Cuando por necesidad de redaccién o por otra cau-
sa, el investigador intercala algunas frases o pala-
bras a la cita textual, las mismas se encierran entre



142

Tecnicas de lnvestigacion documental

corchetes [ ] para indicar que no corresponden al
original, o que han sido agregadas por el propio in-
vestigador.

3. Esnecesario indicar con puntos suspensivos y entre
paréntesis o corchetes (...) [ ... ] cuando un texto se
omite y no aparece de esa forma en el original. Es-
te recurso se puede emplear varias veces en una
sola cita.

4. Se incluye, si hay necesidad de otra cita, entre co-
millas sencillas (') en el texto que se intercale den-
tro de otra referencia textual.

Cita textual larga,

=

. No se integra al texto. Se escribe dos espacios aba-
jo.

2. Se dejan dos o tres espacios separados de los mar-
genes laterales.

3. No se encierra entre comillas.

4. Alfinal de la misma se coloca el nimero arabigo que
corresponde a la referencia bibliogréfica.

5. Se indica entre paréntesis si alguna parte del texto
o todo fue subrayado por el propio investigador.
Ejemplo (El subrayado es mio), (Las cursivas son
mias). .

Cuando al transcribir se encuentra un error ortografico en
el texto, o hay términos desusados o insélitos, se coloca entre
paréntesis la palabra latina (SIC) que significa que asi se en-
contré en la fuente.

Cuando se realiza un parafraseo es necesario dar el crédi-
to al autor de la idea bésica. En este caso, la cita se integra asi:

1. Se menciona el nombre del autor del que se va a to-
mar la idea; después de 1a exposicion o resumen se
coloca el nimero correspondiente a la cita y se in-
dica la fuente completa.
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. Notas bibliograficas a pie de pagina

Se debe comenzar con el nombre del autor seguido por el ti-
tulo, después el de la ciudad, la editorial y la fecha, e incluir el
numero de la pagina citada.

Formato basico para un libro

—— e

Yolanda Moreno Rivas. Historia de la musica popular mexicana. México, Alian-
za, 1989, p 8. ;

Dos o tres autores

Se presenta la lista de autores en el orden en que aparecen
sus nombres en la portada.

2Efena Cristina Azaola, y José Yacaman. Las mujeres olvidadas. México, El Co-
legio de México, 1996, p. 88.

Cuatro o mas autores

Cuando se trata de libros con cuatro o mas autores, se usa la
abreviatura latina “et al.” ("“y otros") después del primer autor.

3 Mauro Estrada, et al. Psicologia de la organizacién. México, Trillas, 1996, p. 89.

Autor desconocido

Si el autor del libro es desconocido, se comienza con el titulo
del mismo.

4 Filosofia de la imaginacion. México, Alianza, 1989, p. 40.

Nombre del autor en el titulo

Cuando los nombres de los autores aparecen en el titulo del
libro, comience con el titulo.
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5 El Camino hacia la libertad: autobiografia de Nelson Mandela. Boston, Little
Brown, 1995, p. 369.

Editores

Si un trabajo no tiene autor, se debe comenzar con los nom-
bres de los editores, sequidos de la abreviatura “ed.” (o0 “eds.”
cuando es mas de un editor).

8 Rodolfo Anaya y Francisco Lomedi, eds. Aztldn: Essays on the Chicano Home-
land. Albuguerque: Academia-El norte, 1989, p. 78.

Autor con editor o compilador

Si un trabajo editado también tiene un autor, se debe comen-
zar con los nombres de éste y poner el de los editores después
del titulo.

7Maltese, Corrado, et al Las técnicas artisticas. Ed. Antonio Banet Correa. Ma-
drid, Taurus, 1997, p. 98.

Traduccion

Se debe iniciar con los nombres de los autores y escribir la
abreviatura “Trad." (traduccién) después del titulo.

8 Roman Ingarden. La obra de arte literaria. Trad. Gerald Nyenhuis H. México:
Taurus, 1998.

Edicion que no es la primera

Cuando se trata de segundas y subsecuentes ediciones de un
trabajo, es necesario especificar el numero de edicién después
del titulo.
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“ Antonio Alatorre. Los 1001 afios de la lengua espafiola. 2da. ed. México: Te-
zontle, Fondo de Cultura Econdémica, 1989, 101-110.

Obra de una antologia

En este caso se debe incluir et autor y el titulo especifico del ar-
ticulo que se cita, sequido por el titulo de la antologia y el nom-
bre del editor.

0 Hans Robert Jauss. “Cambio de paradigma en la ciencia literaria.” En busca
del texto. Comp. Dietrich Rall. México, Universidad Nacional Auténoma de Mé-
xico, 1993, 59-71.

Carta publicada en una coleccion

Se debe mencionar el nombre de gquien la envia, el de quien la
recibe y la fecha de la correspondencia, sequida de los datos
editoriales.

Ed. Oswal Spengler, México, Fondo de Cultura Econdmica, pp. 118-120.

Obra de varios volimenes

Es necesario mencionar el nombre de las series después del
titulo.

12 Luis Reyes de la Maza. El teatro en México. Porfirismo. 2 Vols. México: Insti-
tuto de Investigaciones Estéticas, UNAM, 1995.

Enciclopedia o diccionario

Sino es la primera edicién, ello se debe consignar, y luego pon-
er el titulo del articulo en la cita, después de la abreviatura, "s.
v."” (del Iatin sub verbo, o “debajo de la palabra™).
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1 3 Enciclopedia Britdnica. 15a. ed. sv.  La evolucién,” 1987, p 34.

Referencia biblica

Se debe citar el titulo del libro, capitulo y versiculo y el nom-
bre de la versién que se cita (en subsecuentes notas se puede
abreviar la palabra revisado, "rev.”).

e e e g i e ——— s _— —— .

4 Epistola Universal de Santiago, Cap. 2: 10-13. Version Casidoro de Reina. Re-
visado por Cipriano de Varela (1602).

Articulos de periodicos

Articulo de un periédico compaginado por volumen

En este caso es necesario indicar el nombre del autor y el ti-
tulo del articulo en la cita y después el nombre del periddico.
También especificar el nimero del volumen (pero no el nime-
ro de serie) después de la fecha y la(s) pagina(s) de la cita.

l 'S5 Arturo Luna “Fox y su mercadotecnia,” El Universal D 8 (2000): 189-2

Articulo de periédico compaginado por edicién

Cuando el periédico comienza en la pagina 1 se debe incluir el
numero de edicion.

| 1 Alberto Cirigo. “Norberto Rivera Carrera, un Arzobispo con ideas modernas,”
Contenido 62. No. 388 (1995): 100- 9.

J

Articulo de un revista

Se incluye el autor, titulo del articulo y de la publicacién, sequi-
do de la fecha. No es necesario especificar el volumen de la
edicion.

7 José Miguel Quintana. “Museo Bello de Puebla,” Bulevar Mayo, 1995, p. 11. l

—— e ——— = — R———

Madwelo editorial Intino 147

Articulo de un periddico

En este caso se debe aplicar el formato utilizado para articu-
los de revistas y anotar el nimero de paginas, asf como de la
seccion.

- S - = ——

8 Héctor Aguilar Camin. “Archivos de Bucareli." La Jornada 1 de junio 1998,
Sec. Nacional, p. 12.

- —————— —— - =

Articulo sin autor

Se comienza con el titulo del articulo, luego se inserta el nom-
bre del medio, la fecha y la pagina en que aparecio.

- s pra— - B

o
||‘ 2 “Intervencidn administrativa al Renave.” Ef Universal. Sep. 2000, p. 14.

—= = . — e ———

o

Fuentes electronicas

Informacion de una base de datos

Se debe incluir toda ta informacion publicada, ciudad, fecha,
ademads del nombre del servicio y otros detalles como nime-
ro de documento, que permitan tener acceso al material.

20 Paul D. Hightower, “Censorship,” in Contemporary Education. (Terre Haute:
Indiana State University, School of Education, invierno, 1995, 66, Dialog. ERIC,
509251.

Base de datos en linea

En este caso se incluye el nombre de la base de datos y la desig-
nacion “base de datos en linea” (en corchetes) ademas la fecha
de publicacion y el acceso a la base de datos. También la direc-
cién de Internet, que permite a tener acceso a la fuente.

I ey

21%The Formation of Latin Christendom: The Roman Church,” in EuroDocs: Pri-
mary Historical Documents from Western Europe [Base de datos en linea] Pro-
vo, Utah: Brigham Young University, 1996. Disponible: 10 de abril 1996;
http;/www. Fordham. Edu/halsall/sbook.html#romchurch.
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Periodico o boletin electrénico

Se debe mencionar la publicacién informal (autor, titulo del ar-
ticulo y titulo dei diario) e incluirse la designacién "periddico
electronico” (entre corchetes). La fecha de la publicacién y fa
fecha del acceso y se concluye con el ndmero de archivo, di-
reccién o alguna otra informacién que pueda ayudar a otros
accesos de la fuente.

22 | qura I. Howes. Revista de Women and Literature in Britain, 17750-1500, ed.
Carol M Meale, in Bryn Mawr Medieval Review [periédico electrénico] En linea
Cambridge: Cambridge University Press, 1993 Disponible 5 de Marzo de 1996.
listserv@cc.brynmawer. edu; Internet.

Programa computacional

Después del nombre del sofware se debe mencionar el nd-
mero de publicacién, edicién de la compafifa, y ciudad.

23 Lotus 1-2-3 Rel. 4, Lotus Development Corporation, Cambridge, Mass.

™

Otras fuentes
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Comunicacion personal

Se debe incluir el tipo de comunicacién después del nombre
de la fuente. Se concluye con la fecha.

26 |sabel Rodriguez, carta al autor, 13 de agosto de 1999.
27 German Viveros, entrevista telefénica para el autor, 4 de mayo de 2001.

8 Paulina Barrenechea. Correo electrénico para el autor, 26 de julio de 2001.

Entrevista

Es necesario mencionar el nombre de la persona entrevistada,
seguido por el del entrevistador, el de la publicacién o el tema
del que se habld en la reunién y la fecha de la publicacién de
la nota.

29 Frnesto Zedillo. Entrevista por Radl Sarmiento. Hechos. TV Azteca 28 de no-
viembre de 1999, k

Documento gubernamental

Debe mencionarse el nombre de la institucién, sequido por el
titulo del documento, la fecha y las paginas citadas.

24 México, Secretaria de |a Presidencia y Secretaria de Industria y Cgmercio. In-
ventario de Estadisticas Nacicnales, 2 Vols., México, 1976, p 8.

Tesis no publicada

Después del nombre del autor y el titulo, se incluye el de la ins-
titucién en la que se presenté la tesis, después la fecha vy, por
Ultimo, las paginas citadas.

25 Alma Lépez Benitez. “El mercado hispano de Estados Unidos de América,”
Tes. Universidad Madero. 1998, p. 54-72.

Pelicula o video

Se debe nombrar el titulo, la produccidn, el director y la dura-
cién del filme, sequido por la compafifa editora y fecha. Se in-
cluye la asignatura “videocasete” o pelicula, segtn el caso.

30 Medicina def cuerpo. Produccién y Direccién por National Geography. 1 hora
12 min., 1989. Videocasete.

Grabacion de sonido

Se debe incluir el nombre del compositor, el titulo de la can-

cién y el intérprete, sequido por el de la compafifa productora
y el nimero de serie.

L s'Fernando Delgadillo. Vuelos. Fernando Delgadillo, Sony, Serie 10203.
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Elaboracion de una lista bibliografica

La bibliografia que aparece al final del trabajo debe estar orde-
nada alfabéticamente. Los libros que se consultan y que son ci-
tados en las notas explicativas, se incluyen.

a) Al preparar las referencias bibliograficas se debe escri-
bir la palabra BIBLIOGRAFIA, centrada con mayusculas,
dejando dos espacios hacia abajo.

b) Cada entrada debe comenzar en el margen izquierdo y
en el segundo renglén es necesario dejar cinco espacios
(una pulgada).

©) La bibliografia debe ser ordenada alfabéticamente con
base en el apellido de los autores o editores; cuando
un trabajo no tenga autor o editor, debe organizarse de
acuerdo con la primera palabra del titulo.

d) Sila lista incluye dos o mds trabajos de un mismo autor,
s6lo se debe mencionar la primera vez el apellido y nom-
bre del autor, después se colocan tres guiones y un aste-
risco, abajo del apellido del autor. Las siguientes entradas
deben ordenarse segun el titulo o fecha. El método utili-
zado en la bibliografia debe ser coherente.

e) Es necesario mencionar el apellido y nombre del autor
o editor. Si son dos 0 mas autores se emplea "y ”; para
realizar trabajos con mds de cuatro autores, se escribe
el primer autor por su apeliido, y de los demas autores
se escribe el nombre y apellido.

f) No se enumera la bibliografia.

g) Entre cada bibliografia se debe dejar un espacio.
1

Formato basico de un libro

HEEE .
Moreno Rivas, Yolanda. Historia de la misica popular mexicana. México, Alian- f
za, 1989. \

e ———— T P ——— -

Dos o tres autores

——————— o

legio de México, 1996.

e

Azaola, Elena vy Cristina José, Yacaman. Las mujeres olvidadas. México, El Co- T

Wiadelo echitor lating
) " | m I!J|

Cuatro o mas autores

1 Estrada, Mauro, et al. Psicologia de la organizacién. México, Triflas, 1996, p. 89.

e e e e —— e —

Autor desconocido

Filosofia de la imaginacion. México, Fondo de Cuitura Econdmica, 1989.

- —— - e e e e —— = T —

Nombre del autor en el titulo

e ——

Mandela, Nelson. E| Camino hacia la libertad: autobiografia de Nelson Mande-
la. Boston, Little Brown, 1995.

i B )

Editores

e e e — o c— e e | e 38

land. Albuguerque: Academia-El norte, 1989.

— —_— e e ————

Autor con editor o compilador

Maltese, Corrado, et al. Las técnicas artisticas. Trad. José Luis Moran y Maria j
de los Santos Garcia. Ed. Antonio Banet Correa. Madrid, Taurus 1997. \

——— = —_— —— — F— -J

Traduccion

e e

—— e e D .

Ingarden, Roman. La obra de arte literaria. Trad. Gerald Nyenhuis H. México,
Taurus, 1998.

e e e e A ———————— —

Edicion que no es la primera

Alatorre, Antonio. Los 1001 afios de la lengua espaiiola. 2da. ed. México: Tezon-
tle, Fondo de Cultura Econémica, 1989.




Tocnleas de Investigneldn documental

Obra de una antologia

Modwslo editorial Intino

163

Articulo de una revista

Jauss, Hans Robert. “Cambio de paradigma en la ciencia literaria.” En busca
del texto. Comp. Dietrich Rall. México, Universidad Nacional Auténoma de
México, 1993.

Semo, Enrigue. “Dialogos mexicanos,” Proceso 26 de abril 1998: 38.

Carta publicada en una coleccién

Articulo de un periédico

Agquilar Camin, Héctor. “Archivos de Bucareli.” La Jornada 1 de junio 1998: 12.

Scherer Garcia, Julio. Carta La Jornada 20 junio 1998; 1.

Obra de varios volimenes

Articulo sin autor

Reyes de la Maza, Luis. El teatro en México. Porfirismo. 2 Vols. México: Insti-
tuto de Investigaciones Estéticas, Universidad Nacional Auténoma de Mé-
xico, 1995.

“Intervencién administrativa al Renave.” El Universal. Sep. 2000, p. 14.

Fuentes electronicas

Enciclopedia o diccionario

Las enciclopedias y diccionarios no son incluidos, usuaimente,

en la bibliografia.

Referencia biblica :

La Biblia no se incluye, usualmente, en las bibliografias.

Articulos de periédicos

Informacion de una base de datos

Hightower, Paul D. “Censorship,” in Contemporary Education (Terre Haute: In-
diana State University, School of Education, invierno, 1995, 66, Dialog.
ERIC, 509251.

Base de datos en linea

Articulo de un periédico compaginado por volumen

Segal, Gabriel. “Seeing What Is Not There.” Philosophical Review 98 (1989):
189-214.

“The Formation of Latin Christendom: The Roma Church,” in EuroDocs: Pri-
mary Historical Documents from Western Europe [Base de datos en lineal.
Provo, Utah: Brigham Young University, 1996. Disponible: 10 de abril 1996;

http;/www.fordham.edu/halsall/shook.htmittromchurch.

Articulo de periédico compaginado por edicién

Periodico o boletin electrénico

- —— ——

Johnson, G. J. “A Distinctive Model of Serial Learning.” Psychological Review
98.2 (1991); 204-17.

Laura |. Howes, Revista de Women and Literature in Britain, 7750-1500, ed. Ca-
rol M Meale, in Bryn Mawr Medieval Review [periddico electrénicol. En linea
Cambridge: Cambridge University Press, 1993, Disponible: 5 de marzo de
1996; listserv@cc.brynmawer.edu; internet.
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Programa computacional A continuacion se presenta un ejemplo del modelo latino.

Después del nombre del sofware se debe mencionar el nime-
ro de publicacién, edicién de la compafia y ciudad. |

!
Lotus 1-2-3 Rel. 4, Lotus Development Corporation, Cambridge, ' r
Mass | Origenes de la poesia y la prosa castellana
' |

Por Yolanda Jurado ..
Otras fuentes

Este trabajo pretende explicar histéricamente, cémo surge la poe-
Documento gubernamental - sfa y la prosa castellana. Es indudable que la poesia y prosa espa- "
fiola gozan, en la actualidad, de un gran prestigio mundial, dentro
de la literatura. Es por esto, que es interesante conocer cémo se
México, Secretaria de la presidencia y Secretaria de Industria y Comercio. /n- | formaron estos géneros. Para €llo es necesario remontarnos al pe-
ventario de estadisticas nacionales, 2 voi., México, 1976. ' riodo medieval, porque en dicha época encontramos la respuesta

= = = = a0 MCRR e | a nuestra pregunta.

La historiograffa moderna reconoce tres etapas en el periodo
medieval: la Temprana Edad Media (400-1000), la Alta Edad Media
s : T | | (1000-1300) y la Baja Edad Media (1300-1400) o0 1500 en algunas

Lépez Benitez, Alma. “El mercado hispano de Estados Unidos de América,” | partes. Con alguna salvedad, Espafia entra en esta ultima fecha.

iversi dero. 1998. | e . I Lo
et g g Y ! A En fa Temprana Edad Media —cuando Espafia no existia como

| tal=, tribus germanicas ocuparon todas las provincias occidenta-

{ fes del Imperio Romano; los anglo-sajones invadieron la Gran Bre-

Comunicacioén personal 3 tafia; los Francos, Gaula, fa moderna Francia, los visigodos Espafia,

| los ostrogodos Italia. Mucha de la poblacién abandond los centros

| ocupados y hallo refugio en torno a los monasterios, los cuales lle-

garon a ser no soélo el centro espiritual sino gue son centro de re-

gistro. La parte oriental del imperio Romano logré sobrevivir en

Bizancio (luego Constantinopla, luego Istanbul) con Constantino el

Zedillo, Ernesto. Entrevista por Raul Sarmiento. Hechos. TV Azteca 28 de no- Grande y el nombre de Imperio Bizantino. Los drabes, después de

viembre de 1999. ’ la muerte de Mahoma (632 D.C.), se convierten en un imperio con

! conocimiento sofisticado de muchas de las ciencias y enorme em-

puje militar. Invaden Espafia a principios de! siglo viii y permane-
cen hasta fines del siglo xv.

Tesis no publicada

Usualmente no se proporciona la referencia.

Entrevista

Pelicula o video

l -~
Medicina del cuerpo. Produccién y direccién por National Geography. 1 hora 12 - A
min., 1989. Videocasete. :
Grabacién de sonido
2.5cm 2.5¢cm 2.5¢cm 2.5cm
Fernando Delgadillo. Vuelos. Fernando Delgadillo, Sony, Serie 10203. Margen Margen Borde Margen Margen

izquierdo inferior de {a hoja superior derecho
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Para el siglo vi, el noventa por ciento de los habitantes euro-
peos vivian bajo el feudalismo, sistema social que se consolida
mas aun entre los siglos xi y xi. El feudalismo es un sistema de go-
bierno descentralizado en que se establecen una serie de obliga-
ciones, derechos y prerrogativas entre el vasallo y el sefior feudal,
que le ofrece, mediante su pequefio ejército privado “proteccién”
al vasallo, que frecuentemente se veia obligado a formar parte de
ese ejército. E1feudo que el sefior cedfa a su vasallo era propiedad
de éste siempre que se ajustase a los condiciones impuestas por
el sefior. Los guerreros del sefior o caballeros —como el Cid- tam-
bién debian guiarse por ciertas reglas, conocidas en conjunto co-
mo el orden o cédigo de fa caballeria. En la peninsula “. . .los
reinos cristianos del norte y sobre todo Castilla pervivié el dere-
cho consuetudinario visigético hasta la baja Edad Media el Fuero
Juzgo, esto es el cédigo de Toledo, que estaba fuertemente influi-

do por el derecho romano y canonico. .. " ‘—\

En la Alta Edad Media la peninsula ibérica? el leonés dejé de ser
el dialecto preponderante y su lugar lo ocupé el castellano, desde
ese entonces mantenia la hegemonia lingQistica. Navarra y sobre to-
do Ledn, perdian su antigua supremacia; los musulmanes se vefan
privados ya de la unidad que el catifato les habfa dado y se encon-
traban ahora desunidos bajo el régimen de varios régutos re-
gionales o reyes de Taifas. Castilla, en cambio, frente a la general
decadencia politica de los vecinos paises, se alzaba para dirigir la
gran tarea de reconquista de la Espafia goda; de condado pasaba a
Ser un reino, cuyo primer monarca, Fernando | (1035-1065), hijo del
rey de Navarra y amigo de Santo Domingo de Silos, anexiond Ledn
a Castilla. Su hijo Alfonso VI (1072-1109) ensanchd sus territorios por
la Rioja y conquisté la gran ciudad musulmana de Toledo (1085). El
Cid, héroe de Castilla, penetré hasta Valencia por él conquistada en

——————

e

M

En la nota bibliogréfica se menciona el, nombre
y apellido del autor, titulo de la obra subrayado

Modelo editarinl latino

—— e e

1094. Y un nieto det anterior monarca Alfonso VII (1125-1157), en el si-
glo xu, época del arte romdnico, fue coronado solemnemente como
"Emperador’” ante los reinos de los moros y cristianos, que le ren-
dian vasallaje, y llegaban en sus incursiones por el sur de hasta Al-
merfa, Cadiz y Jerez. Esta impetuosa energfa vital de Castilla en lo
politico va unida a la expansién, por Ledn, Navarra y la Rioja y por
las tierras de los Mozarabes, de su propio dialecto, encerrado hasta

entonces, dentro de aguella pequefia Castilla de los Condes3.
Con la mayor estabilidad ocasionada por la consolidacim

feudalismo o las monarquias incipientes y el cese de las invasiones
fordneas, ocasiona un auge de la poblacién y el comercio que aca-
rrea cierto grado de prosperidad e intercambio lingiistico que enri-
quece cada dia el lenguaje castellano.

En el comienzo de la Baja Edad Media la poblacién habfa au-
mentado considerablemente. Esto llega a ocasionar el debilita-
miento de las tierras de cultivo y con ello hambrunas. Guerras
intraeuropeas como la Guerra de los Cien Afos (1337-1453) y pla-
gas como la Muerte Negra o fiebre bubdnica (que entre 1348-50
aniquita a un tercio de la poblacion de Europa). La institucién mas
sacra, la lglesia Catdlica, sufre los embates de su alianza con los
poderes seculares y se ocasiona el fenédmeno de la sede papal en
Avignon, Francia (1309-77), en que los papas eran titeres de los re-
yes franceses, y el cisma de 1378-1415 en que habia dos papas, uno
en Roma y otro en Avignon. Sin embargo, por las reducciones de
poblacién, muchos vasallos lograron independizarse para trabajar
en los gremios y las grandes ciudades europeas empezaron a es-
tablecerse.

157

Para un parafraseo se escribe

o en letra itdlica y las paginas una nota bibliografica

'Kurt Baldinger. La formacion de los dominios linglisticos. Madrid, Gredos, 1997, p. 96-97.
3 Jaime Oliver Asin. Iniciacion al estudio de la historia de la lengua Espafiola. 2a. ed, Zaragoza, He-

2Sequnda mitad del siglo xi. raldo de Aragén, 1938, p. 44.
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La Espafia del xiil no posefa un lenguaje escrito practico, ni efi-
ciente, porque para legislar y educar no existia unidad de lengua
escrita y hablada: se escribia latin, se hablaba castellano. La evo-
luciéon del primero habia producido esta disociacién, efecto, por un
lado, del analfabetismo secular (creador a su vez de una lengua
nueva), y por otro, de la perseverancia en el estudio o en la tradi-
cién latina, por parte de los letrados. Esta tradicion resultaba en
ese entonces ineficaz y dificil: el aprendizaje del latin sélo era posi-
ble en el dmbito monasterios, y 1a adopcidn de la jerga latino-ro-
mance de las notarfas repugnaba a la élite culta. Por lo tanto, el
camino que habia que sequir era volver a la unidad de lengua es-
crita y hablada, propia de pueblos, como Grecia, Roma o el Islam.
E1retorno a la unidad linglistica es precisamente ef acontecimien-

to literario del siglo xm.? 4—\

Las glosas de San Milldn y Silo estan escritas en espafiol. El con-
tenido del primer manuscrito contiene las homilias de San Agustin;
el del segundo, un penitencial para los distintos pecados o los dis-
tintos grados de maldad.®

Los caracteres del espafiol se registraron por escrito, en la se-
gunda mitad del siglo xi. Asi, el castellano era de las variedades
dialectales del romance hispano que se hablaba en el norte cris-
tiano, desde La Corufia hasta Lérida.6 4

La gran empresa de crear una escritura se acometio, pues, me-
diante la creacién de a prosa romance, algo insolito para entonces.
La creaciéon de esa prosa fue, ademas, consecuencia de un episo-
dio trascendental en la historia de la peninsula ibérica. Las per-
sonas cultas se percataban, a medida que iban reconquistando las
ciudades de focos de la civilizacién musulmana, que “. . .el Islam

Y

Referencia bibliografica de la

segunda cita del mismo trabajo
41bidem. p. 43. /

Significa “el mismo lugar”;
_México, se emplea cuando se cita otra
. 104.

Tezontle, Fondo de Cuiturta Econdmica, 1998, p pdgina de la misma fuente
¢ Ibfdem. p.108. 4——"—/’/ inmediata anterior

5 Antonio Alatorre, Los 1001 de la [engua espafiola,

Cita textual larga

era el depositario de la cultura griega; y celosos, los cristianos,

de aguella supremacia cientifica, experimentaron nobles anhelos de
emulacién.”” Fernando el Santo y Alfonso el Sabio, inicio, el prime-

ro, y realizé el sequndo, la gran tarea de poner en castellano la l
ciencia griega conservada por los drabes. Y fue en su Alcdzar de

Toledo® donde se realizé tal acontecimiento.

Escuela de traductores de Toledo

Con la toma de Toledo por las fuerzas de la Reconquista (llevada a
cabo por Alfonso VI de Castilla el rey del Cid en 1085) y la expul-
sién de los judios de Andalucia por parte de los almohades, se dan
cita en Toledo las tres culturas: drabe, cristiana y judia. En Toledo
se traducian al latin y también a lengua vulgar los textos drabes y
judios. La escuela atraviesa por tres etapas. Comienza con una eta-
pa anterior a la conquista de Toledo, representada por la labor del
arzobispo y gran canciller de Castilla don Raimundo (1130-1150) y
dura hasta el reinado de Alfonso X “el Sabio” (1221-1284). Con este
dltimo las traducciones se hacian mayormente al castellano vulgar.
Asi, Alfonso X contribuy6 a la formacion de la lengua escrita,

.. .mientras los sabios musuimanes v judios le traducian los textos
arabes, que el monarca seleccionaba. Y cuando escribia su Historia
de Espafia o su Gran Historia Universal, no eran sélo arabes, sino
también latinos los textos antiguos o recientes que manejaban sus
colaboradores. Otras veces, rodedbase el monarca de juglares, de-
positarios de la historia, con su épica nacional, para recitar los can-
tares de gesta, mientras Alfonso iba poniendo en prosa lo que oia
en verso.2

Si entre la sequnda y tercera nota
se interpone otro trabajo se utiliza

"obra citada’, para referirse a la
. . - misma obra citada antes
7 J. Oliver Asin, op. cit p. 49.

8 lbidem. p.50.
? Ibidem., p.59.
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La importancia de esta escuela de traductores es enorme. A tra-
vés de ella se transmite al resto de Europa no sélo el pensamiento
arabe, sino también muchos clasicos griegos que habian caido en el
olvido. Para el desarrollo del castellano, esta labor es de enorme
importancia, ya que se asientan sus bases semanticas, sobre todo
con relacion al latin y al drabe. Asf, los ejercicios de traduccién con-
tribuyen a fijar, clarificar y consolidar la lengua. Paraddjicamente
en Toledo, en algunos documentos notariales como: testamentos,
compras, ventas, donaciones, etcétera, fue empleada la escritura
drabe.”0

Un papel importante juega el rey Alfonso x, el Sabio, quien co-
misiona la escritura de: La Primera Crénica General y la General e
grand Estoria obras histéricas, y también Las Siete Partidas: éste
fue el ensayo de sistematizacion del derecho (las leyes) mas for-
midable de toda la Edad Media europea. Basado, sobre todo, en el
Derecho Romano. Hay en este documento medieval un sorpren-
dente espiritu de tolerancia. En la Partida VII, se autoriza a los ju-
dios a sequir practicando su religién y a construir o reparar sus
sinagogas. Para Alfonso x la "“Ley tanto quiere decir como leyen-
da en que yace enssennamiento e castigo escripto, que liga e
apremia la vida del home que non faga mal, e muestra e ensenna
el bien que el home debe tracer e user’. Ademas, el libro La Cén-
tigas de Santa Maria: obra poética dedicada a la Virgen. Por [o que

respecta a las traducciones del Calila e Dimna (1251), el Sendebar

y Las mil y una noches (de 1253); La estructura del tltimo libro es
similar a la del libro de El Conde Lucanor. y El Sendebar que da co-
mienzo a la corriente misoginista en las letras europeas.!

Este episodio de la historia de la peninsula nos da una idea de
cémo se fue plasmando la primitiva prosa, traduciendo y moldean-
do al romance el latin y el drabe, o prosificando la poesia. Por eso,

Cuando en un mismo capitulo se cita al mismo
autor, después de que se haya dado la ficha
completa se le continua citando en forma
abreviada, en atencion al lector

" A, Alatorre, Los 1001 de la fengua... p. 48.
W Cfr, Cassell's Encyclopaedia of World Literature.
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“en los viejos prosistas han de aparecer siempre expresiones poé-
ticas o juglarescas y giros propios de las lenguas vertidas. Mucho
sabor arabigo guarda, por lo mismo, la prosa medieval: la frecuen-
cia, por ejemplo, con que aparece en las obras de Alfonso el Sabio,
y después en las del siglo xiv."2

Poesfa de los siglos xu y xiv

A principios del siglo xui la poesia épica juglaresca habfa alcanza-
do su apogeo. Surge entonces un nuevo género poético, el mester
de clerecia, que significa ministerio u ocupacién de hombres cul-
tos. Por clérigo se entendia no solamente las personas de vida
eclesidstica, sino toda persona de la clase intelectual y culta. En el

—» Libro de Alexandre, el autor anénimo contrapone su arte a la de

los juglares.

La diferencia con la poesfa juglaresca era que los temas que
inspiraron a los juglares casi siempre fueron de fuente nacional.
Los de la clerecia son temas generalmente mas universales, basa-
dos en la antigliedad cldsica o en el acervo hagiografico (Santos)
o mariano (Virgen Maria). Cuando el mester trata de un tema na-
cional, como en el caso del Poema de Fernan Gonzdlez. lo trata
con un sentido universal. Fernan queda desprovisto de toda nota
localista para convertirse en un prosista nacional-cristiano.

Con respecto a la métrica y a la irregularidad o anisosilabismo
de la poesia juglaresca, el mester opone el isosilabismo o cuenta de
silabas. A la rima imperfecta o asonante, se opone la perfecta o
consonante. Se adopta desde el primer momento la cuaderna via®®
o tetrastrofos monorrimos de catorce silabas. La repeticién de la

Titulo subrayado o en letra itdlica

2 Cit. en Oliver Asin, op. cit. p. 50.

13 Cuaderna via fue la estrofa caracteristica de la poesia culta medieval. Esté formada por
versos alejandrinos monorrimos.
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numero de libros escritos por este procedimiento, gue constituyen
la llamada "literatura aljamiada""” y que son, ademas, un valioso
documento para el estudio del dialecto aragonés en el que la ma-
yoria estén redactados. Estos documentos fueron casi todos des-
cubiertos casualmente bajo el entarimado del desvan de una casa
de Almonacid, de la Sierra (Zaragoza). Su Uitimo duefio fue un mo-
risco que, al salir de Espafia en 1610, cuando la expulsién, los dejé
escondidos pensando, sin duda, en volver algin dia a encontrarlos
de nuevo. Uno de los escritos aljamiados mds antiguos, de la se-
gunda mitad del siglo xiv sequramente, es el Poemad de Yuruf o
historia del patriarca José, compuesto en la cuaderna via por un
morisco aragoneés.'®

rima se hace monétona y asi ha caido casi completamente en de-
suso. Ejemplo: |

Dicen que la verdad rompe las amistades,
pero por no decirlas nacen enemistades;
entended del proverbio las sabias claridades:
lisonia de enemigos no guarda lealtades™

Inspirados en el verso alejandrino.’> Para el siglo xlv, esto se al- !
tera un poco y empiezan a surgir versos de 16 silabas. Los autores
de los mesteres llamaban a esta forma de componer versos la
“ciencia de trovar”.
iy | Obra cumbre del género fue El Poema de Yusuf. Narra la his-
Los autores de los poemas juglarescos son casi siempre anoni- | toria biblica de José, de principios del xiv. De especial interés por

mos. Los de clerecia ocasionalmente se atribuyen a sus autores,
aunque muchas veces es dificil distinguir al autor de los copistas.
En lo que respecta a las obras cumbres de género del siglo xin son:
El Libro de Apolonio. El primer mester; compuesto entre 1235-1240.
Su origen es una leyenda bizantina (griega). El Libro de Alexandre,
de Juan Lorenzo Seqgura de Astorga (1240), es una leyenda de Ale-
jandro Magno. El Poema de Fernan Gonzalez (entre 1250-1266).
Fernan es el fundador de Castilla, y el lider de la cristiandad.'®

ser literatura aljamiada, o sea, escrita en castellano con caracte-
res arabes. Otra obra fue Ef Cantar de Rodrigo (también llamado
Mocedades de Rodrigo), de la sequnda mitad del siglo xiv, gue na-
rra los sucesos de la juventud del Cid. Ademas, el Poema de Alfon-
so Onceno, de mediados del xiv, basado en la historia del reinado
de Alfonso xi.

El Ultimo de fos mesteres de clerecia. Obra muy variada, con

temas religiosos, diddcticos, satiricos y liricos de finales del xiv,
mezcla la cuaderna via con coplas de arte mayor.!? Tal vez el poe-
ta mas apreciado del siglo xi sea Gonzalo de Berceo (1195-1264),
que fue principalmente poeta hagiografico (hagiografia: las vidas
de los santos) y mariano (de la Virgen Maria). Autor de la Vida de
San Millén, la Vida de Santo Domingo de Silos, Vida de Santa Oria
y de los Milagros de Nuestra Sefiora. Otro autor importante fue don
Juan Manuel, quien escribié £/ conde Lucanor, cuya estructura es

En los siglos xiv y xv |la lengua castellana, hecha espafiola, ca
minaba va hacfa su época de esplendor. Su expansién aumentaba
en forma tal, que hasta los musulmanes de la Espafia cristiana
aprendian y utilizaban el castellano o el aragonés (todavia reacio
este Ultimo a su castellanizacion). Una costumbre singular empe- !
z6 ademas a introducirse entre aquellos mudejares o moriscos, i J
desde el siglo xiv y durante el xv: el uso del alfabeto drabe, para
transcribir la lengua hablada espafiola. Hoy se conserva un buen

—_———— e ——

Nota
aclaratoria
W Arcipreste de Hita, Libro de buen amor 1a. Ed. 1779, México, Porrda, 1992, p. 78. /
15 Este verso consta de catorce silabas, muy usado en la poesia francesa cobré gran resonan-
cia en la poesia espafiola a partir de Rubén Dario, generalmente se divide en dos hemisti-
quios de siete silabas con acento en la peniiltima de cada hemistiquio. Su nombre proviene
de un célebre poema medieval francés en honor a Alejandro Magno.

7 Literatura Afjamiada, escrita en castellano con caracteres &rabes. Aljamiada es el nombre
gue daban los moros a la lengua castellana.

18 ). Oliver Asin, op. cit. p. 54-59.

i ' 0cho de di fl .
16 Cit. en Oliver Asin, op. cit. p. 50. versos de diez a trece silabas
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parecida a Las mil y una noches. Por otra parte, Juan Ruiz, Arci-
preste de Hita, autor de Ef Libro de buen amor. en &l siglo xiv,
muestra gran calidad en su prosa escrita en cuaderna via.

De muiltiple y diversas formas la prosa y poesia castellana se
molded, en diferentes épocas, por la convivencia con otras lenguas,
expandiéndose, primero, en la peninsula ibérica, después, en Lati-
noamérica. Las producciones literarias espafiolas tuvieron su origen
en |a Baja Edad Media, con la formacién de la lengua castellana.
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Las partes de un libro' pueden cambiar, de acuerdo con la edi-
torial, la fecha en que se publicé y el pais en que se editd. Sin
embargo, se debe tener presente que la estructura de un libro
no cambia sustancialmente.

Fig. 1. Vicent Van Gogh, Bibila abierta, candelero extinguido y novela, 1885.
Oleo sobre tela. Coleccion y fotografia Museo Van Gogh, Amsterdam, Holanda.
Vicent Van Gogh. Saver ver, Agosto-Septiembre, 1996, p. 6.

Paginas preliminares
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'En este apartado se
resume informacion
tomada de tres fuentes:
Roberto Ruiz Zavala,

El Libro y sus orillas. 2a.

reimpresién y

tercera edicion, México,
UNAM, 1998; Luis
Adolfo Dominguez,
Redaccion Tres, 2a.
reimpresion. México,
UNAM, 1983; Jorge E.
de Le6n Penagos.

Ef libro, 2a. reimp. y 5a.
edicion. México, Trillas.

Portada, cubierta o primera de forros. En esta parte debe indi-
carse el nombre del autor o autores y titulo y subtitulo de ia
obra. Generalmente presenta un vistazo de la materia concre-
ta, ndmero de volumen o tomo.

Los datos editoriales, que por ley debe contener un libro,
son: a) propietario de los derechos de autor e informacion re-
lativa a la edicién en general, b) fecha publicacién, ¢) nombre
y domicilio de la editorial, d) nimeros de ISBN correspondien-
te a la obra completa (si el volumen forma parte de un conjunto
mayor) y el libro en particular, e) la leyenda impreso y hecho en
México, o simplemente hecho en México u otra ciudad.

Dedicatoria, agradecimiento a una persona o institucién a
quien se le brinda el trabajo. Elemento demasiado frecuente en
una investigacién.

Epigrafe, en general estd compuesto de una o varias citas,
de uno o varios autores, que se colocan antes del texto. Pare-
ce superficial mencionarlo, pero para el investigador tiene que
ser significativo consultar un libro.

Prefacio, prélogo, presentacion, advertencia y nota preli-
minar, son nombres que forman parte de la introduccién del
texto en si. Desde el prefacio (lo antes dicho) hasta la amena-
zadora advertencia o la modesta nota preliminar, estos térmi-
nos han sido utilizado desde el siglo xv.

Indice general, contenido o tabla de contenidos, es la rela-
cion exacta de las grandes divisiones del libro. Es una lista que
presenta las partes de los capitulos y demds subdivisiones del
libro, asi como su ndmero de pdginas. Los titulos de cada uno
de los capitulos son los datos indicadores de o que el investi-
gador puede emplear para elaborar su trabajo. Los capitulos
son el desglosamiento de los temas que abarca una obra. El in-
vestigador puede usar un libro en funcién de un sélo capitulo
aprovechable, pero también debe tener la posibilidad de discri-
minar las obras cuyos capitulos, aunque sélo sea uno, pueda
emplear. En algunos textos se incluye el indice al final del libro.

Texto o contexto es el cuerpo del contenido del libro; pueden
formar parte de él ilustraciones tales como mapas, fotografias,
dibujos, gréficas, etcétera. El texto debe empezar en pagina
impar. La extension de las obras obliga a separarlos en partes,
secciones o libros; cada una de estas subdivisiones estd sepa-
rada por una falsa en pagina impar. (Se llama falsa a una pégi-
na impresa en una sola cara, la impar, y que aparece en blanco.)
El texto de cada parte comenzard en la siguiente pagina impar.

El sumario, s un agregado que el autor de la obra pone al
final de cada capitulo. Su objetivo es subrayar algunos argu-
mentos o ideas que expuso en el texto.

Notas (ver modelo de citacidn latino). Son referencias que
se colocan al final del capitulo o al pie de las paginas. Se supo-
ne se utilizan para sefialar de dénde tomaron las citas reprodu-
cidas en el texto: fos autores, los datos editoriales de los libros,
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etcétera. Cuando son notas de pie de pdgina, se acostumbra
poner al frente un ndimero (') o asterisco ( * ) para que el lec-
tor busque en la parte inferior de la hoja.

Las notas de capitulo se colocan numeradas progresiva-
mente al final de cada uno de ellos. Se diferencian del sumario
en que no insisten sobre el contenido del texto parcial, sino
gué aclaran las fuentes de informacién, pues incluso propor-
cionan datos de fichas bibliogréficas.

Paginas finales
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Son los agradecimientos incluidos después del texto. En gene-
ral son de dos tipos: los que van a complementar el contenido
del texto y los que lo relacionan con las obras consultadas, los
términos empleados, los autores citados y los libros vinculados
con el mismo tema.

Colofdn, conclusion y epilogo son formas de terminar con
el texto, que tienen diferentes nombres, pero no distintas fun-
ciones en esencia.

Colofdn, del griego kolophon, cumbre. Es una breve rela-
cién de los datos editoriales o de cémo se realizé la obra. Con-
tiene datos como pie de imprenta, fecha de terminacién de la
edicién, ndmero de ejemplares y direccién de la imprenta.

La conciusiéon se acostumbra ponerlas en trabajos de tipo
escolar, como tesis 0 monografias.

Epilogo es la recapitulacién final o la condensacion del
texto.

Vocabulario o glosario es la relacion alfabética de términos
empleados en el libro, que se considera de dificil comprensién
para el lector. Esta seccién forma parte, por lo general, de los
libros técnicos y de los que emplean muchos vocablos extran-
jeros. Habitualmente se colocan las palabras seguidas de su
traduccién. Cuando se trata de una edicién filolégica; se pre-
senta el significado de ciertas palabras o modismos antiguos.

Bibliografia es la relacién de obras que cita o ha consulta-
do el autor del libro. Esta lista se coloca |a final, en orden alfa-
bético.

t.ste cuaderno se termin6

de Imprimir en los
talleres de la Universidad
Madero en marzo
del afio 2001.

El culdado de la edicién
estuvo a cargo de la Lic.
Eva Ruiz Delgado.

Se tiraron un total
de 50 ejempleares
més sobrantes para
reposicién,

Los indices finales son relaciones detalladas de los conteni-
dos del libro. Los indices de obras técnicas o escolares se colo-
can al final de las obras para que los investigadores busquen
alli un tema especifico.

Los indices de autores, alfabéticamente ordenados apare-
cen en el texto, a fin de localizar su bibliograffa en el apartado
correspondiente.

Los indices alfabéticos pueden ser una mezcla de autores y
vocabulario de términos o materias tratadas en el libro.

Pie de imprenta es la indicacién final del libro que contiene

> datos y fecha de edicién, cantidad de ejemplares y responsa-

ble de la edicidn.

La fe de erratas rectifica los errores en la edicién, en una
hoja suelta que se incluye en cada ejemplar, con la enmienda
correspondiente.

Lista de abreviaturas y locuciones que se usan
en los trabajos de investigacion

a.C. antes de Cristo; antes de Jesucristo

anén anénimo

ant. antiguo

apénd. apéndice

apost. apostillado

art. articulo

aut. autor

bibl. biblioteca

bibliogra. bibliografia

bol. boletin

cap. capitulo

© copyright: derechos de publicacion

ca. circa: alrededor de, casi, en torno, acerca,
datos aproximados, generalmente en fechas

cat. catdlogo

cit. pos citatum pos; cit. por: citado por

cod. cédice
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comp.

cont.

d. C.

coed.

cf., c.fr. o cfr.

diags.
ed.

edit.
et al.; etalii

et seq.

ib
ibid

ibidem

i.e.
infra

ipso facto
leg.

lapsus linguae
loc. cit

compilador
continda

después de Cristo
coeditor

compare, confrontese, conslltese, cotéjese,
véase

diagramas

edicién

editor

et alii o etalius: y otros (autores). Se utiliza
frecuentemente cuando de una lista de

autores se menciona sélo el primero; todo en
mayusculas sustituye autores

et sequens; y lo que sigue, equivalencia a
etcétera. Se usa muy poco esta forma en
latin

ibid; ibidem. EI mismo autor pero diferente
pagina.

abreviatura de ibidem. Significa alli mismo, en
el mismo lugar, en el mismo punto

lo mismo, el mismo, la misma persona. Se
utiliza cuando se cita el mismo autor que
aparece inmediatamente antes, pero con otra
obra

fdem: el mismo, la misma persona, la misma
pagina

id est: eso es

infra: abajo, mas abajo, vea mas abajo,
debajo, mas adelante, posteriormente.
Cuando se refiere o remite a una parte
posterior de la obra. No abreviacién

por el hecho mismo

Legajo, carpeta o atado de documento
relacionados con el tema.

error al pronunciar

locus citatum: en el lugar citado. Se usa

cuando se utiliza nuevamente una locuciéon o
texto ya citado

MApanoLen

Nihil obstat nada lo impide

nota bene adviértase bien

o.c.; art. cit.  Cuando después de varias citas de autores
distintos se repite uno de ellos con la obra
citada anteriormente

op.cit.; Op.cit. opus citatium: obra citada. Se utiliza cuando
volvemos a usar la obra de un autor ya citado

sic asl: palabras textuales. (En los casos en gue
aparezcan errores gréaficos, sintaxis rara o
exageraciones, se respetan tal como
aparezcan, y se afiade sic, para indicar que no
fue error del investigador. También para
sefialar un lapsus gramatical

p.s. post scriptum: después de escrito

post. véase mas adelante

VS opuesto; versus opuesto

V. gr. verbigracia: por ejemplo

Abreviaturas de uso comiin en una bibliografia

-I'f T

facs.
fasc.

fig.; figs
fol,; ff.
fots.
Front
grafs.

il.

ilus.

imp.
infra., inf.
[dms.
maps.
Ms, MS.
Mss., MSS.

n.s.

facsimiles

fasciculo

figura; figuras

folio; folios
fotografias
frontispicio
graficas

ilustrado, ilustrador
ilustraciones
impresa, impreso.
debajo, abajo; véase mas adelante.
{dminas

mapas

manuscrito
manuscritos

nueva serie
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n.t.

P-« PP.
p. ej.
plans.
retrs.
S.; SS.
s.d.

nota del traductor

pagina; paginas; también péq../pags.
por ejemplo

planos

retratos

pagina siguiente; paginas siguientes
sine dato: sin dato

Cualquier abreviatura o locucién que indica la ausencia de al-
gun elemento de los que deben figurar en la portada de un li-
bro (como afio, lugar, fecha, editor, etc.), debe estar entre
corchetes. Ejemplo: [ s.a 1.

supra
s.a.

s.f.

s.e.

s. L; n.l
s. n.; nn,
s. p.i.

supl.

t.

tabls.

tit.

tr./ trad.
vol.; vols,
V., WV,

mas arriba, en la parte anterior

sin afio

sin fecha

sin mencién del editor

sin lugar de publicacién; ningun lugar
Sin nombre del editor; ningln nombre

Sin pie de imprenta. (En el caso en que no
haya lugar, ni editor ni afio de la publicacién.)

Suplemento

tomo

tablas

titulo

traducido, traductor
volumen; volimenes
volumen; volimenes

Nota: en esta lista figuran las abreviaturas mas comunes.
Hay temas especificos (paleografia, filologia cldsica y moder-
na, I6gica, matemdticas, etc.) que disponen de series de abre-
viaturas propias; que se aprenden a través de la lectura de la
literatura critica sobre el tema.
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SIGNOS USADOS PARA CORRECCION DE TRABAJOS

A continuacion pueden ver los signos convencionales usados en
la correccién de pruebas y lo que significan. Todos los que tra-
bajan con pruebas tipogréficas deberian aprenderlos y usarlos.

SENAL

ES DE LLAMADA

JITLALT S NDITI 1 HF A

SIGNOS REPRESENTATIVOS

. Suprimir,

10. Bajar un espacio.

=

19. Transposicién de Ifneas.

N

Poner espacio.

1. Letra o signo de otro tipo.

§ %

20. Evitar callejones
que suele formar

~

Punto y aparte.

16. Transposiciones
de letras, sflabas
o palabras.

Y

25. Trasladar una o varias
tineas.

Separacion. @ el espaciado.
3 12 Let 1 t 21, Aliniacién horizontal
3. Unir. A IgHalEmonente I de comienzos o finales
| o volado. —_
de lineas.
4. Volver una letra o signo { 13. Letra o slgno subindice 22. Alineacién vertical
que estd al revés. m o baja. de una o mds Iineas.
5. Q:Zanzoizzg??nzgma E 14. Recorrido a principio _,_H 23, Falta de bianco
- é o fin de linea. en el interlinedo.
suprimir acento.
k——- 15. Aliniacién izquierda o 24, Exeso de blanco
6. Sangrar un pérrafo. I derecha de una o mas — en el interlineado.
palabras. qp.
[y |
Ll

. U 17. Principios o finales de 26. Letras rotas
8. Punto y sequido. 0 tetras, sflabas iguales. /5)‘ 0 defectuosas.
< 9. Alineacién derecha \ II 18, Rayasvcolocadgs entre 27. Dejar sin efecto una
BN espacios para igualar PR, .
b o izquierda. l éstos. correccién.
SENALIZACION DE TiPOS
[ . — 34. Mayusculas cursiva
nd/ 28. Redondo. 31. Cursiva. negra.
=—— | 29. Mayusculas redondo. _— 32. Mayusculas cursiva. AAna | 35 Minusculas negrita.
. —— | 33. Minusculas cursiva sy . ]
p—— A R _— . Mayusculas negrita.
30. Versalitas ~Ann— negra. 36 yusculas neg
28. Taller. 31. Taller. 34, TALLER. —
29. TALLER. 32. TALLER. 35. Taller. AT
30. TaLLER. 33. Taller. oo 36. TALLER. —_—
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Ejemplo:
i
En nuestro mundo en proceso de ur@nizacién. las condiciones de vida Ja '
y los entomos residenciales se estén deeriorando répidamente y afectan- ot '.
v oa o do &4 mayoria de la poblacién. Este problema se acentia en las areas en |
: ; 3 : . |
T ceduu vias de desarrolio debudoTa que los sistemas politicos y econ[mlcos son (o
( Ls‘,“u' v) inestables, el bienestar social es privilegio de una minoria pudiente y el

proceso da asentamiento esté fuera dg [control Bg/ El deterioro de estas ~ /] lg gl
areas esta/niveles alarmantes como T8sultado de dos factores combg} m i
dos: la poblacién crece con un ritmo acelerado y por afiadidura, el indice de
crecimiento es mayor entre la gente pobre. El tiempo para resoiver proble-
na mas fftales se esta acabando: ¢ Cuales son los limites de este crecimiento 7>
en relacién con los recursos asi como la compatabilidad Aumang:
] 27 ambientg ¢ Puede ser controlado el crecimiento? ;Coémo? ¢ Serfa posible
\ que la mayoria de la gente alcanzara niveles de vida que hoy son privilegio “;4
d= pocos? ;Puede ser invertido elicrecimlento de la pobreza? Lol iD
0y, més que funcy nunca, la vida en las ciudades depende no sbio de/ / yf
sistemas sociales econémicos y politicos interrelacionados, no sélo de
suslo y albergue, sino también de unﬁM@ redes.
e R ot anaes do Sguas pupae y summae 4o e Ros! L o
nas estan sobre el suelo, como los mercados, escuelas, parques, ﬁqtba- Bl u}m' f -
mientos sanitarios, recogida de basuras, proteccién contra el fuego, poli- of
cfa, transporte y carreteras. Otras van por el aire, tales como la electrici- ®
@ dad, el teléfono y el alumbrado de ias calles. En ios p: s de urbaniza- [ €
T ¢ ¢ién rapida, las implicaciones ﬁirectas del aumento de la pobreza produ-
vez menos con medios para pagar por ellos. Este es el problema mas
cen no solamente el incremento de las necesidades de vivienda, suelo y
servicio, sién, y lo que es mas grave, que esas viviendas, suelozE:_
servicios d¢ proveerse de una poblacién creciente gue cuenta cada ~
O inmediato e se e]n’f’r]ejn,tla]n hoy dia los ﬁbiemos, municipalida- [ / / / // / 1_7
des, administraciones y grandes corporaciones, es decir, los individuos e! [n =
el poder. 5
\/1 En 1%& el problema se agrava debido a que las practicas y prooej_— 1 de
_l lﬂ) _}mientos modemos del desarrollo urbano desperdician suelo y servicios en
grandes cantidades y]ademés’]no respetan ningin tipo de ayuda parael 7 7/
pobre.
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Cuaderno

De ejercicios

_ Obijetivo)
Que el alumno se ejercite en el uso de la investigacion
documental.
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Indice Pag- Introduccion

El presente cuaderno de ofrece al estudiante realizar algunos

Ejercicios bgi
: se8le Azpactas hetodoibyioes 108 efercicios que le permitirdn comprender de manera practica
Ejercicios sobre sistemas de informacién 198 los conocimientos sobre la investigacidon documental. Asimis
mo, le proporciona un instrumento para ejercitar lo aprendido
Ejercicios sobre técnicas de investigacién documental 200 y reforzar lo que aprendié sobre los modelos editoriales consl
derados. El cuaderno presenta ejercicios de opcion mdltiple, de

Ejercicios sobre la redacci6n del informe académico 208 respuesta breve y preguntas abjertas.
Para reforzar estos conocimientos se sugiere visitar biblio-

Ejercicios sobre MLA
) y ML 209 tecasy hemerotecas, asf como asistir a videotecas o cine club
T ylgchar algunos libros o revistas de esos sistemas de informa
cion.

Ejercicios sobre ficha de periédicos 224
Ejercicios sobre ficha de Internet 226

Ejercicios sobre el modelo latino 233
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82 Técnicas de investigacién documental

Tema: Aspectos metodolégicos
Instrucciones:

Escriba dos conceptos de lo que es investigar. Anote los datos de los libros que
consulté.

WPrs <
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Cuaderno do e|ercicios 183

Instrucciones:

Consulte dos libros de diferentes autores y escriba las defini-
ciones de método.
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instrucciones:

Consulte tres libros de diferentes autores y escriba los siguien-
tes datos en los modelos de tarjeta que estan abajo.

Autor(es)

Titulo

Ndmero de edicion
Lugar de edicion (ciudad)
Editor

Fecha

Total de paginas

Coleccion o serie

Autor(es)

Titulo

Ndmero de edicion
Lugar de edicién (ciudad)
Editor

Fecha

Total de paginas

Coleccion o serie

Autor(es)

Titulo

Ndmero de edicion

Lugar de edicion (ciudad)
Editor

Fecha

Total de paginas

Coleccidon o serie

o investigacion doocumental

Cundarmo de ejercicio 185

Tema: Sistemas de Informacion
Instrucciones:

De acuerdo al capitulo Sistema de informacién, conteste las
siguientes preguntas. Escriba la respuesta en los renglones de
abajo.

1. ¢Cudles son los tipos de catdlogo bibliografico que existen en la bibtioteca pa-
ra buscar informacion?

2. LQué es el hipertexto?

3. Los sistemas de informacion sirven para localizar informacion bibliogréafica,
hemerografica, electrénica, videografica. {Cudles son? Escribe cada uno de
éstos en los renglones de abajo.
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4. (Cudles son las fuentes de informacion primaria?

5. Para realizar una investigacion cientifica es necesario usar un método. Defi-
na tres de éstos.

Luadamo do jorcicios 187

Objetivo: Identificar diferentes documentos para la elabora-
cion de fichas de trabajo.

Instrucciones:

Consulte tres libros de diferentes autores y escriba los siguien-
tes datos en los modelos de tarjeta que estan abajo.

Autor. Empieza por los apellidos

Titulo y subtitulo, subrayado

Prélogo y/o traductor. Empiece por el nombre

Numero de volumen o tomo

Lugar de edicién (ciudad)

Edicién a partir de la sequnda

Ao de edicion

Editorial

Total de paginas

Autor(es). Empiece por los apellidos

20. Autor. Empiece por el nombre y luego los apellidos

Titulo y subtitulo, subrayado
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190 Teonicas de Investigahcion locumentnal

Instrucciones:

Consulte dos periddicos y una revista semanal que circulen en
la zona que vive. Escriba los siguientes datos en los modelos
de tarjeta que estdn abajo.

Titulo de un articulo, entre comillas

Autor(es) del articulo. Empiece por los apellidos

Nombre del periédico, subrayado

Lugar de edicion (ciudad)

Coleccién o serie

Fecha

Paginas del articulo (pp).

Titulo de un articulo, entre comillas

Autor(es) del articulo. Empiece por los apellidos

Nombre del periédico, subrayado

Lugar de edicién (ciudad)

Coleccion o serie

Fecha

Paginas del articulo (pp).

Titulo de un articulo, entre comillas

Autor(es) del articulo. Empiece por fos apellidos

Nombre del periédico, subrayado

Lugar de edicién (ciudad)

Coleccion o serie

Fecha

Péaginas del articulo (pp).

191
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92 Tacnioos de Investigacion documeontal

(5]

Cunderno de ejerclcios 19

Instrucciones:

Consulte dos tesis y escriba los siguientes datos en los mode-
los de tarjeta que estdn abajo.

Instrucciones:

Visite un archivo. Escriba en los cuadros de abajo, los datos de
una escritura o de un acta de nacimiento o de un certificado
de estudios.
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94 Tecniean do Investigacion documaontal

Instrucciones:

Escriba en los cuadros de abajo, los datos de un disco y un
casete.

‘Cundamo do sjorciclon

139




Taonloan de investigacion documental

Instrucciones:

Escriba en los cuadros de abajo, los datos de tres programas
uno de radio y dos de television,
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Taonions de nvestignaeian documental

Tema: Sistema de informacion
Instrucciones:

Complete las siguientes afirmaciones con una de l1as palabras
ubicadas dentro del recuadro y escribala en el espacio corres-
pondiente.

o e

o ——— e — e

Atlas, antologia, biblioteca, diccionario, enciclopedia, manual, obra completa,
anénimo, edicién facsimilar, libro del afio, monografia, obra apdcrifa, epitome,
folleto.

Obra que pretende tratar de manera generat el conjunto de conocimientos
humanos o de una materia, en orden alfabético o tematico

Resumen de una obra extensa

Es mas breve que un libro, e informa de manera rapida sobre un tema técni-
co o cientifico

Es una obra que sélo contiene mapas

Es una obra que presenta palabras en orden alfabético con definiciones y ex-
plicaciones precisas de su significado; pueden estar escritos en una o mas
lenguas

Son trabajos, por lo general ordenados alfabéticamente, que proporcionan
informacién introductoria sobre una materia

Obra cuyo autor no se conoce

L
Cundinmo de sjerdicios

B. Obra cuyo texto es reconocido como falso o su autor es fingido

9. Libro en el que se reproduce la edicién anterior sin alterar ningin elemento,
por medio de litograffas o fotograbados

10. Qbra que recopila partes de una novela, ensayos, poesia, etcétera

Actividad grupal

Visite la biblioteca de su universidad con sus compafieros y
busque diez libros diferentes.

Cada estudiante debe mostrar las caracteristicas de cada uno
de los libros encontrados a sus comparfieros y analizar el con-

tenido de los mismos.
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Tema: Técnicas de investigacién documental

Instrucciones:

Lea con atencién la siguiente ficha hemerogréfica y marque
con una “X", en los paréntesis, la respuesta.

Lugo Vazquez, Mauricio'Humanismo y antihumanismo. La Quimera‘No. 4 afio 1

México, julio-agosto 2001,

Lafichaes( )APA,( )MLAo( )ML.

() De articulo de periédico
( ) Delibro
() De Internet

Lea con atencién la siguiente ficha.

Pérez, Matilde. “El crimen ambiental se ha giobalizado: Interpol."/La Jornada

9 de octubre de 1998" 53.

Los elementos que faltan son:

) Ndmero de pdginas v titulo subrayado
) Titulo del articulo

) Autor

) Nombre del periddico

) Editor

) Afio de edicién

La fichaes( )APA,( YMLAo( )ML.

(
(
(
(
(
(

La ficha textual contiene:

() La'tr.anscripcién literal de los planteamientos, ideas y
opiniones del autor, entre comiilas

() Los datos descriptivos externos de obra

() Cuadros sinépticos elaborados por el investigador

() Criticas, conclusiones v juicios del investigador

La ficha de videogréfica contiene los siguientes datos:

( ) La direccién del autor

( ) Eltftulo del video tape, la duracién, el afio, tipo de video
tape

( ) Los actores del video tape

( ) Semblanza del autor

La ficha electrénica contiene los siguientes datos:

( ) Sintesis de la obra

( ) La direccién electronica, fecha, nombre del autor, titulo
del articulo

( ) Nombre del director

La ficha de iconografica contiene los siguientes datos:
( ) Direccién del museo donde se encuentra la obra
( ) Datos relativos a la pintura, fotografia, edificio

( ) Descripcién de la imagen

( ) Titulo de la exposicién

Las partes de una la ficha de trabajo son:

( ) Fichas biograficas del autor, completas

( ) Datos para identificar la fuente, tema y texto
( ) Sintesis de lo leido, tema y subtema

( ) Una cita textual

Las partes de una la ficha iconogréafica son:
( ) Nombre del compositor, de! cantante, afio de la presenta-
cién de la pieza musical

( ) Nombre del autor de la obra iconografica y datos particu-
jares de la obra; nombre del libro de donde se tomd la

imagen.
( ) Nombre del escultor o pintor

La ficha audiografica contiene los siguientes datos:

( ) Grabaciones, radioprogramas, casetes, etcétera.
( ) Videos, peliculas, programas de television
(

) Libros y revistas
( ) La Internet.
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Jundomo de pjorcicios 203

La ficha hemerografica contiene datos €omo Ios siguientes:

() Nombre de la revista o periddico, nimero de volumen y
tomo, la ciudad, nimero de pdginas y titulo del articulo

() Datos sobre carta, memorandum, recibo

() Datos de mapas

() Catadlogos de periddicos

Intrucciones:

Lea con atencion el siguiente texto y elabore las fichas que se
piden en cada caso, de acuerdo con las normas establecidas
por los modelos editoriales APA, MLA y ML.

Titulo: El Laberinto de la Soledad
Autor: Octavio Paz

Afo: 1989

Editorial: F.C.E.

v
LOS HIJOS DE LA MALINCHE

LA ExTRANEZA que provoca nuestro hermetismo ha creado la leyenda del
mexicano, ser insondable. Nuestro recelo provoca el ajeno. Si nuestra
cortesia atrae, nuestra reserva hiela. Y las inesperadas violencias que
nos desgarran, el esplendor convulso o solemne de nuestras fiestas, el
cuito a la muerte, acaban por desconcertar al extranjero. La sensacién
gue causamos no es diversa a la que producen los orientales. También
ellos, chinos, indostanos o arabes, son herméticos e indescifrables.
También ellos arrastran en andrajos un pasado todavia vivo. Hay un
misterio mexicano como hay un misterio amarillo y uno negro. El con-
tenido concreto de esas representaciones depende de cada especta-
dor. Pero todos coinciden en hacerse de nosotros una imagen ambigua,
cuando no contradictoria: no somos gente sequra y nuestras respues-
tas como nuestros silencios son imprevisibles, inesperados. Traicién y
lealtad, crimen y amor, se agazapan en el fondo de nuestra mirada.
Atraemos y repelemos.

No es dificil comprender los origenes de esta actitud. Para un eu-
ropeo, México es un pais al margen de la Historia universal. Y todo lo
que se encuentra alejado del centro de la sociedad aparece como ex-
trafio e impenetrable. Los campesinos, remotos, ligeramente arcaicos
en el vestir y el hablar, parcos, amantes de expresarse en formas vy fér-
mulas tradicionales, ejercen siempre una fascinacién sobre el hombre
urbano. En todas partes representan el elemento mas antiguo y secre-
to de la sociedad. Para todos, excepto para ellos mismos, encarnan lo
oculto, lo escondido y que no se entrega sino dificilmente, tesoro en-
terrado, espiga que madura en las entrafias terrestres, vieja sabiduria
escondida entre los pliegues de |a tierra.

La mujer, otro de los seres que viven aparte, también es figura
enigmatica. Mejor dicho, es el Enigma. A semejanza del hombre de
raza o nacionalidad extrafia, incita y repele. Es la imagen de la fecun-
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didad, pero asimismo de la muerte. En casi todas las culturas las diosas
de la creacién son también deidades de destruccién. Cifra viviente
de la extrafieza del universo y de su radical heterogeneidad, la mujer
éesconde la muerte o fa vida?, éen qué piensa?, {piensa acaso?,
ésiente de veras?, ées igual a nosotros? El sadismo se inicia como
venganza ante el hermetismo femenino o como tentativa desespera-
da para obtener una respuesta de un cuerpo que tememos insensi-
ble. Porque, como dice Luis Cernuda, “el deseo es una pregunta cuya
respuesta no existe". A pesar de su desnudez —-redonda, plena- en
las formas de la mujer siempre hay algo que desvelar:

Eva y Cipris concentran el misterio
del corazén del mundo.

Para Rubén Darfo, como para todos los grandes poetas, la mujer no
es solamente un instrumento de conocimiento, sino el conocimiento
mismo. EI conocimiento que no poseeremos nunca, la suma de nues-
tra definitiva ignorancia: el misterio supremo.

Es notable que nuestras representaciones de la clase obrera no
estén tefiidas de sentimientos parecidos, a pesar de que también vi-
ve alejada del centro de la sociedad -inclusive fisicamente, recluida
en barrios y ciudades especiales—. Cuando un novelista contempora-
neo introduce un personaje que simboliza la salud o la destruccién,
la fertilidad o la muerte, no escoge, como podria esperarse, a un
obrero —que encierra en su figura la muerte de la vieja sociedad y el
nacimiento de otra-. D. H. Lawrence, que es uno de los criticos mas
violentos y profundos del mundo moderno, describe en casi todas
sus obras las virtudes que harian del hombre fragmentario de nues-
tros dias un hombre de verdad, duefio de una visién total del mundo.
Para encarnar esas virtudes crea personajes de razas antiguas y
no-europeas. O inventa la figura de Mellors, un guardabosque, un
hijo de la tierra. Es posible que la infancia de Lawrence, transcurrida
entre las minas de carbdn inglesas, explique esta deliberada ausencia.
Es sabido que detestaba a los obreros tanto como a los burgueses.
Pero écémo explicar que en todas las grandes novelas revoluciona-
rias tampoco aparezcan los proletarios como héroes, sino como fon-
do? En todas eilas el héroe es siempre el aventurero, el intelectual o
el revolucionario profesional. El hombre aparte, que ha renunciado a
su clase, a su origen o a su patria. Herencia del romanticismo, sin du-
da, que hace del héroe un ser antisocial. Ademds, el obrero es de-
masiado reciente. Y se parece a sus sefiores: todos son hijos de la
maquina.

El obrero moderno carece de individualidad. La clase es mas fuer-
te que el individuo y la persona se disuelve en lo genérico. Porque
ésa es la primera y més grave mutilacién que sufre el hombre al con-

V
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vertirse en asalariado industrial. El capitalismo lo despoja de su na
turaleza humana —lo que no ocurrié con el siervo- puesto que redu
ce todo su ser a fuerza de trabajo, transformdndolo por este solo
hecho en objeto. Y como a todos los objetos, en mercancia, en cosa
susceptible de compra y venta. El obrero pierde, bruscamente y por
razén misma de su estado social, toda relacién humana y concreta
con el mundo: ni son suyos los utiles que emplea, ni es suyo el fruto
de su esfuerzo. Ni siquiera lo ve. En realidad no es un obrero, puesto
que no hace obras o no tiene conciencia de las que hace, perdido en
un aspecto de la produccién. Es un trabajador, nombre abstracto, que
no designa una tarea determinada, sino una funcién. Asi, no 1o distin-
gue de los otros hombres su obra, como acontece con el médico, el
ingeniero o el carpintero. La abstraccién que lo califica —el trabajo
medido en tiempo— no lo separa, sino lo liga a otras abstracciones.
De ahlsu ausencia de misterio, de problematicidad, su transparencia,
que no es diversa a la de cualquier instrumento. La complejidad de ia
sociedad contempordnea y la especializacion que requiere el trabajo
extienden la condicion (...)



Instrucciones: Instrucciones:

Localice las ideas principales del texto y con dos de ellas elabo- Ahora elabore dos citas indirectas a partir de las citas tex-
re dos fichas de cita textual, con un modelo editorial (APA, tuales anteriores.
MLA o ML).
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Tema: La redaccién del informe académico Tema: Modelo editorial APA, MLA y ML.
Instrucciones: Instrucciones:

Expligue el uso de los siguientes signos de puntuacion A continuacién se presentan reproducciones de la portada in-

terior de varios libros. En cada caso seleccione 1os datos nece-

ek sarios y elabore la ficha respectiva de acuerdo con las normas
editoriales de los manuales APA, MLA y ML.

1.
Grupo Editorial Multimedios

Mugnio Misne B
Pablice LAOPINION FLBARO

Coleccién Millenium

i | Henry Miller |
, '!';‘1}]&1‘::1]&*

t ‘l{;.!r"l.l'(l('?".ill |

las 100 joyas del milenio

o
B

Trépico de Capricarnic
Titulo original: Tropic of Capricome
Traduccidn de Carlos Manzano

Licencia editorial para BIBLIOTEX, S. L.

Traduccion cedida por Plaza & fanés Editores. S A
© (961, The Estate of Henry Miller

© 1999 UNIDAD EDITORIAL, por

acuerdo con Bibliotex, 5. L para esta

edicién

Disefo cubierta e interiores:
ZAC disefio grdfico
ltustracion:

Eva Navarro Quiano

mpresién y encuadernacion:
Printer. Industria Grdfica, 5. A,
ISBN: 84-8130-127-2

Dep. Legal B. 22.230-1999

uun

Este libro consta de 279 paginas

Ficha bibliogradfica APA
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Ficha bibliografica MLA

Ficha bibliografica ML

Walter Scott

La viuda de
las montanas

Grupo Editorial Multimedios

MigNio Muenie IR
Publico LAOPINON ELBIARIO

La viuda de las montanias

Titulo original:

The Highland Widow

Traduccién: Raquel Luzdrraga Alonso de Ilera
Licencia editorial para Bibliotex, S. L.

Disefio portada: NEW COLOR BOOK
lustracién: Quim Lluis

Depésito legal: 32704-2000
Impresién y encuaderacién:
Printer, Industria Grafica, S. A.

Este libro consta de 94 pdginas

Cuaderno do sjerclcios
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Ficha bibliografica APA

Ficha bibliografica MLA

Ficha bibliogréfica ML
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Stephen Crane

Il hotel azul

@iuicuioy

Ficha bibliografica APA

Ficha bibliografica MLA

Tecnlons de Investigagion documaental

Grupo Editorial Multimedios
MUENIO  Mueng [T

PPublico LAOPINION  EE DIARIO

El hotel azul

Titulos originales:

The Blue Hotel

A Mvstery of Heroisni

The Open Boat

Traduccién: Raquel Luzérraga Alonso de Jlera
Licencia editorial para Bibliotex, S. L.

Disefio portada: NEW COLOR BOOK
Hustracién: Quim Lluis

Depésito legal: 31646-2000

Impresion y encuadernacion:
Printer, Industria Grafica, S. A.

Este libro consta de 95 paginas

Cuademo de elercicios

Ficha bibliograftica ML

Patricia Highsmith

La ¢coartada

periecta
!

@nitxien

Ficha bibliografica APA

|
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Grupo Editoriat Multimedios

MIGNIO MuenQ  PIRR
Pablico AUPINUN  ELDIARID

La coartada perfecta

Titulo original: The Perfect Alibi

You Can't Depend on Anybody

Variations on a Gatne

A Safety in Numbers

Satice for the Goose

Traduccién: Domingo Santos

Licencia editorial para Bibliotex, S. L.

© 1956, 1957, 1972, 1973, 1989, Patricia Highsmith

Disefio portada: NEW COLOR BOOK
Tlustracién: Quim Lluis

Depésito legal: 31645-2000
Impresion y encuadernacién:
Printer, Industria Grafica, S. A.

Este libro consta de 96 pdginas
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Ficha bibliografica MLA

Ficha bibliografica ML

William Shakespeare

f Hamlet

@M

as de investigasion documental

Grupo Editorial Multimedios
Mugnio Muenio IR
Publico ACPINON FhpiAR0

Coleccion Millenlum

2

fas 100 joyas del mitenio

Hamlet, principe de Dinamarca
Titulo onginal: Hamiet, Prince of
Denmark

Traduccién de Luis Astrana Marin

Licencia editoral para BIBLIOTEX, S. L
® 1999 UNIDAD EDITORIAL, por
acuerdo con Bibliotex, S. L para esta
edicién

Disefo cubierta e interiores:
ZAC disefio gréfico
llustracién:

Javier Veliés

Impresién y encuadernacion:
Printer, Industria Gréfica, S. A.
ISBN: 84-8130-112-4

Dep. Legak: B. 17.726-1999
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“DiA MUNDIAL DE LA LIBERTAD DE PRENSA"
3 de mayo
DiA MUNDIAL DE LA LIBERTAD DE PRENSA

Comunicado de prensa

DIA MUNDIAL DE LA LIBERTAD DE PRENSA: ENFOQUE ESPECIAL SOBRE
LOS CRIMENES IMPUNES CONTRA PERIODISTAS

Paris, marzo 1999 - La UNESCO celebrara el Dia Mundial de la Libertad de Prensa, el 3 de
mayo con una serie de eventos en Bogot4, Colombia, y en el mundo entero dando enfoque
al tema de este afio: la impunidad de la mayoria de los crimenes cometidos contra perio-
distas y profesionales de la informacién.

Este problema es particularmente serio, ya que en muchos paises del mundo, el asesina-
to, la violencia y la intimidacién son utilizados como armas para silenciar a los periodistas, y
la mayoria de estos crimenes permanecen impunes. El récord de 1998 es impresionante: por
lo menos 20 periodistas muertos en ejercicio de su profesién. En total, mas de 500 pe-
riodistas han sido asesinados en los Ultimos diez afios. A estos crimenes se le suman los in-
numerables actos de violencia contra los profesionales de la informacién: detenciones
arbitrarias, amenazas, agresiones, acosos y hasta torturas. América Latina y las zonas de
conflicto armado son las regiones mas peligrosas para la profesion.

Este problema ha ilevado a los Estados Miembros de la UNESCO a adoptar una resolu-
cién durante la Ultima Conferencia General de la Organizacién (noviembre 1997) llamando
a tomar las “medidas necesarias para adoptar el principio de gue no se prescriben los cri-
menes cuando son perpetrados para impedir el ejercicio de la libertad de informacién; ()
posibilitar el procesamiento y condena de los autores intelectuales de los asesinatos de
quienes estan ejerciendo el derecho a la libertad de expresién; (asegurarse que) los res-
ponsables de los delitos contra periodistas deban ser juzgados por tribunales de derecho
comun u ordinarios”.

La violencia contra los periodistas es el tema principal del mensaje lanzado por el Se-
cretario General de tas Naciones Unidas, Kofi Annan, el Director General de la UNESCO,
Federico Mayor y el Alto Comisionado para los Derechos Humanos, Mary Robinson, para
el Dia Mundial de la Libertad de Prensa. En éJ, los tres reconocen la contribucién esencial
de la profesién a la libertad de expresién y a la democracia.

SR NARERY Iy LBEF EEIRER LYRAYRN

Bogola, capital de Calombia, ha side elegida como sede del evento principal del»l)m Mun-
Alal Lo ceremonia de entrega del Premio UNESCO/Guillermo Cano de Libertad de Plt!.rlb.l de
{110, ptorgado al periodista y editor mexicano Jesus Blancornelas, que ha de(nuncuado la
(uffupcién en su semanario Zetay ha luchado por la libertad de prensa a traves de la

http://www.un.org.mx/cinu/multi/prensa/prensa4.ntm
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CENTRO DE INFORMACION DE LAS NACIONES UNIDAS PARA MEXICO,
CUBA y REPUBLICA DOMINICANA

“DfA MUNDIAL DE LA LIBERTAD DE PRENSA”
3 de mayo
DiA MUND!AL DE LA LIBERTAD DE PRENSA

Comunicado de prensa

DiA MUNDIAL DE LA LIBERTAD DE PRENSA: ENFOQUE ESPECIAL SOBRE
LOS CRIMENES IMPUNES CONTRA PERIODISTAS

Paris, marzo 1999 - La UNESCO celebrard el Dia Mundial de la Libertad de Prensa, el 3 de
mayo con una serie de eventos en Bogotd, Colombia, y en el mundo entero dando enfoque
al tema de este afio: la impunidad de la mayoria de los crimenes cometidos contra perio-
distas y profesionales de la informacién.

Este problema es particularmente serio, ya que en muchos paises del mundo, el asesina-
to, la violencia vy la intimidacién son utilizados como armas para silenciar a los periodistas, y
la mayoria de estos crimenes permanecen impunes. El récord de 1998 es impresionante: por
lo menos 20 periodistas muertos en ejercicio de su profesion. En total, mas de 500 pe-
riodistas han sido asesinados en los Ultimos diez afios. A estos crimenes se le suman los in-
numerables actos de violencia contra los profesionales de la informacién: detenciones
arbitrarias, amenazas, agresiones, acosos y hasta torturas. América Latina y las zonas de
conflicto armado son las regiones mas peligrosas para la profesion.

Este problema ha llevado a los Estados Miembros de la UNESCO a adoptar una resolu-
cién durante la dltima Conferencia General de la Organizacién (noviembre 1997) llamando
a tomar las “medidas necesarias para adoptar el principio de que no se prescriben los cri-
menes cuando son perpetrados para impedir el ejercicio de la libertad de informacion; ()
posibilitar el procesamiento y condena de los autores intelectuales de los asesinatos de
quienes estan ejerciendo el derecho a la libertad de expresion; (asegurarse que) los res-
ponsables de los delitos contra periodistas deban ser juzgados por tribunales de derecho
comun u ordinarios”.

La violencia contra los periodistas-es el tema principal del mensaje lanzado por el Se-
cretario General de las Naciones Unidas, Kofi Annan, el Director General de la UNESCO,
Federico Mayor y el Alto Comisionado para los Derechos Humanos, Mary Robinson, para
el Dia Mundial de la Libertad de Prensa. En él, los tres reconocen la contribucién esencial
de la profesion a la libertad de expresién y a la democracia.

Lundaarmo de ajeroigion LR

Bogot4, capital de Colombia, ha sido elegida como sede del evento principal del Dia Mun-
dial: la ceremonia de entrega del Premio UNESCO/Guillermo Cano de Libertad de Prensa de
1999, otorgado al periodista y editor mexicano Jesus Blancornelas, que ha denunciado la
¢orrupcién en su semanario Zeta y ha luchado por la libertad de prensa a través de la

http://www.un.org.mx/cinu/multi/prensa/prensad.htm
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ETA: el asesinato como arqumento

Espafa ve alterada ocasionalmente su convivencia por la actividad terrorista de unos pocos
que agrupados bajo las siglas de ETA han empleado el asesinato como medio de chantaje a
la sociedad espafiola. ETA no hace caso del rechazo mayoritario de los ciudadanos. No res-
peta la esencia misma de la Democracia donde deben convivir todo tipo de ideologias sin
que ninguna se imponga por la violencia sino por el respaldo de los votos en las urnas.

ETA nacié con un objetivo para el Pais Vasco: conseguir su independencia. Pero las si-
glas de ETA (Euskadi ta Askatasuna) no surgen hasta 1959, fecha de su fundacién. Pronto,
en sus escritos empezd a aparecer la expresion “lucha armada” para conseguir su meta.
El primer crimen de ETA se produce el 7 de junio de 1968 al asesinar al guardia civil de tra-
fico José Pardines.

Con la llegada de la democracia, el Gobierno salido de las urnas dio un paso muy im-
portante en el proceso de concordia y convivencia de todos 0s espafioles, aprobando el 15
de octubre de 1977 una amnistia general, de la que se beneficiaron los miembros de ETA.
Poco después, el 6 de diciembre de 1978, los espafioles aprobaban mediante referéndum
la Constitucién, que recoge en su articulo 15, la abolicién de la pena de muerte.

Sin embargo, ETA no sélo no abandond las armas, sino que intensificd su actividad cri-
minal. Las fuerzas democraticas le han pedido constantemente que abandone la violencia
y participe en el debate politico. Peticiones que la banda criminal se ha negado siempre a
aceptar.
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LEGITIMIDAD Y LIMITE DEL ACTUAL GOBIERNO DE COREA
Globalizacion del capital e inversién del ciclo econémico en América Latina

Adrién Soteto Valencia*
1. Introduccion.

En este trabajo adelantamos la hipétesis de que América Latina y México, en tanto econo-
mias dependientes, ingresaron en un largo periodo de crisis permanente exacerbada por
la aplicacion de las politicas econdémicas del neoliberalismo en el contexto de la globaliza-
cién econémica. Que esta crisis es resultado del agotamiento del patrén de acumulacién
gue surgid en la posguerra, asi como de la busqueda por el capital y el Estado de un nue-
vo “patrén de reemplazo”. Subsidiariamente, también como hipétesis preliminar, contem-
plamos dicha crisis a la luz de la teoria marxista del ciclo largo vy de lo que denominamos
inversidn del ciclo econémico, cuya caracteristica mas sobresaliente estd signada por la
relacion inversa que se ha establecido entre crecimiento econdmico y déficit de la cuenta
corriente de la balanza de pagos.

En el primer apartado realizamos algunas consideraciones acerca de la teoria del ciclo
largo y sus implicaciones para América Latina. En seguida, sefialamos algunas elementos
de la crisis latinoamericana que conducen al proceso de inversién econdmica, entre ellos el
desequilibrio causado por el endeudamiento externo y la propensién de la polftica econo-
mia neoliberal por especializar los sistemas productivos y atender preferentemente los
mercados externos, fenémeno que presupone un intenso proceso de concentracién y cen-
tralizacién de capital. Por dltimo, exponemos brevemente la incompatibilidad que se esta-
blece entre proceso de desarrollo y déficit.

2. El cardcter de la crisis.

La concepcién marxista de los ciclos fargos, Util como herramienta metodoldgica para el
estudio a largo plazo del desarrollo capitalista sostiene que “En una fase de expansion, los
periodos de auge ciclico serdn mds largos y mas intensivos, y las crisis cicticas de sobre-
produccién serdn mas cortas y superficiales. Inversamente, en las fases de la onda larga
en la que la tendencia al estancamiento prevalece los periodos de auge serdn menos fe-
briles y mds breves, mientras que los periodos de crisis ciclicas de sobreproduccién serdn,
por contraste, mas largos y profumdos”.

La teorfa del ciclo largo distingue una onda larga expansiva de otra depresiva cuyo in-
terior articula varios ciclos particulares. Considerando la economia mundial en conjunto y
durante el fargo periodo que va de 1945 hasta la actualidad, podemos apreciar la existen-
cia de dos ciclos largos. En el primero, se observan dos fases: una expansiva y otra depre-
siva. La primera arranca de la posguerra y se proyecta hasta l1a recesién de la economia
norteamericana de 1967 y 1971, cuando se abandona el patrén oro e irrumpe la crisis de
convertibilidad. La segunda (fase depresiva) va desde 1967 hasta 1982.

En ese largo periodo del ciclo largo de duracidn total aproximada de 38 afios, se articu-
lan tres fases cuyas caracteristicas no analizamos aqui: 1967-1973, 1973-1979 y 1980-1982
con dos recuperaciones: la de 1975 y 1980.
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El segundo ciclo largo, corresponde a la recuperacién de la economia mundial, determina-
da en gran medida por el avance y arrastre de los pafses industrializados slendo el afio
1983 el que inaugura el nuevo ciclo. Es en su interior donde se deben cotejar las crisis y
recuperaciones del capitalismo tales como, por ejemplo, las de 1983-1985, de 1986 y de
1989, asi como la recesion de 1990-1993 en los paises industrializados.

3. Endeudamiento externo y especializacién productiva.

La deuda externa y la insuficiencia para que las exportaciones financien el proceso de de-
sarrollo, de hecho provocaron que América Latina entrara en la crisis mas profunda de su
historia econémica moderna. Este proceso de estrangulamiento no podia sino expresarse
estructuralmente en el déficit de la balanza de pagos y en la fractura de toda posibilidad
de impulsar el desarrollo sin desequilibrios significativos tanto en la esfera de produccién
como en la de la circulacién del capital. Por eso se prefirié financiar dicho déficit con re-
cursos externos.

http://redem.buap.mx/t2_ADRIANhtm.htm
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“Globalizacién econémica y finanzas internacionales"
L. Federico Manchén C.

La sociedad mundial atraviesa un periodo de globalizacién. Este nombre, difundido desde
fines de la decada pasada, es polisémico no séto porque se refiere a las mas diversas prac-
ticas sociales, sino porque se trata de un neologismo que se emplea con distintos signifi-
¢ados tanto en los debates que se desarrollan en cada una de las disciplinas sociales como
en los interdisciplinarios (lanni 1996:13). Una de esas dimensiones de la actividad social es
la econdmica. Abordar el problema de la globalizacién econdmica en su dimensién finan-
clera es el objetivo de este ensayo.

Recordemos brevemente, antes de comenzar, algunos acontecimientos que estan vincu-
lados a la difusién en el uso del nombre de globalizacién econdmica.

Cronolégicamente, el primero fue la crisis financiera de octubre de 1987, que algunos
autores atribuyeron entonces a la pérdida del control por parte de los estados del com-
portamiento de los mercados monetarios y financieros internacionales, cualitativamente
transformados debido a la globalizacién financiera, que se habia convertido en factor de in-
capacidad de cualquier regulacion estatal eficaz, tanto nacional como internacional.

El segundo, pero fundamental a nuestro juicio, fue la disolucién de la Unién de Republi-
cas Soviéticas Socialistas en 1991, momento culminante y simbolo de la derrota en el mer-
cado mundial de la experiencia de socialismo real, conjuncidon de economia centralmente
planificada y democracia de partido Unico, que se desarrolié desde fines de la Primera Gue-
rra Mundial, gracias al relevo de la burguesia por el proletariado en la direccién politica de
algunos importantes estados del sistema interestatal.

El tercer acontecimiento fue la culminacién de la Ronda Uruguay y la formalizacién de
fa Organizacién Mundial de Comercio, instancia multinacional que, al menos formalmente,
es superior al Acuerdo General de Aranceles y Comercio porque implica el compromiso de
la necesaria aceptacién de sus decisiones por parte de los estados miembros. En torno a la
ronda Uruguay se desarrollaron una serie de tensiones entre los principales paises indus-
trializados las que, junto con el modo administrado y sujeto a acuerdos puntuales de reso-
lucién de los confiictos sobre las correspondencias de las politicas macroeconémicas de los
paises del Grupo de los Siete, dieron lugar al tema de qué tan compatibles eran los acuer-
dos multilaterales de vocacién universal con los nuevos procesos de integracién o el forta-
lecimiento de los viejos, problema que se difundié con el nombre de regionalizacion,
gemelo del de globalizacién.

Hay desde luego otros importantes acontecimientos en torno al cambio de décadas co-
mo la crisis econdmica de 1990 y 1991, la reunificacién alemana y el Tratado de Maastricht,
la debacle financiera en Japén, etc. Sin embargo desde el punto de vista de la difusién del
uso del nombre, asf como de la problematizacién en los mas diversos espacios sociales de
los contenidos que se le atribuyen a la globalizacién, en particular a la globalizacién eco-
ndémica, los tres acontecimientos indicados ocupan un lugar destacado.



Enla primera parte, propondremos gue 1a globalizacion econdmica es un proceso gque
no conduce ala formacion de la economia mundial, sino que la transforma, lo que se ma-
nifiesta en el cambio profundo de las préacticas de los agentes econdémicos, cambio que

puede explicarse como el resultado de la tercera revolucién industrial. En la sequnda, con-
sideraremos la globalizacion financiera como parte de la globalizaciéon econémica, que se
manifiesta en un cambio en las finanzas, consistente en una expansion del crédito, espe-
cialmente bajo formas parabancarias, expansion que ha profundizado la vinculacidn direc-
ta de los mercados financieros internacionales vy facilitado la transicién en curso. En la
tercera, de conclusiones, proponemos que la globalizacion econdmica v la globalizacién fi-
nanciera en particular, si bien amenazan ciertas formas de refacién entre {a economia v el
estado, fo que se ha manifestado en un proceso de desregulaciéon, no amenazan en gene-
ral la injerencia que en la economia supone la regulacién estatal, nacional e internacional.
La desregulacién ha dado paso a una etapa de rerequlacién, en la que actualmente nos
encontramos.

1. La uUltima giobalizacién de una economia global.

Para un acercamiento inicial al uso del nombre de globaiizacién econémica es indispensa-
ble saber si se lo utiliza para designar un proceso de constitucién de la economia mundial
o si, por el contrario, se lo usa para designar al proceso de cambio que sufre una econo-
mia global plenamente constituida.

http://redem.buap.mx/t2_manchon.html

Elabore la ficha del articulo con base en el modelo editorial APA

Elabore la ficha del articulo con base en el modelo editorial MLA

Elabore la ficha del articulo con base en el modelo editorial ML

Tema: Modelo latino

Instrucciones:

Escriba el significado de las siguientes abreviaturas:

et al.
sic.
cfr.
ed.
Trad.

P-PP-

vol.

Su significado es “en la obra citada”. Se emplea par.a referirse
ala misma obra citada en una nota anterior. Se repite el .nom-
bre v el apellido del autor de la obra y, después, se esgnbe la
abreviatura y la pagina en gue se encuentra el texto citado.

a) loc. cit
by Id.

¢) Op. cit.
d) Ibid.

Margue con una “X" 1a respuesta correcta. Los da/tc')s qge

deben contener las notas de referencia bibliografica in-

tegradas en el texto son:

( ) Los apellidos del autor, el afio de publicacién, de la obra
y las paginas de donde se tom¢ la cita.

() El titulo del libro, su afio de publicacién y la descripcion
del tema.

( ) Los apellidos del autor, el pie de imprenta y las paginas
en donde se encuentra la cita.

() El titulo del libro, el pie de imprenta y la descripcion
uno de los titulos.
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Tema: Las partes de un libro Tema: Lista Bibliogréafica

Instrucciones:

o , 1. Memorias de mjs tiempos Prieto, Guillermo. México: Patria,
) Bibliografia 1969.

Ejercicio 1
Numere las partes de un libro, ordenadamente Instrucciones:
( ) Portada En una hoja por separado ordene alfabéticamente la siguiente
() Introduccion bibliografia, de acuerdo al modelo editorial APA, MLA o ML.
Los titulos de los articulos (de libros o periddicos) estan entre-
() Conclusion comillados y los titulos de los libros y nombre de los periédicos
( ) Cuerpo de la obra aparecen subrayados o en cursivas; los nombres de los auto-
( ) Notas a pie de pagina res empiezan con el (los) apellido(s) y después el (los) nom-
() Pagina de advertencia bre(s); la editorial aparece después de la ciudad donde se edité
el documento.
( ) Pie de imprenta
( ) Colofén BIBLIOGRAF(A
() Solapas
(

2. México: UNAM, 1997, German, List Arzubide Teatro Guifiol.

3. Simmen, René. The world of puppets. Trad. Thomas y Cro-
well. USA: Library of Congress Catalogin in Publication.
1994

4. Meis Arteaga, Juana. México: Universidad Auténoma del
Estado de México Mufiecos con vida., 1997.

5. México: UNAM, 2000. Céndano, Graciela. La seriedad y la
risa. La comicidad en la literatura ejemplar de la baja
edad media.

6. Sten, Maria. El teatro franciscano. (1957). México: UNAM.

7. México: UNAM. Reyes de la Maza, Luis. Ef teatro en Méxi-
co en la época de Santa Anna. 1972

8. Maria y Campos, Armando de. México: Siglo xxi. Ef teatro

) mexicano de mufiecos.
Esta obra se terminé de imprimir en el mes de

Junio de 2002, en los talleres de 9. “Las tareas del nuevo rector” La Jornada, 18 de Noviem-
Editorial Color, S.A de C.V., Naranjo 96 bis p.b. bre de 1999, pp. 5-6.
Col. Sta. Maria la Ribera C.P. 06400 10. Castro, Miguel Angel y Guadalupe Curiel. Publicaciones
México, D.F. Tel: 5547- 1542 periédicas mexicanas del siglo xix. 1822-1855. México:
UNAM, 2001.

¢Cudl es el orden en que se debe presentar la lista bibliografi-
ca? Escriba sélo la numeracién en el renglén de abajo.
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Ejercicio 2
Instrucciones:

En una hoja por separado ordene alfabéticamente la siguiente
bibliografia, de acuerdo al modelo editorial APA, MLA o ML. Los
titulos de los articulos (de libros o periddicos) estan entrecomi-
llados y los titulos de los libros y nombres de los periédicos apa-
recen subrayados o en cursivas; los nombres de los autores,
empiezan con el (los) apellido(s) y después el (los) nombre(s); la
editorial aparece después de la ciudad donde se edité el docu-
mento.

BIBLIOGRAFIA

1. Breckert, Peter. “Clinton Makes Waves." Newsweek, 25 de
julio 1998: 56-57.

2. "Pakistan.” The New Encyclopedia Britannica, 1995.

3. “South Africa.” The World Encyclopedia of Parliaments
and legislature. 1998,

4, “éUna ruptura con la historia?” La Jornada, 11 de noviem-
bre 1999. p 5.

5. “Recent Trends in Domestic and International Terrorism.”
26 de abril 1995, n.p. en linea, Internet 29 de agosto 1998.
Disponible WWW:

http://nsi.org/library/terorism/
6. Thomasson, Emma. “Muslims amgry over arrests in South

Africa Bomb probe.” New York Times. 28 Agosto 1998,
Seccion A 2 +

7. Azuela de Sdenz, Maria. “El cuarto poder medios de comu-
nicacién” E/ Heraldo. P4gina 12-A. 17 de junio de 1999,

8. Comincioli, Jacques. "“Federico Garcia Lorca. Un texto ol-
vidado y cuatro documentos.” Cuadernos Hipanoameri-
canos. Madrid, octubre, 1960, No. 130, pp. 25-36.

9. Ucelay, Margarita. “La problematica teatral: Testimonios °
directos de Federico Garcia Lorca.” Boletin de la Funda-
cion Federico Garcia Lorca. 1988-89, No. 4-6. p. 3-4.

10. Ricard, Roberto “El teatro edificante” La conguista espi-
ritual de México. México: Fondo de Cuitura Econdémica.,
1977.

éCual es el orden en que se debe presentar la lista bibliografi-
ca? Escriba sélo la numeracién en el renglén de abajo.
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iAprender a hacer una tesis?,
parece una tarea dificil, porquela
investigacion requiere la lecturd 2
de varios libros. Algunos estudiantes
no logran terminar una tesis,
porgue aunque han leido
e investigado no saben
como organizar su material bibliografico.
A través de este libro se pretende
mostrar al alumno universitario
tres metodos o modelos
editoriales que le ayuden a
integrar de manera rapida
y eficaz la informacion
en una tesis.

Los modelos editoriales
que se proponen gozan
de gran prestigioy
aceptacion en el ambito
académico, el primero es el de la
Asociacion Americana
de Psicologia (APA)
el segundo es el de la Asociacion
de lenguas Modernas (MLA)
Los modelos editoriales
que se proponen gozan
de gran prestigioy
aceptacion en el ambito
academico, el primero es el de la
Asociacion Americana
de Psicologia (APA)
el segundo es el de la Asociacion
de lenguas Modernas (MLA)
y el tercer modelo es el que hemos
denominado Latino (ML),

En |os cuales se describe como
presentar el informe académico,
y se explica como documentar
fuentes bibliograficas,
hemerograficas y electronicas.




